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A partire da Lunedi 19 maggio 2008 e stata attivata sul sistema informativo una nuova funzionalita
che consente ale scuole di intervenire direttamente sul piano acquisti e sulle spese generali dei
progetti FESR confermando, modificando o annullando le voci di spesa preventive e i relativi
importi.

Si precisa che I’ operazione di modifica potra essere intrapresa nella sezione “matrice acquisti” nel
seguenti casi previgti dalle “Disposizioni e istruzioni per I attuazione”:

si vuole modificare il piano acquisti con oggetti non previsti nella propostainiziae;
si vogliono utilizzare economie maggiori del 20% della somma autorizzata;

si vuole utilizzare I’ economia < del 20% per i casi previsti dal punto 1;

s vogliono rimodulare le spese aggiuntive afavore (0 a scapito) del piano acquisti.

pODNPE

e che in tdi cas le modifiche apportate comporteranno la necessita di inoltrare sul sistema
informatico la richiesta di variazione e di stampare poi la stessa (tramite I’ apposita funzione sul
sistema), che dovra essere firmata dal DS e dal DSGA ed inviata per posta (vedi indicazioni
specifiche successive) all’ Autorita di Gestione, attendendo |’ autorizzazione.

Solo dopo aver ricevuto la richiesta di variazione, I’ Autorita di Gestione provvedera ad esaminarla,
autorizzandola o non autorizzandola direttamente attraverso il sistema informatico.

Negli altri casi:

0 utilizzo delle economie (<= 20% della somma autorizzata) per aumentare le quantita
di oggetti gia previsti;
0 adeguamento di prezzi e quantita rispetto alle previsioni iniziali

non sara necessario ricevere un' autorizzazione alle variazioni da parte dell’ Autorita di Gestione e
la scuola potra attestare in maniera definitiva gli acquisti reamente effettuati rispetto a quelli
previsti e poi procedere alla convalida della configurazione.

Abilitazione del Responsabile della gestione del progetti di infrastruttura

Il Dirigente Scolastico (o il DSGA che ha le stesse abilitazioni sul sistema informatico) accede al
Sistema di autenticazione integrato tra MPI e ANSAS "Gestione degli Interventi" e "Gestione
Finanziaria" attraverso il portale dei Fondi Sruttrali - Programmazione 2007-2013 dei Fondi
Strutturali, digitando per I'accesso l'utenza nominale ministeriale (nome.cognome e relativa
password normalmente utilizzata per accedere ai servizi informatici del MIUR).
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Una volta entrato sul sistema “Gestione degli interventi” nell'area della Gestione utenti e
abilitazioni, il DS abilita il referente per la gestione dei progetti di infrastruttura (DS e DSGA,
accedendo con I'utenza nominale ministeriale, sono gia di diritto abilitati alla gestione progetti
infrastruttura, per cui non sara necessario effettuare sul sistema ulteriori abilitazioni per questa
sezione).

Nella sottosezione delle Abilitazioni, il Dirigente pud selezionare il bando di riferimento dal menu a
tendinain ato, quindi visualizzare i soggetti gia abilitati. Setradi loro s trova giaanche il referente
abilitato per la gestione dei progetti di infrastruttura, il Dirigente dovra semplicemente aggiornare le
abilitazioni cliccando sull’icona presente nella colonna Assegna le abilitazioni.

Se invece il DS ha necessitadi inserire nuovi soggetti, ha a disposizione due possibilita: la scelta
dell’anagrafica dalla banca dati delle anagrafiche della scuola coinvolte in interventi del PON (o
dell’ archivio del personale della scuola), oppure I’ inserimento di una nuova anagrafica.

Nel primo caso, il Dirigente accede al’ elenco di nominativi inseriti nel corso della predisposizione
e/o gestione dei piani della scuola dal link Scegli |e anagrafiche e inserisce le anagrafiche nella
pagina delle abilitazioni cliccando sul bottone Inserisci (1) oppure, se non trova a questo livello
I"anagrafica cercata, accede all’archivio del personale della scuola da Inserisci una nuova
anagrafica nella banca dati e, trovato il nominativo, o pud inserire cliccando sull’icora che si
trova nella colonna Scelta sulla destra e completando e salvando |’ anagrafica del soggetto (2).
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Codice Ascale

| mcercamcliabanca dau |
2 Tnsersci nuoua anagrafica nella banca dati

Ingeriscl Loanome Honme Codice Fiscale Telefena E Mail a a

nsBrisc 1 s555 TSSESEE0ROEC E3AH v 4 b
Eﬂurisc SIUSERFE | 4 ®
B LUCLA = . *
v ’, X
Gid inarkg Ca pippis PFippc CIFRPRR TOADLHT 355 L . =

Se I'anagrafica non e stata reperita in nessuna delle banche dati disponibili, il Dirigente ha la
possibilitadi inserirla utilizzando la funzione Inserisci una nuova anagrafica presente nella pagina
dell’ archivio del personale della scuola e compilando una nuova scheda (3).

Gestione delle anagrafiche dei responsabili dei pipet

Seleziona una delle sequenti anagrafiche risultanti dall' organico 3 ||.. |Imserisci una nusva anagrafica|
Cogname Mome Codice Fiscale Daka di Mascita Camune di Mascita Fremila i Mascita Telet s Gralla
LUCTA =p v
GIUSEPPE =R w
LUCTA =1 Ll

In entrambi | casi, selezione nominativo da banca dati o inserimento ex novo dell'anagrafica, e
necessario che tale operazione sia seguita dall'assegnazione delle abilitazioni (tramite la funzione
Assegna le abilitazioni) attraverso la spunta delle funzioni/ruoli corrispondenti.
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Ahilitazioni per la compilazione del Piano della Scuola
pbiitato Diagnasi r
plilitato Progett di formazions r

fibiltato Progeth di infrastruttura r

Gruppo Operativo del Piano della Scuola
Mambro del Gruppo Operabivo di Piano =

Fadglitatore e/fa Referente per la valutazione per i seguent Obiettivi Azioni del Piano
Fondo Dhierttive Azinne Facilitatore ¥alutatore

FSE B Intervsrd innovebyi per lg promezions delle compstenze chiavs, in particolares sulle discipling kscnico-sasrifichs, r T
i rnatarnatica, lingua madra, lngue stranians
FSE B Interyant i formaziors sulle rnetodologie perla didattica individualizzata o sulle strategie par il racapar del dissgio r =
Interuarti par lo swiluppa delle compatenze chiave (comunicazione nells madrelingua, comunicazione nelle: ingus
FSE o straniesrs, competenza matematice = compstenze di bass in soienze = beonologie, compet=nza dighale, imperars 2d (m =2
apprandare, compatanza somali
ESE F Interyart par promuovars || successo scolastics per le scuale dal secondn ciclo r I
BTN Progett di Infrastrutture
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Una volta effettuate le abilitazioni sul sistema, il Dirigente potrainviare a soggetto interessato i dati
personali di accesso a sistema, attraverso la funzione Invio delle password. Questa funzione

consente di selezionare i nominativi a cui inviare I'e-mail e di effettuare I'invio cliccando sul
bottone Conferma |’ invio della password.
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La matrice degli acquisti

Per accedere alla funzione, il referente per la gestione dei progetti di infrastruttura entra nella
piattaforma “ Gestione degli interventi” dal menu presente sul sito dei fondi strutturali 2007-2013,
all’indirizzo Interret: http://www.pubblica.istruzione.it/fondistrutturali/default2007.shtml con nome
utente e password personali.

Entra quindi nella pagina riepilogativa delle informazioni relative al piano FESR della scuola.
Cliccando sulla cartellina presente nella colonna Entra nella gestione, il referente accede al menu di
gestione del Piano FESR, quindi alla Matrice degli acquisti.

Gestione dei interventi FESR

Caclace u Enbra
Riferimesnti  DOhisttive i T Stabn 2
Progetio Titole Progetio Data Lnizin Data Fine = mella
Bando Azione Richiests =
tazionale hestiene
a Tt . L
il g FiZ, [L MO STRUMENTS DIDATTICD 18/03/2006  B0/IS2008  Auorzzatal, B
ndiegtrol
Gblettive A Promuovere e sviluppare la Socleta dell'informazione & della conoscenza nel
Ao dil proqetie sistema scolastico

Azione 2 Dotazieni tecnologiche e laborator multimediali per e scusle del secenda cicle
PC, IL MIO STRUMENTO DIDATTICO

Hamch # lsrs Data [hizio Progetto 18/0a /2008
[ata Fine Progatto an/os/ 2008
Ausond di pubdblicich
PTTPTTTTITTITTITPITTI I I Manuale d'uso GestioneProgetti
- atrice acouist : Cambia la password
ErEEIEETEETEETEETEETEETEE A

Documsntasicn s del call sudo
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Nella schermata compare il
riepilogo delle richieste di
finanziamento autorizzate
digtinte per tipologia di
configurazione e gli importi
richiesti per le voci di spesa
generali. E possibile quindi,
cliccando sull'icona Matrice
Acquisti, per ciascuna
tipologia di configurazione,
visualizzare il piano
finanziario previsonale e
confermarne o modificarne le
caratteristiche secondo le
nuove esigenze della scuola.

PG, I B0 ETRUMENTS DIDATTICO

1 A
005 T
I:nnﬁqurazlnmmuntn
Ora Maka
g Clas4i Mura K lansd Costa  Costs Bichiests
Tipral i della configaragioae L e ank Srimimanai walidain
mrbormus sbe iderwasake Preveka Efwtiiva Ve snmoes
Uik nshigarafh
Labaretarn/Sete kel dars 1 1 £y nmn 1N
Tataks [ostn M  [5m
Fiepllcga del Costl del'Intervento
| e S UrEio 15000 pan al ks o ZEELE 1T
Voo angivtivg Emparte Richicats Imparte massimo

Fore, ooligada & pubblicita 3 30

Lk

211 20

Il “cuore” del sistema di modifica e rappresentato dalla seguente immagine che contiene tutte le
opportunita che vengono concesse alla scuola per modificare il progetto originario:

Tioko dall’ lnteranto F, ILMIO BETRUEMERNTO DATTIOC
Codite Sede FATRZ? LOOND J5F LY & - ALTING
Tpoogia della canfiguranone rchissta LahoratoroSRete Inoale d aula

Richimatm richiosta LTS TR o
Dascrizions dulls vocs Conwalida  Varis

Variaciens Baragen el (=1 Y Trwwgrisrts (=TS Smmulbln

Pd VA T I T W
Wit aria Pesviato Lhadtn i o 9

HUR ST H 1 ZE0LOD o . f [T - b
FE COMPLETS DI MOHITOR 47 AAM 2 GB- HD 250- MAST 5 - g e -
D TEGTLEMA B MG LSS . = = = zo Foo.on Lannm ¥ n.na o [aias] 2 by
SCHERMD PER FROIEZ[OME &0 = -a0oian 1200 o o |vstine - o
MOHITOR TV Al FLASMA 427 L ligo.oo 1100 o 0.0 o | wstise + o
HOTEEOOE MULTIMEDDALE F Q0000 .1:la] o .00 o Mg - >
YIDECFALOIETTORE D& PARETE 1 &50,00 50 o .00 o uulr‘i - >
Totals Canbigurasions 19000 [T

Yoo amabamnihee

0 T | S ear
SWin Fiooall acla

Irrparts aconcmils .00
Exanme dells vocl dl costo dells configeeras o

Eraport preciet nelis
Emmpark ol spass eftattiv

[T
Inmporto inisssle
richinssto
wlauga & pubBicica o wlm] oG,
et s=chilizl S0 S0, 00

2ng Frogettazi 200 200, 00
Totah ponn Bona
Taksls richimsta finanzista 20000
irszimlm
Totala richiesta vanacs FEEFOAN
T z e LEILL
Tots FENENOE
Lmiporta & A SO
Irnporto @annGr s 0.0
Bovmmrmnen o adi are anmges woce | Lﬂlt Inesna di wariazinme Spese uenemll] | [ adella coanfiaurazione |
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Innanzitutto si possono notare due riepiloghi di natura finanziaria (Importo economie 0,00) i quali
ricordano che nella situazione sopra rappresentata NON € possibile modificare nulla fino a quando
non saranno rilasciate delle economie. Per rilasciare economie bisogna modificare/annullare una o
piu voci di costo della configurazione e/o delle spese generali.

Per quanto riguarda le voci di spesa della configurazione, le operazioni consentite sono le seguenti:

? laconfermadellavoce, del numero di elementi e dell'importo unitario originario attraverso il
bottone Valida;

? lamodificadellavoce, del numero di elementi e dell'importo unitario originario attraverso il
link Varia;
? lacancellazione della voce cliccando sulla X presente nella colonna Richiedi Annullo.

Per modificare gli importi delle voci aggiuntive (Spese Generali) si deve intervenire sul pulsante
Richieste di variazione Spese generali e quindi modificare I'importo di una o piu voci previste.

Mano a mano che s vengono liberate economie sara possibile anche inserire nuove voci di
configurazione (attraverso il pulsante Inserimento di una nuova voce), che s andranno a sommare
ala configurazione originaria. E possibile inoltre spostare le economie liberate dal piano di spesa
delle configurazioni verso quello delle spese generali e vice-versa. In nessun caso € possibile
aumentare |'importo totale autorizzato.

Le variazioni vengono sempre indicate dal colore rosso, ma quelle per cui € necessario
richiedere un'autorizzazione formale all'Autorita di gestione sono: il cambiamento, la
cancellazione € o I'inserimento ex novo di una voce di costo. Solo in questi casi ala modifica
corrisponde la comparsa di un 'semaforo’ gialo nella colonna "Richiesta variaziore" e la
colorazione della riga con colori diversi a seconda della tipologia di operazione effettuata (rosa per
la cancellazione, giala per I'inserimento di una nuova voce, verde per il cambiamento della natura
dellavoce di costo).

Iraporbl prewisti nella
e b Import di spesa effettiui
Richimsta vichissta Righindi
Descrizione dells voce Comnvalida Yaria
Variazinne Imports  Costo Imports Costn Annuliie
R, woch Rl woci

Unitarin Previsto Unitarie Effetlivo

HUB FRITCH 1 z50.00 z50 1 z5040 zm0 | manuiis |
MAST. DD, TASTIERA E Motisg o oo o #50 e i

';-_? yar, ECHERMO PER PRQIEZIONI BOY 2 &00,00 1200 2 &0000 1200
HOMNITOR TW AL PLASMA 42 1 1100.0r 1100 110000 1100
NOTEBOCE MULTIHEDIALE Z 00,00 1B00 A e

() cape, YIDESPREQIETTORE DA FARETE 1 eso.ao esa

[na. STAMFANTE o 0.00 a 4 #0000 1

Totsls Coanfigurs:iane i S0nn e
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E importante notare ce prima di apportare le modifiche nel riepilogo del progetto, la voce
“Richiesta di variazione” appare senza nessuna specifica, mentre dopo aver apportato una qualche
modifica nella stessa voce apparira la scritta “In preparazione” o, nel caso in cui si sia completato il
processo di modifica, cosi come riportato in una delle immagini successive, apparira la scritta
“inoltrato in data gg/mm/aaaa’. Per cui la scuola avrala facolta di intervenire sul piano di spesafino
al momento della conferma o validaziore di tutte le voci e, a chiusura del processo di modifica, il
piano 'variato' dovra essere inoltrato (sia informaticamente sia in formato cartaceo per posta) come
richiesta di variazione del piano originario.

Tipologia della configurazione Mum.configurazicni

Laboratorio/Rete locale d’aula

Totala Costo

Tipolagia della configurazione Ham.configurazioni

Laboretorioy Fete locels d sula 1

Configurazioni previste

Ore ¥ rats
HumeClassi Kum.Alunm Cosbo Costo  Richiesta Hatrice
settmanali validazione
Interessate interessate Previctn Effettivo Wariazjone acquisti
Utiliz 20 = confiqurazione
o = 22 L= = In 3
26 520 13000 17150 Sl Fa
1 a0 12150
Configurazioni previste
I A Bre L [raka X
Mum.Classi Mum.ilunn Coste Costo Richiesta HMatrice
ettimanali walidazione
interessate INterescate Prevista Effettivo Variaziane acquisti
Lilizzm configuraziong
[n in
4 =ran) =] 19000 12150 clats J-:.
1]
19nme 1Z150

Totale Costo

Una volta conclusa la revisione di tutte le voci del piano di spesa, se non sono state effettuate
modifiche sostanziali (vedi pag. 5) basta convalidare il consuntivo (vedi figura); altrimenti é

necessario inoltrare unarichiesta di variazione all'Autorita di gestione.
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Preparat mioscopici - i cibi e e loro aduttarazioni “ 25,80 115.2 25,60 115,2 -nnm-mi
Freparati rioroscopicl - |8 ripraduzione dell= cellule 4 24.80 115.7 4 ZE.ED 115.2 i‘n "
Freparati miooscapic - studio delle scisnze slementer = 23,680 £l 2 26.80 L i_l‘-nn-uﬁ
Tatale Configuraziones o442 AR53.07
Importa
Yoce agoinntiva Tmporto iniziale ;
richiesio

Iy [nstalazions, colsude & pubbliats 300

S Floooll edattament =dilizi 00

204 Frogettazions 2000

Tatal Ti0nm

::':"‘E" =richigsta finamziatas 144957

iniziale

Totale richiesta wanata 14566

Importo Spese Aggiuntive 1000

Totale Inbterrento 14566

Importo Autonzaata o

Importo ecoromiz 391,13
Convalida il consuntivo | Insarimente di una nuova wta| |R|chiasta di wariazione Spese generali Stampa la composizione
della cnnﬂg_l_:_rn:lnnc

Inoltrare la richiesta equivale ad emettere un vero e proprio atto amministrativo da parte della
scuola, con |'assegnazione di un numero e di una data di protocollo e la stampa in pdf della
“richiesta di variazione” che, debitamente timbrata e firmata dal DS, deve essere spedita

all’ Autorita di gestione a seguente indirizzo:

Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universita e della Ricerca
Direzione Generale per gli Affari Internazionali
Ufficio IV — Programmazione e gestione dei fondi strutturali

Europel e nazionali, per 1o sviluppo e la coesione sociale
Viale Trastevere 76/A
00153 - Roma

Una voltaricevuto il documento, I’ Autorita di gestione provvedera ad autorizzare (0 meno), sempre
atraverso il sistemainformativo, la variazione apponendo la propria autorizzazione.

La scuola potra verificare |'avvenuta autorizzazione, sia attraverso la ricezione di una
comunicazione (via e-mail) dall’Autorita di gestione, sia attraverso lo stato dei “semafori”
corrispondenti ale voci di cui s é richiesta la modifica. | semafori, inizialmente di colore gialo,
appariranno verdi, nel caso di autorizzazione della variazione e rossi in caso di rifiuto
dell’ autorizzazione.
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Richiesta
Descrizione della voce
Yariazione

HUBE SWITCH

PC COMPLETD DI MONITOR 17'- RAM 2 GB- HD 250-

MAST. DVD- TASTIERA E MOUSE
@ .-, SCHERMO PER PROIEZIONI 80'

MONITOR T AL PLASMA 42"
NOTEROOK MULTIMEDIALE
@ ... VIDECPROIETTORE DA PARETE
) .. STAMPANTE

Totale Configurazione

MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
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Importi previsti nella

richiesta

Num.voci

1

20

Il sistema consente di modificare il piano acquisti piu volte.

11

Importo

250.00
F00.00
600.00
1100.00
00,00
650.00
0.00

Unitario Previsto

250
14000
1200
1100
1800
650

a

19000

MNum.voci

1

Importo

250.00
700.00
600.00
1100.00
0.o0
0.o0
200.00

Importi di spesa effettivi

Costo

Unitario Effettivo

250
7000
1200
1100

]
1]
g00

12150



