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Ufficio Legale e Contratti
Progetto: Funzionamento
UPB. 1.1.3.1.2.

Firenze, 27 marzo 2013
Prot. n. 17513/A3

Spett. le .
(Ditte che hanno risposto all’ Avviso di manifestazione di interesse)

Lettera raccomandata A/R

LETTERA INVITO e OFFERTA
PROCEDURA NEGOZIATA
ai sensi degli artt. 57, comma 6, ¢ 122, comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006

Oggetto: lettera di invito - procedura negoziata ai sensi degli artt. 57, comma 6, ¢ 122,
comma 7, del D.Lgs. n. 163/2006, per Pappalto di lavori di manutenzione su opere ed
impianti presso I'immobile dell’Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e
Ricerca Educativa sede dell’Agenzia LLP, sito in Firenze via Cesare Lombroso n. 6/15
(CUP:B51112000040001)

Lotto n. 1- CIG 5024731B2F importo a base d’asta Euro 78.211,00
Lotto n. 2- CIG 50247689B8 importo a base d’asta Euro 15.100,00
Lotto n. 3- CIG 50247803A1 importo a base d’asta Euro 89.904,00
Lotto n. 4- CIG 5024800422 importo a base d’asta Euro 13.250,00

In esecuzione del Decreto del Direttore Generale dell’Indire n. 122 del 26 marzo 2013 con cui
& stata approvata la presente lettera di invito ed i documenti di gara allegati, si invita la Ditta
in indirizzo a presentare la propria offerta per la procedura negoziata relativa all’appalto di
lavori di manutenzione su opere ed impianti presso I’'immobile in oggetto.

11 presente invito non costituisce presunzione di ammissibilitd, pertanto 1’Amministrazione
appaltante potra procedere all’esclusione del concorrente anche in ragione di cause ostative
non rilevate durante lo svolgimento della procedura d’indagine di mercato o intervenute
successivamente alla conclusione della medesima.

Sul sito internet www.indire.it & disponibile e scaricabile la documentazione di gara con i
seguenti allegati: A) Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva di conferma dei
requisiti di ordine generale e speciale; B) Dichiarazione di offerta economica-lista delle
lavorazioni; C) Schema contratto di appalto-capitolato speciale;
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Le norme di gara sono quelle di seguito esplicitate.

1. Stazione appaltante: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca
Educativa, C.F.: 80030350484, con sede Via M. Buonarroti n. 10 — 50122 Firenze, Tel.
055.2380503, Fax 0552830395, e-mail: segreteriadirettore@indire.it.

2. Oggetto dell’appalto: oggetto dell’appalto sono i lavori di adeguamento e manutenzione
su opere ed impianti presso I'immobile dell’Istituto Nazionale di Documentazione,
Innovazione e Ricerca Educativa, sito in Firenze, via Cesare Lombroso n. 6/15.

In applicazione dell’art. 2, comma 1- bis, del D.Lgs. 163/2006, I’appalto ¢ suddiviso in
quattro lotti funzionali e precisamente: '

Lotto | Categoria Descrizione Importo Oneri perla
a base d’asta | sicurezza
1 0G1 Opere edili: demolizioni, intonaci, 78.211,00 3.128,44

pavimenti e rivestimenti,
tinteggiature, infissi, apparecchi

sanitari.

2 083 Fornitura e posa in opera di 15.100,00 604,00
impianto antincendio

3 Q830 Impianti interni, elettrici, telefonici, 89.904,00 3.596,16
dati

4 054 Fornitura e posa in opera di 13.250,00 530,00

impianto servoscala

Le ditte interessate potranno richiedere di effettuare un sopralluogo presso !Pedificio
interessato ai lavori, contattando s.vivoli@indire.it tel. 055.23.80.321.

3. Documentazione disponibile: gli elaborati progettuali, comprendenti anche il computo
metrico, sono in visione presso 1’Amministrazione, in Firenze Via Buonarroti n. 10 tel.:
055.23.80.503. I documenti digitali allegati al presente invito, costituiscono solamente un
supporto per i concorrenti. In caso di contestazioni o discordanze faranno fede esclusivamente
gli elaborati progettuali originali disponibili presso I’amministrazione aggiudicatrice.

4. Modalita di stipulazione del contratto: i contratti relativi ai lotti di cui al punto 2)
saranno stipulati a corpo ex art. 53, comma 4, del D. Lgs. 163/2006.

5. Luogo di esecuzione del contratto: i lavori dovranno eseguirsi in Firenze, via Cesare
Lombroso n. 6/15.

6. Responsabile Unico del Procedimento: ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. 163/2006 il
Responsabile Unico del Procedimento & la Dr.ssa Francesca Sbordoni e-mail
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f.sbordoni@indire.it. Ulteriori chiarimenti ¢/o informazioni relative alla natura del servizio
potranno essere richiesti all’Ufficio Legale e Contratti, da trasmettere via e-mail:
m.digiacomo@indire.it, oppure per iscritto al n. fax 055.23.80.520.

7. Tipo di procedura: 'appalto sara affidato con il sistema della procedura negoziata, senza
previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi degli artt. 57, comma 6, € 122, comma 7, del
D.Lgs. n. 163/2006.

8. Termine di esecuzione dei lavori: I’appalto dovra essere eseguito entro il termine previsto
dal Capitolato specifico d’appalto relativo a ciascun singolo lotto (Allegati C1-C4).

} 9. Requisiti di partecipazione:

| Per la partecipazione alla gara ¢ richiesto il possesso dei requisiti d’ordine generale di cui
all’art. 78 D.P.R. n°® 207/2010, nonché all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006.
Possono partecipare alla gara, per uno o pil lotti, i soggetti di cui all’ artt. 34 del D. Lgs.
163/2006. In caso di Raggruppamento temporaneo di imprese o di Consorzi ordinari, ciascun
componente del Raggruppamento o Consorzio ordinario dovra possedere integralmente i
requisiti di ordine generale che dovranno essere dichiarati ai sensi dell’art. 38 del D. Lgs
163/2006 (Allegato E)
Sono altresi richiesti i seguenti requisiti di ordine speciale, con espresso richiamo all’art. 79
D.P.R. n° 207/2010, sempre rapportati all’importo del lotto da affidare:
a) importo dei lavori analoghi eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di
pubblicazione del bando non inferiore all'importo del contratto da stipulare;
b) costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al quindici per cento
dell'importo dei lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del
bando; nel caso in cui il rapporto tra il suddetto costo € l'importo dei lavori sia inferiore a
quanto richiesto, I'importo dei lavori & figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo
da ristabilire la percentuale richiesta; I'importo dei lavori cosi figurativamente ridotto vale per
la dimostrazione del possesso del requisito di cui alla lettera a);
c) adeguata attrezzatura tecnica
Nel caso di imprese gia in possesso dell’attestazione SOA relativa ai lavori da eseguire, non &
richiesta ulteriore dimostrazione circa il possesso dei requisiti
Al sensi dell’art. 92, comma 2, del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, in caso di raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario: la mandataria o capogruppo deve essere in possesso dei
requisiti di ordine tecnico-organizzativo, nella misura non inferiore al 40% di quanto richiesto
al concorrente singolo; ogni mandante deve essere in possesso degli stessi requisiti nelia
misura inferiore al 10% di quanto richiesto al concorrente singolo; la mandataria o
capogruppo deve essere in possesso dei requisiti in misura maggioritaria.
Nel caso di partecipazione in costituendo raggruppamento o in costituendo consorzio
ordinario di concorrenti, la domanda di partecipazione con la dichiarazione sostitutiva di
conferma dei requisiti (Allegato A) deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti gli
Operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo 0 consorzio.
Nel caso di raggruppamento ¢ consorzio ordinario gid regolarmente costituito, la domanda
deve essere sottoscritta dal legale rappresentante della mandataria con allegata copia
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autenticata del mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria. La domanda pud essere softoscritta anche da un procuratore del legale
rappresentante ¢, in tal caso, va allegata la relativa procura speciale in originale o in copia
autenticata.

10. Criteri di aggiudicazione: I’appalto sard aggiudicato, ai sensi dell’art. 82 del Decreto
Legislativo 23 aprile 2006, n. 163, con il criterio del prezzo pil basso, inferiore a quello
posto a base d’asta, mediante ribasso sull’importo dei lavori posto a base di gara per ciascun
singolo lotto.

Le ditte possono presentare |’ offerta per uno o piu lotti.

11. Anomalia dell’offerta: ai sensi dell’art. 122, comma 9, del D.Lgs. 163/2006, non si
procedera a valutazione dell’anomalia dell’offerta; in ogni caso, ¢ facoltd della stazione
appaltante valutare la congruita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

12. Modalita di partecipazione alla procedura negoziata: per la partecipazione alla gara gli
operatori economici dovranno far pervenire I'offerta in un plico chiuso, sigillato e
controfirmato o siglato sui lembi di chiusura, il quale dovra recare all’esterno, a pena di
esclusione, oltre all’indicazione del mittente, la seguente dicitura: “Offerta per PPappalto di

lavori di manutenzione presso ’immobile sede dell’Agenzla LLP lotto/i m.....c0neeven
NON APRIRE . L’offerta, inviata per mezzo del servizio postale o consegnata mano, dovrﬁ
pervenire, pena I’esclusione, al’IN.DIR.E. - ISTITUTO NAZIONALE DI

DOCUMENTAZIONE, INNOVAZIONE E RICERCA EDUCATIVA - UFFICIO
PROTOCOLLO - Via M. Buonarroti, 10 — 50122 - Firenze — tassativamente e senza
possibilita di alcuna proroga entro € non oltre le ore 12.00 del giorno 8 aprile 2013.

Fard fede dell’arrivo il timbro e 1’ora di accettazione apposti sull’offerta dall’Ufficio
Protocollo dell’Ente.

La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modatitd indicate ai
precedenti punti comportera 1’esclusione del concorrente dalla gara.

I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate, timbrate e controfirmate
sui lembi di chiusura, recanti I’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A —
Documentazione amministrativa” , “B - Offerta economica™ .

13. Contenuto delle offerte: a pena di esclusione le buste A, B devono contenere i documenti
appresso indicati.

Busta A
e Domanda di partecipazione con Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n.
445/2000 ¢ s.m.i., con la quale il legale rappresentante, assumendosene la piena
responsabilitd conferma le dichiarazioni rese all’atto della presentazione della
domanda di ammissione (Allegato A).
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e Schema di Contratto-capitolato speciale d’appalto timbrato e firmato in ciascuna
pagina dal legale rappresentante, in segno di incondizionata accettazione di tutte le
clausole in esso contenute (Allegati C1-C4).

e Eventuale attestazione SOA in corso di validita (se posseduta) relativa alla categorie
previste per ciascun lotto di cui al punto 2) e adeguata all’importo dell’appalto

e Garanzia a corredo dell’offerta, di cui all’art. 75 del d.lgs. n. 163/2006, dell’ importo
totale dei lavori in appalto pari al 2% del valore:
- lotto n.1 di Euro 1.626,79
= lotto n.2 di Euro 314,08
- lotto n.3 di Euro 1.870,00
- lotto n.4 di Euro 275,60
La garanzia pud essere costituita alternativamente a scelta dell’offerente:

- con cauzione mediante versamento in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti
dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore
dell’ Amministrazione giudicatrice;

- con fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari
iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del d.lgs. n. 385 del 1° settembre 1993,
che svolgono in via esclusiva o prevalente attivitd di rilascio di garanzie, a cid
autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. La fideiussione deve
prevedere espressamente: la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice
civile, I’operativita della garanzia medesima entro quindici giorni a semplice richiesta
scritta della stazione appaltante, la validita per almeno centoottanta giorni dalla data
di scadenza della presentazione dell’offerta,

Non verra accettata altra forma di costituzione delia garanzia provvisoria.

L’importo della garanzia provvisoria & ridotto del 50%, nei casi previsti dall’art. 40,
comma 7 del d.lgs. n. 163/2006.

Si precisa che, in caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, la riduzione
della garanzia sard possibile solo se tutti i concorrenti, costituenti il raggruppamento
temporaneo o consorzio, sono in possesso dei suddetti requisiti.

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, non ancora costituiti, la
garanzia fideiussoria deve essere intestata a tutti gli associati, pena I’esclusione.

* Documento attestante I’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria
pari al 10% dell’importo contrattuale al netto di iva per I’esecuzione del contratto,
qualora I’offerente risultasse affidatario, ai sensi dell’art. 113 del d.lgs. n. 163/2006.

Busta B
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¢ Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da suo procuratore,
contenente 1’offerta economica redatta sull’apposito modulo allegato predisposto per
ciascun lotto (Allegati B 1-4). In caso di R.T.1. o Consorzi ordinari, non ancora
costituiti, I’offerta economica deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti
gli Operatori economici. Qualora si intenda partecipare a pit lotti, si dovra predisporre
I’offerta economica per ciascun lotto con le modalita su richiamate, da porre nella busta
“ B — Offerta economica lotto n.” sigillata, indicando il lotto a cui si intende
partecipare. In tal caso potra essere prodotta una sola copia della documentazione
amministrativa.

14. Modalita di apertura delle offerte: le offerte verranno aperte il giorno 11 aprile 2013,
alle ore 12,00 presso la sede dell’Indire in Firenze, Via M. Buonarroti n. 10. Sono ammessi
all’apertura delle offerte i legali rappresentanti dei concorrenti o i soggetti muniti di apposita
delega.

Ai sensi dell’art. 46, comma 1-bis del d.lgs. 163/2006 la stazione appaltante escludera i
candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal D.lgs.

163/2006, dal relativo regolamento di attuazione D.P.R. 207/2010 e da altre disposizioni di
legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza
dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non
integritd del plico contenente I’offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarita
relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia
stato violato il principio di segretezza delle offerte.

La stazione appaltante provvedera, dopo aver verificato la legittimita delle operazioni di gara,
all’aggiudicazione definitiva. Per i concorrenti non aggiudicatari sara svincolata la garanzia
provvisoria.

Dopo I’aggiudicazione, il concorrente aggiudicatario, qualora non sia in possesso
dell’attestazione di qualificazione rilasciata da una SOA, deve presentare, entro il termine
prescritto dalla richiesta della stazione appaltante ¢ con le modalita di cui all’art. 79 del
D.P.R. n° 207/2010 la documentazione attestante i requisiti speciali, se non gia fornita in
precedenza. Altresi la stazione appaltante procedera a richiedere, nella medesima lettera, la
documentazione o le indicazioni necessarie per la verifica d’ufficio del possesso dei requisiti
previsti dall’art. 78 del D.P.R. n° 207/2010 nonché per la verifica d’ufficio circa
Pinsussistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006.

Nel caso in cui i controlli effettuati presso gli enti competenti o attraverso la documentazione
richiesta al concorrente non conferminc le dichiarazioni rese dall’aggiudicatario,

I’ Amministrazione procedera all’esclusione dello stesso dalla gara ed all’incameramento della
garanzia provvisoria

15. Subappalto: il subappalto ¢ disciplinato dall’art. 118 e dall’art. 122, comma 7, del DLgs
163/2006 e dall’art. 170 del D.P.R. n° 207/2010.

I lavori relativi ai singoli lotti, in quanto affidati ai sensi dell’Art. 122, comma 7, del D.Lgs.
163/2006, sono subappaltabili nel limite del 20% della medesima categoria.

Palazzo Gerini — Via M. Bucnarroti, 10 - 50122 Firenze
Codice Fiscale 80030350484
Tel. +39 055 2380.506 — Fax: +39 0552380.520 — www.indire.it




MIUR

%ﬁd‘o S %zmm/e o ,%cwm@n(ame, %.ﬂozvaxcbﬂe ¢ Ricorca Bducativa
?eafwne gmm&mw&r/e-

11 subappalto é consentito a condizione che il concorrente abbia indicato, all’atto dell’ offerta, i
lavori o le parti di opere che intende subappaltare; in mancanza di tali indicazioni il
subappalto & vietato.

16. Tracciabilith flussi finanziari: la ditta si impegna ad assumere tutti gli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e
successive modifiche ed integrazioni.

17. Piani di Sicurezza: 1’aggiudicatario ¢ obbligato a predisporre € consegnare alla stazione
appaltante, a richiesta della stessa:

1) I'indicazione dei contratti collettivi applicati ai lavoratori dipendenti € una dichiarazione in
merito al rispetto degli obblighi assicurativi € previdenziali previsti dalle leggi e dai contratti
in vigore;

2) un proprio piano operativo di sicurezza per quanto attiene alle proprie scelte autonome e
responsabilitd nell’organizzazione del cantiere ¢ nell’esecuzione dei lavori, comprendente il
documento di valutazione dei rischi di cui all'articoio 17 comma 1, lettera a) del D.Lgs.
81/2008, gli adempimenti e le notizie di cui all'articolo 18, comma 1, lettera z), e all'articolo
26, commi 1, lettera b), e 3 dello stesso decreto, con riferimento allo specifico cantiere anche
per eventuali sub appalti.

18.Trattamento dei dati personali: ai sensi del decreto legislativo 196/2003, si informa che i
dati forniti dall’Operatore economico partecipante verranno utilizzati esclusivamente per le
finalitd connesse alla gara. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituird motivo di
esclusione dalla gara. 1l titolare del trattamento & la Stazione Appaltante.

I Responsabile Unico del Procedimento
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