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Ufficio del personale e affari generali 
 
Firenze, 27 luglio 2009 
Decreto n. 156 

AVVISO DI SELEZIONE 
 

OGGETTO:  
selezione a n. 1 posto per incarico di collaborazione a progetto per collaboratore alla 
gestione contabile dei progetti nazionali (codice interno F1) 
selezione a n. 1 posto per incarico di collaborazione a progetto per Collaboratore al 
management della segreteria generale dei progetti (codice interno F5/A)  
selezione a n. 1 posto per incarico di collaborazione a progetto per Collaboratore al 
management della segreteria generale dei progetti , con riguardo agli aspetti giuridici 
amministrativi (codice interno F7) 
 

IL DIRETTORE GENERALE 
 

VISTO l’articolo 11 del D.P.R. 21.11.200 n. 415 che autorizza l’Agenzia (ex 
INDIRE)  ad avvalersi, nei limiti consentiti dalle proprie risorse di bilancio, 
dell’apporto di esperti con contratti di collaborazione; 
VISTO l’accordo collettivo aziendale per la regolamentazione delle collaborazioni 
coordinate e continuative a progetto stipulato con le OO.SS. di categoria in data  2 
gennaio 2007, tuttora vigente; 
VISTO il proprio Regolamento per il conferimento di incarichi di collaborazione  ad 
esterni, decreto direttoriale n. 53 del 25.03.09; 
VERIFICATA l’impossibilità di far fronte con le risorse professionali presenti, alle 
attività di gestione delle attività afferenti ai progetti in affidamento all’Agenzia ex 
INDIRE  

è indetta una selezione,  
mediante procedura comparativa per titoli per il conferimento di un incarico di 
collaborazione a progetto per: 
 
F1 Collaboratore alla gestione contabile dei progetti nazionali 

NUMERO DELLE UNITA’: 1 

PROGETTO/I:  
gestione delle attività afferenti ai progetti in affidamento all’ANSAS ex INDIRE 
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TITOLO DI STUDIO RICHIESTO:  

diploma di istruzione secondaria di secondo grado, con indirizzo tecnico-
amministrativo. 
 
ESPERIENZE:  
attività già prestata presso istituti di ricerca oppure presso istituzioni pubbliche, con 
funzioni analoghe a quelle del profilo e con requisiti analoghi. 

ALTRI REQUISITI 
 
CONOSCENZE E COMPETENZE: 
Capacità di eseguire in routine operazioni di natura non complessa come: 
eseguire verifiche e registrazioni su documenti, per esempio atti di pagamento ed 
incasso; 
gestire una procedura per l’emissione dei documenti contabili, per la stampa dei 
registri e dei giornali di cassa; 
controllare la necessità di approvvigionamento del magazzino e promuoverla nei modi 
opportuni, effettuare e operazioni di carico e scarico degli articoli con parallelo 
controllo dei buoni di consegna e delle richieste del personale interno; 
registrare in inventario / facile consumo i beni e gli oggetti acquistati e verificare la 
correttezza anche formale degli atti amministrativi che accompagnano l’operazione; 
verificare e mantenere l’aggiornamento costante delle raccolte dei documenti 
obbligatori; 
E’ richiesta anche: 
la conoscenza almeno elementare del pacchetto Office; 
la conoscenza e la comprensione sicura della terminologia specifica connessa con 
l’ambito operativo e, nelle linee essenziali, del metodo di contabilità di una struttura 
pubblica. 

sede di lavoro : Agenzia Nazionale per lo Sviluppo dell’Autonomia Scolastica  
Ufficio Contabilità e Bilancio, Via Buonarroti, 10 - 50122 Firenze; 

    caratteristiche della prestazione: la prestazione richiesta consisterà nella gestione    
delle attività afferenti ai progetti in affidamento all’ANSAS ex INDIRE; 

 
durata/termine per l’esecuzione della prestazione:  
La collaborazione avrà durata  dal 15 settembre 2009 sino al 31 dicembre 2009; 
 

     ammontare del compenso annuo lordo : €  22.420 comprensivo degli oneri 
previdenziali   e assistenziali  
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F5/A PROFILO:  COLLABORATORE AL MANAGEMENT DELLA SEGRETERIA 
GENERALE DEI PROGETTI 
 
NUMERO DELLE UNITA’: 1 

TITOLO DI STUDIO RICHIESTO:Diploma di laurea triennale. 
 
ESPERIENZE: 
Esperienza di almeno due anni, acquisita in uffici amministrativi su funzioni attinenti 
al profilo. 
 
CONOSCENZE E COMPETENZE:  
 
Adeguata professionalità nello svolgimento delle attività di competenza; 
Applicazione di una visione di insieme di più attività intercorrelate per soddisfare 
esigenze operative diverse; 
Autonomia operativa, nonchè capacità di valutazione, finalizzata all’adozione delle 
procedure amministrative e contabili, afferenti ai progetti; 
Conoscenza e utilizzo di attrezzature tecniche e di programmi informatici finalizzati 
allo svolgimento delle attività inerenti i progetti; 
Utilizzazione delle procedure anche di tipo informatico per la gestione, preparazione, 
integrazione e ricerca di dati, testi e  informazioni; 
Propensione a lavorare in gruppo e a collaborare nella realizzazione delle attività. 
Utilizzazione delle procedure anche di tipo informatico per la gestione, preparazione, 
integrazione e ricerca dei dati, dei testi e delle informazioni. 
 

sede di lavoro : Agenzia Nazionale per lo Sviluppo dell’Autonomia Scolastica  
Dipartimento Didattica e Formazione – Via Buonarroti, 10 - 50122 Firenze; 

    caratteristiche della prestazione: la prestazione richiesta consisterà nella gestione    
delle attività afferenti ai progetti in affidamento all’ANSAS ex INDIRE; 

 
durata/termine per l’esecuzione della prestazione:  
La collaborazione avrà durata  dal 15 settembre 2009 sino al 31 dicembre 2009; 
 

     ammontare del compenso annuo lordo : €  22.420 comprensivo degli oneri 
previdenziali   e assistenziali  
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F7 PROFILO:  COLLABORATORE AL MANAGEMENT DELLA SEGRETERIA GENERALE 
DEI PROGETTI, CON RIGUARDO AGLI ASPETTI GIURIDICI AMMINISTRATIVI  
 
NUMERO DELLE UNITA’: 1 
 
TITOLO DI STUDIO RICHIESTO: 
Diploma di laurea specialistica in giurisprudenza con indirizzo amministrativo. 
Non saranno prese in considerazione domande con titolo di studio inferiore o diverso 
da quello richiesto. 

ESPERIENZE: 

consolidata esperienza di lavoro (di almeno due anni) maturata in enti di ricerca, 
pubbliche amministrazioni o presso privati su funzioni attinenti al profilo e alle 
competenze richieste 

CONOSCENZE E COMPETENZE:  
 
Adeguata professionalità nello svolgimento delle attività di competenza, con          
particolare riguardo agli aspetti dell’attività amministrativa della P.A. 
Capacità nell’applicazione di una visione di insieme di più attività intercorrelate per 
soddisfare esigenze operative diverse; 
Autonomia operativa e capacità di valutazione, finalizzata all’adozione delle 
procedure di gestione generale afferenti ai progetti; 

Conoscenza e utilizzo di attrezzature tecniche e di programmi informatici 
finalizzati allo svolgimento delle attività inerenti i progetti; 

Utilizzazione delle procedure anche di tipo informatico per la gestione, 
preparazione, integrazione e ricerca di dati, testi e  informazioni; 
Propensione a lavorare in gruppo e a collaborare nella realizzazione delle attività; 

sede di lavoro : Agenzia Nazionale per lo Sviluppo dell’Autonomia Scolastica  

    Ufficio Legale e Contratti – Via Buonarroti, 10 - 50122 Firenze; 

    caratteristiche della prestazione: la prestazione richiesta consisterà nella gestione    
delle attività afferenti ai progetti in affidamento all’ANSAS ex INDIRE; 

 
durata/termine per l’esecuzione della prestazione: La prestazione avrà durata  dal 
15 settembre 2009 sino al 31 dicembre 2009; 

     ammontare del compenso annuo lordo : €  22.420 comprensivo degli oneri 
previdenziali   e assistenziali  
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Le DOMANDE DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE (all. A), redatte in carta 
libera, dovranno pervenire al Direttore generale dell’Agenzia ex Indire –Ufficio del 
Personale e AA.GG. – Via Buonarroti, 10 Firenze, tassativamente entro e non oltre 
le ore 13,00 del giorno 20 agosto 2009 con le seguenti modalità: 

1. consegna diretta all’ufficio protocollo dell’Agenzia nelle giornate non festive 
dal lunedì al venerdì, dalle ore 9,00 alle ore 13,00. 

2. spedite a mezzo raccomandata all’indirizzo sopra indicato. La raccomandata 
deve pervenire all’Agenzia entro il termine suddetto che è da intendersi 
perentorio, non farà fede la data del timbro postale. 

Si fa presente che l’istituto resterà chiuso nei giorni 14 e 17 agosto 2009. 
 
La busta con la domanda dovrà contenere la dicitura SEL F1/ 2009 e/o la dicitura 
F5/A/2009 e/o la dicitura SEL F7/2009. 
Nella domanda dovranno essere indicati, sotto la propria responsabilità:  
cognome e nome, data e luogo di nascita, cittadinanza, residenza, recapito eletto ai 
fini della selezione e numero telefonico. 
Gli aspiranti candidati dovranno allegare alla domanda un curriculum vitae et 
studiorum che verrà valutato da apposita Commissione. 
La  Commissione per la valutazione delle domande sarà nominata dal Direttore 
Generale e sarà formata dal coordinatore dell’Ufficio Legale e dai coordinatori degli 
Uffici Contabilità,  segreteria del direttore e da funzionari dell’Agenzia LLP. 
Il massimo punteggio attribuito relativo all’accertamento, delle esperienze e 
conoscenze è di 30 punti 
Per le esperienze professionali e le competenze fino a un massimo di 15 punti, per le 
esperienze nel settore specifico fino a un massimo di 15 punti 
I l titolo di studio richiesto non dà luogo a punteggio. 
Al termine della valutazione la Commissione individuerà il soggetto idoneo, con 
l’approvazione degli atti da parte del Direttore Generale , onde procedere alla stipula 
del relativo contratto.  
L’ elenco sarà pubblicato sul sito dell’ Agenzia ex Indire www.indire.it  
La Commissione si riunirà il giorno 8 settembre 2009, la pubblicazione degli atti 
avverrà il 10 settembre 2009. 
Il presente bando sarà pubblicato sul sito www.indire.it  il  29 luglio  e nella stessa 
data sarà  affisso all’Albo dell’istituto. 
Il candidato dichiarato idoneo dovrà sottoscrivere il contratto di collaborazione a 
progetto in conformità a quanto previsto dal Regolamento di cui sopra. 
 

 
                                                                                     

         IL DIRETTORE GENERALE 
                                                                          Massimo Radiciotti 

 
 
decreto n 156  2009 bando ansas 
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