PROGETTO TECNICO

Procedura per |'affidamento del servizio di realizzazione
di n. 25 video-interviste istituzionali e riprese eventi
da diffondere alla Stampa su web e social



SOMMARIO

oL T Y YT N O PP ST PP PP PP PRI PP PPN
O GGETETIE: .. - ivmres st e e e A o el 2 e e o R R 00 S AL e e 0o o Rt e S o e o Ui
. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO ... outvivieeeerraeiireeeiirneeseitais s eteetesaesisamniassonianesaaaasssasabbaemessne omrannscesonesssanatessssatbnbinsanis
PROMOTORE DELL INIZIATIVA . ..otteereteieiiieeessmieesisbneessiessssitssssatrsssessnenasasssassssbnasssesssassecrsssasussomatissmiasinnsiens
_INDICAZIONI E NECESSITA DEL PROMOTORE ......outiueueiierietiiititeateieierestamasesnssteesnse s sieses e cesess st neanenas
_REQUISITI SOGGETTIVI DI PARTECIPAZIONE E CONDIZIONI DEL SERVIZIO ..o
. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA ...ttt e s bbb st s e s
. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA ...ttt s e s
. PUBBLICIZZAZIONE DELLAFFIDAMENTO . ..cioiiitiii it ettt e bt e eass e e sambs e st s s e s s rae e
T PRI e85 25 ot oot . 8 st s Gl ST S B Sl e e 1§ e o sl S s s i Sl A o o a0 e
10. DURATA DELLAFFIDAIMENTO ..oiiiiiiiiiiiiieiee ettt e itie e eiase e ne s e aass e et r e e st i bt e o a e e st hmn et sa b te s s bbb me e s b bnn e e

O 0 NN O U WM



PREMESSA

Sempre pill spesso, su precisa richiesta di uffici e aree dell'istituto, si rende necessario assicurare la
copertura video degli eventi organizzati dall’Ente. Al momento detta copertura viene realizzata con
personale interno che non ha una formazione specifica. Si tratta dunque di risorse “prestate” a
questo tipo di servizio con tutto cid che ne consegue, senza contare che é scoperta la sede di Roma. A
questo va aggiunto che vengono utilizzate attrezzature semiprofessionali mentre & pressoché
scoperta la parte di editing e montaggio. Infine, spessc vi sono eventi che si sovrappongono e che si
svolgono in tutta Italia impedendo una copertura degli stessi. In particolare, si profila una
sovrapposizione di date neil’'ultimo quadrimestre del 2017 in vista del completamento del progetto
“lo partecipo”.

Tutto cid premesso, visto che INDIRE non ha al suo internc figure professionali altamente
specializzate nella videoripresa e non possiede tutte le attrezzature altamente professionali
necessarie allo svolgimento del servizio, considerata I'impossibilita di seguire con le risorse disponibili
tutti gli appuntamenti in calendario sparpagliati sul territorio nazionale, presa in esame la necessita
di realizzare nel breve periodo un numero consistente di contenuti audiovisivi legati agli eventi {(in
particolare per il progetto “lo partecipo”, Fiera Didacta e i vari eventi istituzionali in calendario,
caompresi quelli di Erasmus), in coerenza con le indicazioni ricevute dalla Direzione generale in merito
allo svolgimento delle attivita video, si rende opportuno attivare una procedura per I'affidamento del
servizio di realizzazione di n. 25 video servizi relativi a interviste ed eventi istituzionali da diffondere
con invio alla Stampa e agli influencer oltre che sul sito istituzionale e tramite vari canali web e social
di Indire. Detti servizi saranno richiesti e attivati ove necessario: si fard una valutazione di volta in
volta sulla tipalogia di evento da seguire e sul relativo video da realizzare. Ove non si riesca a coprire
il servizio con il personale e le attrezzature interne, si procederd con la richiesta di intervento della
troupe esterna.

1. OGGETTO

Oggetto della procedura é l'affidamento del servizio di realizzazione di n. 25 video-interviste
istituzionali e riprese eventi che successivamente saranno inviati a terzi (testate giornalistiche,
influencer) efo pubbilicati su sito, profili e canali social dellIstituto e di terzi soggetti.

2. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

| prodotti audiovisivi dovranno essere realizzati con grafica fornita da INDIRE.
Nello specifico, si espongono di seguito le caratteristiche tecniche minime del servizio:

la realizzazione di videoriprese in tecnica digitale con una risoluzione 720p con una camera
con radiomicrofono presidiata da un operatore e da un tecnico audio e luci;

- l'editing e il montaggio con standard minimo Adobe Premier Pro CC 2017;
I'export del video a 720p (1280x720) con codec H.264 AVC ad un bitrate pari a 1.644 Mbps.

La realizzazione delle riprese dovra rispondere ad esigenze logistico-funzionali dell’Istituto,
garantendo tempestivita e operativita su tutto il territorio nazionale entro 96 ore dalla richiesta e
anche in concomitanza di giorni festivi. Si specifica che (a stesse riprese potrebbero svolgersi anche su
pit giornate (sabato e domenica). Inoltre, le videoriprese potranno essere realizzate in condizioni
logistiche anche molto differenti tra loro (es. all’'aperto o in locali chiusi con caratteristiche diverse) e
I'operatore economico dovra quindi fornirsi di ogni attrezzatura e tipo di supportoc tecnico-
professionale necessari per la buona riuscita del servizio.
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L'operatore economico deve impegnarsi in 0gni caso a prestare la massima collaborazione per
I'espletamento del servizio in oggetto, tenendo conto anche di casi di particolare complessita ed
urgenza legati all’espletamento dell’attivita istituzionale dell’Istituto. In tali ipotesi le parti potranno
pertanto concordare previamente, per iscritto, 2 mezzo del buano d'ordine, le specifiche modalita di
esecuzione del servizio.

Si ribadisce, inoltre, che tutte le attrezzature necessarie per la corretta esecuzione del
soprammenzionato servizio dovranno essere fornite dall'operatore economico.

Indipendentemente dal luogo in cui sono situati gli studi di ripresa e montaggio, Yoperatore
economico deve garantire lo svolgimento delle riprese in tutto il territorio nazionale.

I prodotti finali dovranno avere una durata complessiva fino a un massimo di 20 minuti ed essere
consegnati all’Istituto su supporto di archiviazione LUSB ad alta capacita (il supporto di archiviazione si

intende parte integrante del servizio).
Oltre alla realizzazione di tali prodotti si richiedono i seguenti servizi (che sona considerati essenziali):

» Tempo massimo per la consegna del materiale finale alla sede INDIRE di Roma: n. 4 giorni dal
termine delle riprese. Se la data di consegna coincide con sabato, domenica o un giorno
festivo, la scadenza per la consegna & prorogata al primo giorno lavorativo utile;

* Una persona di riferimento dedicata a INDIRE e disposta a recarsi, in caso di necessita, presso
la sede INDIRE di Roma;

* Invio di prova in bassa risoluzione (su richiesta, per particolari prodotti) da inviare alla sede
INDIRE di Roma entro 72h dalla fine da!l termine delle riprese.

3. PROMOTORE DELLINIZIATIVA

INDIRE & il pib antico ente di ricerca del Ministero dell'lstruzione. Fondato nel 1925, ha
accompagnato negli anni 'evoluzione del sistema scolastico italiano. Oggi Ilstituto & il punto di
riferimento per la ricerca educativa. INDIRE & impegnato nella promozione dei processi di
innovazione nella scuola; vanta una consolidata esperienza nella formazione in servizio del personale
docente, amministrativo, tecnico e ausiliaro e dei dirigenti scolastici ed & stato protagonista di alcune
delle pill importanti esperienze di e-learning a livello europeo. INDIRE, con I'lnvalsi (Istituto nazionale
per la valutazione del sistema educativo di istruzione e di formazione) e il Corpo ispettivo del Miur
{Ministero dell'lstruzione, dell’Universitd e della Ricerca), e parte del Sistema Nazionale di
Valutazione in materia di istruzione e formazione. Attraverso monitoraggi quantitativi e qualitativi,
banche dati e rapporti di ricerca, I'lstituto osserva e documenta i fenomeni legati alla trasformazione
del curricolo nell’istruzione tecnica e professionale e ai temi di scuola e lavoro. L'Istituto, in virtu delle
sue radici, dispone di un archivio storico che conserva un ricco patrimonio documentario otto-
novecentesco, uno dei pochi in Italia specializzati nella raccolta e nella valorizzazione di materiale
documentario di interesse storico-pedagogico.

4. INDICAZIONI E NECESSITA DEL PROMOTORE

Le attivita di comunicazione in occasione di eventi organizzati da INDIRE necessitano di una serie di
prodotti audiovisivi che devono essere periodicamente realizzati soprattutto  in  vista
dell’'organizzazione di incontri, eventi formativi e informativi, mostre, ecc. che I'Istituto promuove, A
titolo esemplificativo, al momento, le esigenze provenienti dalle aree di ricerca di INDIRE prevedono,
per il solo 2017, circa 20 eventi in sede esterna, pill numerosi altri incontri di minor portata in

calendario nella sede di INDIRE. e
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Gli eventi sono uno dei momenti principali in cui & richiesta una vasta gamma di contenuti audiovisivi
tanto a scopo didattico-illustrativo che di documentazione dell’evento, con la produzione di vari
formati e supporti, realizzati con grafica personalizzata INDIRE o realizzata ad hoc per progetti e/o

incontri specifici.
5. REQUISITI SOGGETTIVI DI PARTECIPAZIONE E CONDIZIONI DEL SERVIZIO

1. Possesso dei requisiti generali di cui all'art. 80 del D.Lgs 50/2016;

2. Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione {MePA) di Consip S.p.A.;

3. Iscrizione al bando “EVENTI - Produzione contenuti audiovisivi” con la seguente CPV
principale: 92111000-2 Produzione contenuti audiovisivi efo visivi;

4. lscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per lo specifico
settore di attivita oggetto dell'appalto aventi i seguenti codici ATECORI 59.11 e 59.12.

6. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA
| soggetti interessati dovranno far pervenire allo scrivente Istituto i seguenti documenti:

e« Manifestazione di interesse ed autodichiaraziqne secondo il modello fornito
dall’amministraziane;

* Copia del documento comprovante i poteri di firma in caso di procuratore;

¢ Numero telefonico e indirizzo di posta elettronica certificata al quale far pervenire eventuali
future comunicazioni.

| soggetti interessati autorizzano sin d'gra I'Istitute procedente ad utilizzare I'indirizzo di PEC indicato
nella manifestazione di interesse per tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura.

Non dovra essere inviata nessuna documentazione non espressamente richiesta.

Resta stabilito sin d'ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.
La manifestazione di interesse, da redigersi secondo il modello fornito dalfamministrazione,
debitamente sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante della societa, dovra pervenire
all'lstituto mediante posta certificata all’'indirizzo legale.indire@pec.it.

Neil'oggetto della mail si deve di indicare la seguente dicitura "AVVISO ESPLORATIVO PER
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER UAFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DI N. 25
VIDEO-INTERVISTE ISTITUZIONALI E RIPRESE EVENTI DA DIFFONDERE ALLA STAMPA, SUL WEB E SUI
SOCIAL"

Ulstituto potra procedere, ove lo ritenga opportuno per motivi di economia procedimentale, con
apposita commissione nominata con successivo decreto, alla preliminare verifica dei requisiti
deducibili dall'art. 80 del D.lgs. 50/2016 e ss.mm. per le imprese che abbiano presentato la propria
manifestazione di interesse, al fine di selezionare | soggetti da invitare alla fase successiva della
procedura.

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, comunque valida, I'Istituto scegliera se
procedere comungque ad avviare una trattativa diretta.

Ogni operatore economico che avra presentato una manifestazione di interesse verra inserito in
apposito elenco e gli verra assegnato un numero in base all'ordine di arrive al Protocollo della
domanda.

’Amministrazione potra procedere, ove lo ritenga opportuno per motivi di economia
procedimentale, con apposita commissione nominata con successive decreto, alla preliminare
verifica dei requisiti previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 per le imprese che abbiano presentato la



propria manifestazione di interesse, al fine di selezionare i soggetti da invitare alla fase successiva
della procedura.

Laddove le domande di partecipazione dovessero essere in numero superiore a 10 ({dieci),
YAmministrazione si riserva la facolta di invitare solo 10 operatori, che saranno in tal caso estratti a
sorte mediante sorteggio pubblico ma anonimo, previa comunicazione della data del sorteggio con
awviso sul sitc internet dell’Ente. In tal caso, in seduta pubblica, si inseriranno in apposita urna i
numeri delle ditte iscritte sino a quel momento e si procedera al sorteggio. | candidati esclusi per
sorteggio dalla successiva fase di affidamento non potranno richiedere indennizzi o risarcimenti o
rimborsi di qualsiasi tipo o natura.

Resta in ogni caso salva la facoltd dellAmministrazione di interpellare, a proprio insindacabile
giudizio, anche soggetti diversi da quelli inseriti nel suddetto elenco, in base aile proprie specifiche
asigenze.

Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, comunque valida, FAmministrazione
scegliera se procedere comunque ad avviare una trattativa diretta.

UEnte si riserva la facolta di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente
avviso esplorativo, ovvero di dar seguito allindizione della successiva gara, nella quale saranno
contenuti tutti gli elementi di dettaglio. Infine, gli operatori economici selezionati saranno invitati a
presentare le offerte oggetto della negoziazione mediante una successiva lettera diinvito.

Resta stabilitc sin d’ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

7. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

La gara sara aggiudicata secondo il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi
dell’art. 95, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. La commissione effettuera una valutazione tecnica
ed economica delle offerte pervenute, secondo i criteri di seguito esplicitati:

Valutazione economica: 30 punti sul prezzo offerto a ribasso rispetto all'importo a base d'asta,
applicando il criterio della proporzionalita inversa. Non sono ammesse offerte al rialzo.

Valutazione tecnica: 70 punti secondo i parametri inseriti nella seguente tabella:

% TEMPESTIVITA E OPERATIVITA NELUEFFETTUAZIONE DELLE RIPRESE: & prevista
I'assegnazione di massimo 25 punti alla proposta che prevede Vattivazione del servizio nel
minor tempo decorrente dalla richiesta da parte dell'Ente (entro 96 ore dalla richiesta). Le
altre proposte riceveranno un punteggio parametrato in proporzione rispetto all'offerta pit
vantaggiosa.

3 NMODALITA DI REALIZZAZIONE DELLE RIPRESE E DELLEXPORT DEL PRODOTTO FINALE: sono
previsti massimo 10 punti per le proposte di realizzazione del prodotto con tecnica digitale,
cosi attribuibili:

o Punti 10: risoluzione 2160p: 3840 x 2160,
o Punti 7; risoluzione 1440p: 2560 x 1440.
o Punti 5; risoluzione 1080p: 1920 x 1080.
o Punti 3: risoluzione 720p: 1280 x 720.

» CONFIGURAZIONE DELLA TROUPE: sono previsti massimo 10 punti per le proposte di
troupe, cosi attribuibili:

o Punti 10: due camere con radiomicrofono presidiate ciascuna da un operatore e un
tecnico audio e luci.
o Punti 5: una camera con radiomicrofono presidiata da un operatore e da un tecnico

audio e luci.



» TEMPI DI CONSEGNA DEL MATERIALE: & prevista I'assegnazione di massimo 20 punti alla
proposta che prevede la consegna del prodotto audiovisivo nel minor tempo rispetto al
tempo di consegna previsto nel disciplinare (entro 96 ore dalla realizzazione della ripresa). Le
altre proposte riceveranno un punteggio parametrato in proporzione rispetto all’'offerta piu
vantaggiosa.

> PROPOSTE MIGLIORATIVE: & prevista l'assegnazione di massimo 5 punti per soluzioni
innovative e originali che determineranno un miglioramento della qualita del prodotto finale.

L'aggiudicazione sara effettuata a favore del concorrente che avra ottenuto il punteggio piu alto,
risultante dalla somma dei punteggi attribuiti all’'esito della valutazione dell’offerta tecnica e
dell'offerta economica.

8. PUBBLICIZZAZIONE DELLAFFIDAMENTO

La manifestazione di interesse e i relativi allegati verranno pubblicati sul sito dell'lstituto
www.indire.it per 15 giorni consecutivi ai sensi dell’art. 216 del D.Lgs. 50/2016. La successiva
procedura di gara sara espletata sul portale www.acquistinretepa.it mediante RdO.

9. IMPORTO

Per il presente affidamento si prevede una base d’asta di euro 38.500,00 (al netto di I.V.A al 22%).
Uimporto di cui sopra comprende anche eventuali spese di trasferimento e comunque inerenti ad
esse che si dovessero rendere necessarie per |'esatta realizzazione del prodotto e che saranno a
completo ed esclusivo carico dell'aggiudicatario. LU'importo & stato determinato sulla base di
un’indagine preventiva svolta dagli uffici competenti sul MePA (Mercato Elettronico delle Pubbliche
Amministrazioni) all'interno dei cataloghi messi a disposizione da varie case di produzione presenti. Si
e tenuto inoltre conto dei quantitativi medi non vincolanti da ipotizzarsi come quantitativi medi di
consumo dell'Istituto. Detto affidamento va considerato come un servizio “on demand” e pertanto
I'Indire procedera con il pagamento dei soli video effettivamente prodotti.

10. DURATA DELLAFFIDAMENTO

Le attivita dovranno concludersi entro il 31.12.2017. Sono fatte salve proroghe legate alla durata del
progetto cui le attivita si riferiscono.

Francesco Kamel ‘
Coczrdinatore Ufficio Comunicazione, istituzionale
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Roma, 25 luglio 2017



