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Firenze, 14/ k9/ Zai 
Prot. n. 0074226 /A3 

ALLE IMPRESE INTERESSATE 

OGGETTO: Lettera di invito/disciplinare di gara per l'acquisizione in economia - cottimo 
fiduciario di servizi assicurativi. 

, 

In esecuzione del Decreto del Direttore Generale Indire n. 1282 del 08/10/2015 con cui si è disposto l'avvio 
della fase di invito ed offerta relativa alla procedura in oggetto, per l'affidamento dei servizi assicurativi 
dell'Ente, si invita l'Operatore Economico a presentare la propria migliore offerta da formulare secondo le 
informazioni di seguito fornite. 

Art. 1- OGGETTO E AMMONTARE DELL'APPALTO 

Costituisce oggetto dell'appalto l'affidamento delle coperture assicurative suddivise nei lotti 
riportati nella tabella di seguito. 
L'importo 	stimato 	a 	base 	di 	gara 	ammonta 	a 	complessivi 	Euro 	172.000,00 
(centosettantaduemilaEuro) di cui Euro 86.000,00 per la prima annualità assicurativa e altri Euro 
86.000 per la seconda eventuale annualità assicurativa in caso di rinnovo. 
L'appalto è suddiviso nei seguenti sub-lotti: 

N. Lotto Descrizione Codice CIG Importo stimato appalto per il 
periodo pari a mesi 12 

1 Lotto incendio 6419669E6F 22.000,00 Euro 
2 Lotto R.C.T. 6419694314 15.000,00 Euro 
3 Lotto Elettronica 64197018D9 8.000,00 Euro 
4 Lotto R.C.P. colpa lieve 6419708E9E 25.000,00 Euro 
5 Lotto Furto 6419739835 16.000,00 Euro 

, 

Si fa presente che la copertura assicurativa oggetto di affidamento si riferisce anche all'immobile 
locato da INDIRE, con sede in Firenze via Lombroso 6/11-Via Cesalpino 9/ABC. In particolare, 
si segnala che al momento si darà avvio soltanto alle coperture relative al Lotto 1 Incendio e 

, Lotto 5 Furto e che nel corso di esecuzione del contratto si potrebbe rendere necessario procedere 
ad 	una 	variazione 	e 	ad 	un 	ampliamento 	di 	tali 	coperture 	assicurative 	in 	relazione 
all'avanzamento dei lavori in programma per la nuova sede e al conseguente eventuale 
sopravvenire di nuove circostanze ad oggi non prevedibili. 
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Allo stesso modo, si potrebbe rendere necessario, in corso di esecuzione del contratto, ad 
insindacabile giudizio dell'Amministrazione e ferma restando la sussistenza di tutti i presupposti 
di fatto e di diritto, attivare i restanti lotti, conformemente alle necessità che emergeranno a 
seguito dei lavori di ristrutturazione del predetto immobile. 
Le suddette variazioni contrattuali saranno disposte con appositi atti amministrativi, previa 
verifica della necessaria copertura finanziaria, e comunque nel pieno rispetto delle norme vigenti 
in materia di appalto, con particolare riferimento alle soglie di rilevanza comunitaria di cui all'art. 
28 Codice Appalti. 
Gli importi dei premi sono comprensivi di ogni imposta o oneri fiscali. 
Ogni lotto è regolato da appositi capitolati speciali di polizza per la copertura dei suddetti rischi. 
Si precisa che gli operatori economici invitati potranno partecipare alla gara per un lotto/più 
lotti/tutti i lotti. 
Non sussiste la necessità di predisporre un Documento Unico di Valutazione dei Rischi (DUVRI) in 
quanto non trattasi di affidamento soggetto a tale adempimento. L'Operatore Economico, in ogni 
caso, in sede di Offerta Economica è tenuto ad indicare i costi per la sicurezza, ove esistenti. 
La procedura è finalizzata alla selezione di uno o più operatori economici cui affidare il servizio 
in questione e si svolgerà in conformità a quanto previsto dalle disposizioni di cui al D. Lgs. 163 
del 2006 (di seguito Codice Appalti). 

ART. 2- DOCUMENTI DISCIPLINANTI LA GARA - REPERIBILITA 
 2 

Alla presente lettera di invito/disciplinare di gara è allegata la sotto indicata documentazione: 
Modello 1 - Dichiarazione sostitutiva nelle forme previste dal D.P.R. 445 del 2000 e ss. mm. 
attestante, tra l'altro: 
- la qualifica del sottoscrittore (legale rappresentante, procuratore); 
- la preventiva autorizzazione a formulare offerta per la presente procedura oppure di essere 
munito dei relativi poteri; 
- l'iscrizione alla C.C.I.A.A. Ufficio Registro delle Imprese (in alternativa è possibile allegare 
l'originale copia autenticata della CCIAA in corso di validità); 
- la regolarità ai fini del DURC con indicazione degli estremi. 
Modello 2 - Modello scheda offerta economica. 

I documenti sopraelencati, unitamente ai capitolati tecnici relativi ai singoli lotti, sono reperibili 
sulla pagina web di INDIRE www.indire.it, alla sezione gare e contratti. 

Art. 3- DURATA DEL SERVIZIO 

La durata del servizio, per ciascun rischio, si intende fissata in mesi 12, più ulteriori mesi 12 
(dodici) di eventuale rinnovo, decorrenti dalle ore 24.00 della data di sottoscrizione del contratto: 
Alla scadenza del contratto - in caso di necessità - la Stazione Appaltante, al fine di esperire una 
nuova gara per il collocamento delle polizze, ai sensi dell'art. 125, comma 10, lett. c) si riserva 
comunque la facoltà di prorogare i contratti (cd. proroga tecnica), notificando in tal senso 
all'impresa aggiudicataria, almeno 30 giorni prima del termine del contratto la richiesta di 
proroga. 
Per tale periodo di proroga l'operatore economico si impegna a garantire l'applicazione delle 
medesime condizioni normative ed economiche del contratto oggetto della proroga. 
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Art. 4 - RICHIESTA DI EVENTUALI CHIARIMENTI - COMUNICAZIONI - 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

4.1. Richiesta eventuali chiarimenti 

Per eventuali informazioni/chiarimenti di carattere tecnico gli operatori economici potranno 
rivolgersi al Broker: 
- Brokeritaly Consulting S.r.l. - Direzione Generale - Via Aureliana 53, 00187 Roma (RM) ai 
seguenti contatti 
Tel. +39 0658333396 
Fax. +39 0658157933 
E-mail: divisione.entipubblici@brokeritaly.com  
PEC: brokeritalyconsulting@pecimpreseit 
Per eventuali chiarimenti di carattere amministrativo, gli operatori economici potranno rivolgersi 
all'Ufficio legale e Contratti della stazione appaltante ai seguenti recapiti: Ufficio Legale e 
Contratti, tel. 055.2380518/503, fax 055.2380520. 
Le richieste di chiarimenti ed ulteriori informazioni, con indicazione dell'oggetto della gara e dei 
relativi CIG, del numero di telefono e ̂fax, della PEC dell'operatore economico cui la stazione 
appaltante invierà la risposta, dovranno pervenire, esclusivamente per iscritto, a mezzo fax entro 
e non oltre le ore 18.00 del giorno prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle 
offerte. 
La Stazione appaltante risponderà in tempo utile con lo stesso mezzo e provvederà alla 
pubblicazione dei quesiti di carattere generale, resi anonimi e delle relative risposte sul sito 
www.indire.it  nella pagine appositamente dedicate alla gara in oggetto. 
La Stazione Appaltante provvederà a pubblicare sul predetto sito le convocazioni delle sedute 
pubbliche. 
Gli operatori economici, partecipando alla gara, accettano che tale pubblicazione abbia valore di 
comunicazione a tutti gli effetti e si impegnano a consultare periodicamente il predetto sito. 

4.2. Comunicazioni 

Le comunicazioni e gli scambi di inforrnazioni tra la Stazione Appaltante e l'Operatore 
Economico si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio eletto, 
al numero di fax o all'indirizzo di posta elettronica certificata dal concorrente, il cui utilizzo sia 
stato espressamente autorizzato dal candidato ai sensi dell'art. 79, comma 5-bis, Codice Appalti. 
Eventuali modifiche del numero di fax o dell'indirizzo PEC o problemi temporanei nell'utilizzo 
di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione 
Appaltante a mezzo PEC al seguente indirizzo indire@pec.it; diversamente, la Stazione 
Appaltante declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o di consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 
mandatario/ capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, 
aggregati o consorziati. 

4.3. Responsabile del Procedimento 
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Responsabile del procedimento, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 10 del D. Lgs. 163 del 2006 e 
ss.mm.ii, è la Dott.ssa Francesca Sbordoni, contattabile ai seguenti recapiti: tsbordoni@indireit - 
055.2380504. 

Art. 5- FORMA GIURIDICA DEI SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Sono ammesse alla presentazione dell'offerta le Compagnie di Assicurazione in possesso di 
regolare autorizzazione all'esercizio dell'attività di assicurazione per la copertura assicurativa 
oggetto dell'appalto, come indicate nell'art. 1, con le seguenti precisazioni: 

Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento i soggetti di cui all'art. 34 del 
D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii., nonché concorrenti con sede in altri Stati alle condizioni di 
cui all'art. 47 del medesimo Decreto Legislativo; 

1 Sono ammessi a partecipare le imprese raggruppate ai sensi dell'art. 37 del D. Lgs. n. 
163/2006 e ss.mm.ii.; 

1 E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un'associazione 
temporanea o consorzio ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora 
abbia partecipato alla gara medesima in associazione o consorzio; 

1 E' ammessa la partecipazione di più imprese, in coassicurazione, ai sensi dell'art. 1911 
Codice Civile; 

1 Per le imprese che abbiano rapporti diretti di controllo, di collegamento o siano a loro 
volta controllate, ai sensi dell'art. 2359 Codice Civile, è ammessa la contemporanea 
partecipazione sia dell'impresa controllante che dell'impresa controllata purché dimostri 
che la situazione di controllo non abbia influito sulla formulazione dell'offerta; 

1 Alle imprese che presentino offerte in coassicurazione è preclusa la partecipazione in 
forma singola o in altra coassicurazione o in altro raggruppamento; 

1 La scelta tra partecipazione singola o in coassicurazione o in raggruppamento dovrà 
essere espressa in sede di domanda di partecipazione; 

1 Sia in caso di imprese temporaneamente raggruppate, sia in caso di coassicurazione, sia in 
caso di offerta singola, dovrà essere garantita la sottoscrizione del 100% dei rischi, pena 
l'esclusione dalla gara. 

La mancata osservanza dei predetti criteri è causa di esclusione dalla gara, che coinvolgerà anche 
il raggruppamento temporaneo di imprese o le coassicuratrici. 

4 

Raggruppamenti temporanei di imprese e Consorzi 

Gli Operatori Economici che intendano presentare un'offerta per la presente gara in RTI o 
Consorzi, dovranno osservare le seguenti condizioni: 

1 I requisiti di ordine generale di cui al successivo art. 7 punto A della presente lettera 
invito/ disciplinare di gara dovranno essere posseduti da tutte le imprese raggruppate o 
consorziate. 

1 I requisiti di idoneità professionale di cui all'art. 7 punto B dovranno essere posseduti da 
ciascun componente il raggruppamento; 

1 I requisiti di ordine speciale di cui all'art. 7 punto C del presente disciplinare dovranno 
essere soddisfatti dal raggruppamento nel suo complesso, fermo restando che ciascuna 
impresa dovrà possederli in proporzione alla propria• quota di partecipazione al 
raggruppamento; 
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• La domanda di partecipazione alla gara dovrà essere presentata congiuntamente, dovrà 
essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppate e dovrà specificare le prestazioni che 
saranno eseguite dalle singole Imprese del Raggruppamento; dovrà, inoltre, contenere 
l'impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a conformarsi alla disciplina di cui all'art. 
37 del D. Lgs. 163 del 2006; 

1 Ciascuna impresa facente parte del Raggruppamento dovrà presentare la propria 
dichiarazione sostitutiva; 

Non è ammesso che una Impresa partecipi singolarmente e quale componente di un RTI o di un 
Consorzio, ovvero che partecipi a RTI o Consorzi diversi, pena l'esclusione dalla gara 
dell'impresa medesima e dei RTI o Consorzi ai qual l'Impresa partecipa. 

Imprese in Coassicurazione 

E' ammessa la coassicurazione ai sensi dell'art. 1911 del Codice Civile, alle geguenti condizioni: 
1 Deve essere obbligatoriamente sottoscritto i1100% del rischio; 
• La compagnia assicuratrice delegataria/ mandataria dovrà ritenere, pena esclusione, una 

quota maggioritaria con il minimo del 40%; le Compagnie coassicuratrici/ mandanti una 
quota non inferiore al 20%; 

1 Devono essere indicate le percentuali del servizio che ciascuna imprese intende co-
assicurare e la somma delle percentuali deve dare necessariamente il risultato di 100%; 

1 I requisiti di ordine generale di cui all'art. 7 punto A) della presente lettera di invito/ 
disciplinare di gara dovranno essere posseduti tutti da tutte le imprese in coassicurazione. 

1 I requisiti di idoneità professionale di cui all'art. 7 punto B) della presente lettera di 
invito/disciplinare di gara dovranno essere posseduti da ciascuna impresa in 
coassicurazione; 

1 I requisiti di ordine speciale di cui all'art. 7 lettera C) della presente lettera di invito/ 
disciplinare di gara dovranno essere soddisfatti da ciascuna impresa in proporzione alla 
propria quota di assunzione del rischio; 

1 La domanda di partecipazione alla gara dovrà essere presentata congiuntamente, dovrà 
essere sottoscritta da tutte le Imprese partecipanti alla Coassicurazione; 

• Ciascuna impresa facente parte della coassicurazione dovrà presentare la propria 
dichiarazione sostitutiva. 

Alle imprese che presentino offerta in coassicurazione è preclusa la partecipazione in forma 
singola o in altra coassicurazione. 
La mancata osservanza di tutti i predetti criteri è causa di esclusione dalla gara_, che coinvolgerà 
anche il raggruppamento temporaneo di imprese o le coassicuratrici, così come le imprese per le 
quali viene accertato che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla 
base di univoci elementi. 

Art. 6— MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO 

L'aggiudicazione avverrà secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell'art. 82 del D. Lgs., 
n. 163 del 2006 e ss.mm.ii. 
L'offerta economica dovrà tassativamente riguardare il singolo lotto (o i singoli lotti) per i quali si 
presenta la domanda di partecipazione. Offerte parziali non saranno prese in considerazione. 
Non saranno ammesse e, pertanto, saranno escluse eventuali offerte di importo superiore alla 
base d'asta. 
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Le condizioni previste dal capitolato tecnico costituiscono le condizioni minime inderogabili e, 
pertanto, non sono ammesse varianti. 
La stazione Appaltante provvederà, ai sensi dell'art. 86 del D. Lgs. n. 163 del 2006, alla 
individuazione delle offerte anormalmente basse ed alla loro verifica ai sensi dell'art. 87 e 88 del 
citato decreto. 

Art. 7- REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Per la partecipazione alla presente procedura di gara, sono richiesti, pena l' esclusione, i seguenti 
requisiti minimi. 

A) Requisiti di ordine generale  
a) Insussistenza delle cause di esclusione indicate dall'art. 38, comma 1, dalla lettera a) alla 

lettera m-quarter) Codice Appalti; 

• B) Requisiti di idoneità professionale ex art. 39 Codice Appalti.  
a) Iscrizione al Registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 

Agricoltura, della Provincia in cui ha sede l'operatore economico, con indicazione dei 
seguenti dati: numero e data di iscrizione, indirizzo, numero di telefono, fax, indirizzo di 
posta elettronica certificata della C.C.I.A.A. di competenza, nonché dell'oggetto sociale 
che risulti coerente con l'oggetto della gara. 
In caso di organismo non tenutò all'obbligo di iscrizione in C.C.I.A.A, dichiarazione del 
legale rappresentante resa in forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, con 
la quale si dichiara la insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione e copia dell'Atto 
costitutivo e dello Statuto; 

b) Autorizzazione IVASS. L'operatore economico invitato alla presente procedura di gara 
deve essere in possesso dell'autorizzazione rilasciata dall'IVASS all'esercizio in Italia nei 
rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, avviene, ai sensi dell'art. 6-bis Codice 
Appalti, attraverso l'utilino del sistema AVCpass, reso disponibile dall'ANAC - Autorità 
Nazionale Anticorruzione, (già Autorità.per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e 
Forniture) con la Delibera attuativa a 111 del 2012 e ss.nam.ii., fatto salvo quanto previsto dal 
comma 3 del citato art. 6-bis. 
Pertanto, tutti i soggetti invitati alla presente procedura di gara, devono obbligatoriamente, 
registrarsi al sistema AVCpass e produrre il Documento PassOE nella Busta A dedicata alla 
"Documentazione Amministrativa". 

Art. 8 - SOCCORSO ISTRUTTORIO PER DICHIARAZIONI INDISPENSABILI ED 
ESSENZIALI 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 38, c. 2 bis, D. Lgs 163/2006 (come novellato dal D.L. n. 90 del 
2014), la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni 
sostitutive di cui al comma 2 del citato art. 38 (che non determini l'esclusione automatica ex lege ai 
sensi dell'art. 46 comma 1-bis), obbliga il concorrente che vi ha dato causa, al pagamento in favore 
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della Stazione Appaltante, della corrispondente somma indicata di seguito, secondo le modalità 
di seguito indicate. 

Lotto di 
riferimento 

Importo cauzione ex art. 38, 
comma 2-bis 

Codice Appalti 
Totale importo cauzione 

per gli Operatori economici che 
presentano offerta per tutti i 

lotti in gara. 

Euro 600.00 

Lotto 1 Euro 100.00 
Lotto 2 Euro 100.00 
Lotto 3 Euro 80.00 
Lotto 4 Euro 200.00 
Lotto 5 Euro 120.00 

Nelle ipotesi di cui al comma 38, comma 2-bis e art. 46 comma 1-ter, la Stazione Appaltante 
assegna all'operatore economico un termine, non superiore a 10 (dieci) giorni, perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 
devono rendere. 
In caso di inutile decorso del termine di cui sopra l'operatore economico sarà escluso dalla gara 
con la conseguente comunicazione dell'esclusione alla 'ANAC in ottemperanza alle vigenti 
disposizioni di legge. 
Nei casi di irregolarità non essenziali ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non 
indispensabili, la Stazione Appaltante non ne richiede né la regolarizzazione, né applica alcuna 
sanzione. 
Si evidenzia che INDIRE, così come previsto dall'art. 46, comma 1-bis, potrà procedere 
all'esclusione diretta, senza previo ricorso al soccorso istruttorio delineato nel comma 1 del 
presente articolo "in caso di mancato adempimento alle prescrizione previste dal presente Codice e dal 
Regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o 
sulla provenienza dell'offirta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non 
integrità del plico contenente l'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarità relative alla 
chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di 
segretezza delle offerte". 

Art. 9- MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

L'offerta e tutti i documenti a corredo devono essere redatti in lingua italiana. 
Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. 
Il plico generale, contenente la Busta A relativa alla Documentazione Amministrativa, e la Busta 
B relativa all'offerta economica, dovrà essere, pena l'esclusione dalla gara, idoneamente sigillato 
e controfirmato su tutti i lembi di chiusa, e pervenire, a mezzo raccomandata con avviso di 
ricevimento inoltrata mediante il servizio postale, oppure mediante agenzia di recapito 
autorizzata, entro e non oltre il termine delle ore 23.59 del 28/10/2015 all'Ufficio Protocollo di 
INDIRE ed indirizzata a: 
INDIRE 
Via M. Buonarroti, n. 10 
50122 Firenze 
È possibile anche la consegna a mano del plico generale, sempre entro il termine sopra indicato, 
dalle ore 9.00 alle ore 13, ad eccezione del sabato, allo stesso Ufficio Protocollo di cui sopra. 
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Il plico generale deve recare all'esterno l'intestazione del mittente, completa di indirizzo, numero 
di telefono, numero di fax, nonché la seguente dicitura in buona evidenza "Gara per 
l'affidamento dei servizi assicurativi, (CIG: 	 ) nonché la dicitura "NON 
APRIRE". 
Il recapito tempestivo dei plichi generali rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine non sarà riconosciuta valida alcuna offerta, anche 
se sostitutiva o aggiuntiva di quella precedente. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all'appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all'aggiudicazione. 
I plichi generali devono contenere al loro interno le seguenti buste, a loro volta debitamente 
controfirmati su tutti i lembi di chiusura ed idoneamente sigillate, recanti l'intestazione del 
mittente e le seguenti diciture: 
"BUSTA A - Documentazione amministrativa" 
"BUSTA B - Offerta economica" 
Tutta la documentazione inviata dagli Operatori Economici partecipanti alla gara resta acquisita 
agli atti della Stazione Appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle imprese non 
aggiudicatarie (ad eccezione della cauzione provvisoria che verrà svincolata nei termini di legge). 

BUSTA A) - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 	
8 

In tale busta, debitamente sigillata e firmata sui lembi di chiusura, sulla quale dovrà essere 
riportata in buona evidenza la scritta "BUSTA A - Documentazione amministrativa", dovranno 
essere inseriti i seguenti documenti: 

1. Domanda di partecipazione alla gara e Dichiarazione sostitutiva, da redigersi sulla base, 
rispettivamente, del modello 1 e del modello 2, allegati alla presente lettera di invito/ disciplinare 
di gara redatti in lingua italiana, dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare o 
dal procuratore del concorrente. Alla domanda dovrà essere allegata, a pena di esclusione, copia 
fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. 
In caso di procuratore deve essere allegato originale o copia, conforme all'originale, della procura. 
La suddetta domanda di partecipazione e la relativa dichiarazione sostitutiva da redigersi 
secondo i predetti modelli allegati e in conformità alle disposizioni di cui al D.P.R. n. 445 del 2000 
e ss.mm.ii. sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente, o suo procuratore 
dovrà attestare, pena l'esclusione dalla gara: 

a) Di non trovargi nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione ad appalti pubblici e di 
stipula dei relativi contratti previste dagli artt. 34 e 38 Codice Appalti e di possedere, 
quindi, tutti i requisiti di carattere generale prescritti dal predetto art. 38, dalla lettera a 
alla lettera m-quater. 

b) Che l'impresa, ai sensi dell'art. 39 Codice Appalti, è iscritta al registro delle imprese 
presso la competente Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura, ovvero 
presso i registri professionali dello Stato di provenienza, con l'indicazione delle attività 
esercitate fra le quali deve figurare la voce "esercizio delle assicurazioni", del numero e 
della data di iscrizione, dei nominativi rei direttori tecnici, del titolare o dei legali 
rappresentanti o persone delegate a rappresentare ed impegnare legalmente l'impresa, 
nonché di tutti i soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione 
dell'avvio della presente procedura. 
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c) di aver preso visione, siglati in ogni pagina e sottoscritti per accettazione, dei capitolati 
speciali e di accettare tutte le condizioni in essi contenute integralmente e 
incondizionatamente; 

d) Di confermare che l'intermediario ed i suoi collaboratori sono autorizzati ad incassare i 
premi per conto della presente impresa ai sensi dell'art. 55 del Regolamento ISVAP n. 5 
del 2006; per effetto di ciò, il pagamento effettuato in buona fede all'intermediario ed ai 
suoi collaboratori si considera effettato direttamente all'impresa, ai sensi dell'art. 118 del 
D. Lgs. n. 209/2005. 

2. Originale o copia conforme della Procura qualora la documentazione di gara sia firmata da un 
Procuratore. 

3. Il Documento Pass0E, debitamente sottoscritto, necessario ad accertare i requisiti di 
partecipazione alla gara per il tramite del sistema AVCpt4s. 

4. Copia dei capitolati tecnici del/ dei lotto/i per i quali si intende partecipare alla gara siglati in 
ogni pagina e sottoscritto per integrale conoscenza e accettazione; 

5. Copia dello schema di contratto relativo al/ ai singolo/i lotto/i per i quali si intende 
partecipare alla gara siglato in ogni pagina e sottoscritto per integrale conoscenza e accettazione. 	9 

BUSTA B - OFFERTA ECONOMICA 

In tale busta - una per ciascun rischio - debitamente chiusa e firmata sui lembi di chiusura, sulla 
quale dovrà essere riportata in buona evidenza la scritta "Lotto 	 - Offerta 
economica", dovrà essere inserita l'offerta economica mediante la compilazione dell'allegato 
prospetto di offerta presente in ogni Capitolato di Polizza, compilato in lingua italiana e 
sottoscritto dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari. 

Art. 10- MODALITA' DI ESPLETAMENTO 

Disposizioni generali 
Ai fini dell'espletamento della gara si precisa che: 

Saranno escluse dalla gara le offerte condizionate e quelle che presentino modifiche ai 
capitolati di gara; 

1 Non sarà tenuto conto di quelle offerte che pervenissero oltre il termine stabilito anche se 
sostitutive o aggiuntive di quelle già inviate, intendendosi la Stazione Appaltante 
esonerata da ogni responsabilità per eventuali errori di recapito; 

1 Nel caso di offerte uguali, se tutte le ditte che le hanno proposte sono presenti, verranno 
invitate a migliorare l'offerta. Qualora non siano presenti verranno invitate a presentare 
una miglioria. In estrema ratio, qualora non venga presentata alcuna miglioria o qualora 
persista la situazione di parità anche a seguito delle migliorie presentate, per individuare 
l' aggiudicatario si procederà al sorteggio. 

Svolgimento della gara 
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Gli Operatori Economici invitati riceveranno apposita comunicazione con la data della seduta 
pubblica di apertura dei plichi che si terrà presso i locali di INDIRE Nella predetta seduta 
pubblica potrà assistere chiunque vi abbia interesse, ma potranno intervenire esclusivamente i 
Legali Rappresentanti degli offerenti o loro procuratori o delegati, purché muniti di procura o 
delega scritta e di documento d'identità valido. 

L'Autorità preposta alla gara, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, 
procederà: 

1 Alla identificazione dei presenti ed alla verbalizzazione della loro presenza; 
1 Alla verifica che tutti i plichi siano pervenuti entro il termine ultimo indicato nel bando di 

gara e a dichiarare l'esclusione di quelli eventualmente pervenuti tardivamente; 
1 A verificare l'integrità e la regolarità formale dei plichi pervenuti nei termini; 
1 A dichiarare l'esclusione di quelli non presentati con le formalità richieste a pena di 

esclusione o non integri; 
All'apertura dei plichi generali che superino positivamente i controlli precedenti e a 
verificar l'esistenza all'interno dei medesimi delle buste A) e B) ed a verificare la regolarità 
formale delle stesse; 

1 All'apertura della busta A) di ciascun concorrente, contenente la documentazione 
amministrativa ed alla verifica della rispondenza della documentazione presentata alle 
prescrizioni della presente lettera invito/ disciplinare di gara e degli altri documenti di 
gara. 

Qualora la documentazione prodotta sia completa ed esaustiva, idonea a comprovare il possesso 
dei requisiti dichiarati, si procederà all'ammissione del/i concorrente/i alle successive fasi di 
gara. 

L'apertura della busta B) - Offerta economica, potrà quindi avvenire in successiva seduta, la cui 
data verrà resa nota mediante apposita comunicazione agli Operatori Economici. 
Si procederà, quindi, alla lettura delle offerte presentate e alla redazione della graduatoria di 
merito per l'aggiudicazione provvisoria all'impresa offerente cfie avrà offerto il prezzo più basso. 
Si procederà poi all'individuazione e alla verifica di eventuali offerte anormalmente basse o non 
ritenute congrue con le modalità riportate agli artt. 86, 87 e 88 del D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mmii. 
L'aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara, è meramente provvisoria e 
subordinata agli accertamenti di legge. 

Aggiudicazione definitiva 
L'Aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti di 
ordine generale sull'aggiudicatario e sul concorrente che segue in graduatoria. 
In caso di mancata ottemperanza o qualora venisse accertato che la Compagnia si trovi in una 
delle condizioni che non le consentano la stipula dei contratti con la pubblica amministrazione, 
l'aggiudicazione si intenderà come non avvenuta e la stazione appaltante avrà diritto a chiedere il 
risarcimento dei danni conseguenti. 

Art. 11- STIPULA DEL CONTRAT'TO 
Il Broker della Stazione Appaltante, la Brokerittaly Consulting S.r.l., provvederà a far emettere 
alla Compagnia il contratto assicurativo del quale forma parte integrante e prevalente, su tutte le 
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altre condizioni di polizza, il capitolato speciale di appalto, al quale non possono essere apportate 
modifiche od integrazioni. 
Ogni contratto non potrà essere stipulato prima che siano trascorsi 35 (trentacinque) giorni 
dall'ultima comunicazione dell'aggiudicazione definitiva, ai sensi dell'art. 11, comrna 10, del D. 
Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. e dovrà essere sottoscritto mediante firma digitale ai sensi dell'art. 11, 
comma 13 Codice Appalti, per la Compagnia aggiudicataria dal legale rappresentante della 
Compagnia di Assicurazione o da un suo procuratore speciale o da chiunque abbia i poteri di 
legale rappresentante. 

Art. 12- SUBAPPALTO 
Per i servizi oggetto del presente appalto, il subappalto non è permesso. 

Art. 13- INADEMPIENZE E PENALITA' 
Nel caso in cui l'impresa affidataria, durante il corso di esecuzione del contratto sospendesse per 
un tempo qualsiasi il servizio assunto o non lo eseguisse in modo regolare e completo, la 
Stazione Appaltante può provvedervi in altro modo a spese, rischio e responsabilità 
dell'aggiudicatario, oltre a riservarsi di dichiarare, anche in via stragiudiziale, anche a mezzo 
raccomandata A/ R, risolto il contratto, quando dopo aver richiamato formalmente 
l'aggiudicatario con raccomandata A/R all'osservanza degli obblighi contrattualmente assunti, 
quest'ultimo non vi abbia ottemperato nel termine assegnatole. 
In tale evenienza , la garanzia fideiussoria definitiva sarà incamerata a titolo di penale e di 
indennizzo , salvo il risarcimento del maggior danno. 
In caso di risoluzione, il contratto si intenderà risolto alla scadenza del mese in cui viene inoltrata 
la notifica. 
Per quanto sopra l'affidatario si impegna a restituire il premio pro-rata e a non pretendere 
compenso od indennità di sorta. 
All'impresa aggiudicataria restano in carico anche tutte le maggiori spese ed ogni altra passività 
derivante dall'inadempienza contrattuale. 

Art. 14 - OBBLIGHI DI RISERVATEZZA E SEGRETEZZA 
È fatto obbligo all'aggiudicatario di mantenere riservati i dati e le infonnazioni di cui venga in 
possesso, di non divulgarli e di non farne oggetto di utilizzazione, a qualsiasi titolo se non dietro 
preventivo consenso da parte della Stazione Appaltante. In particolare, l'aggiudicatario dovrà 
garantire: 

1 La più assoluta segretezza sui documenti, le informazioni, ed altro materiale; 
1 La non divulgazione delle informazioni acquisite durante lo svolgimento dell'attività 

contrattuale. 
La Stazione Appaltante autorizzerà esclusivamente l'utilino ed il trattamento dei dati necessario 
all'espletamento del servizio, giusto quanto disposto dal D. Igs. 196 del 2003 Codice privacy. 

Art. 15- DATI PERSONALI 
Ai sensi dell'art. 11, comma 1, lett. a) b) c) e d) del D. Lgs 196 del 2003 in ordine al procedimento 
instaurato dalla presente gara, si informa che: 

a) Il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela 
dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; 

b) Le finalità cui sono destinati i dati raccolti inferiscono strettamente e soltanto allo 
svolgimento della procedura di gara; 
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c) Inoltre, ai sensi dell'art. 13, comma 1, lett. d) D. Lgs. 196 del 2003 i soggetti e le categorie di 
soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 

Il personale interno all'Amministrazione della Stazione Appaltante ed 
eventualmente soggetti esterni, regolarmente• nominati, che partecipano al 
procedimento; 
I concorrenti che partecipano alla gara; 

1 Ogni altro soggetto che abbia un interesse qualificato ai sensi della legge 241 del 
1990 e ss.mm.ii. 	 . 

1 Ogni altro soggetto cui i dati debbono essere comunicati in adempimento a 
disposizioni di legge; 

d) I diritti spettanti all'interessato sono quello di cui all'art. 7, comma 1, del D. Lgs. 196 del 
2003; 

e) Soggetto attivo della raccolta dati è la Stazione Appaltante nella persona del Presidente 
Legale Rappresentante p. t. 

Art. 16. - IMPEGNO AL RISPETTO DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI 
DIPENDENTI PUBBLICI: 
Ai sensi del combinato disposto dell'art. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013 "Regolamento recante 
codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001", 
l'appaltatore e, per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo sono tenuti, 
pena la risoluzione del contratto, al rispetto degli obblighi di condotta previsti dal sopracitato 
codice del quale ha preso completa e piena visione sul sito internet di questa stazione appaltante, 
nella 	sezione 	"Amministrazione 	trasparente", 
http:/ /w-wwindireit/content/index.php?action=amministrazione-trasparente&id=14270. 

Art. 17- NORME DI AUTOTUTELA 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare o non aggiudicare la gara in caso di unica 
offerta valida. 
La Stazione Appaltante si riserva di non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna delle 
offerte presentate venga ritenuta conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, ai 
sensi dell'art. 81, comma 3 Codice Appalti e ss.mm.ii., senza che gli offerenti possano richiedere 
indennità o compensi di sorta. 
È facoltà della Stazione Appaltante di non procedere all'affidamento del servizio nel caso di 
previsioni economiche ritenute eccessive e/o incompatibili rispetto alle disponibilità di bilancio 
e/o per sopravvenute ragioni di opportunità. 
È facoltà della Stazione Appaltante richiedere l'attivazione limitata solo ad alcuna delle polizze 
oggetto della presente gara. 
È altresì facoltà della Stazione Appaltante sospendere, rimandare ovvero annullare la gara di che 
trattasi senza che le ditte possano in alcun modo accompagnare diritti di sorta. 
Per tutto quanto non specificato nella presente lettera invito/disciplinare di gara si rimanda ai 
capitolati di polizza ed alle vigenti disposizioni di legge. 

Art. 18- TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI 
I Concorrenti si impegnano ad assumere, in caso di aggiudicazione, tutti gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge n. 136 del 2010. 
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Art. 19 SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO 
Si informa l'operatore economico che a seguito dell'aggiudicazione definitiva efficace si 
procederà alla sottoscrizione, del contratto esclusivamente mediante firma digitale  (ai sensi 
dell'art. 1, comma 1, lett. s del D. Lgs. 82/2005), così come previsto dall'art. 11, comma 13, Codice 
Appalti, come sostituito dall'art. 6, comma 3, d.l. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito, con 
modificazioni, in legge 17 dicembre 2012, n. 221. 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Francesca Sbord 

Cti'L Ce/D CU-  etc/ 
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