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Firenze, 16/08/2016 

Prot. n. 0019045/A3 
 

(Trasmissione tramite MePA) 

Spett.le  

Operatore Economico 

 
 
 
 
 

LETTERA DI INVITO 

alla procedura negoziata telematica, tramite RdO sul MePA, ai sensi dell’art. 36, commi 2 

lettera b) e 6, del D.Lgs. n. 50/2016, per l’affidamento del servizio di stampa di n. 2000 

copie del volume redatto dai ricercatori di Indire sull’utilizzo delle stampanti 3D 

all’interno degli istituti scolastici e successiva spedizione a più destinatari in Italia 

 

(CIG: Z2A1AB66F7 - CUP: B55I15000450001) 

 
In riferimento al Decreto del Direttore Generale dell’Ente n. 735 del 21/07/2016 con il quale è stato 

disposto l’avvio della presente procedura di gara per l’affidamento del servizio di stampa di n. 2000 

copie del volume redatto dai ricercatori di Indire sull’utilizzo delle stampanti 3D all’interno degli 

istituti scolastici e successiva spedizione a più destinatari in Italia, con la presente si invita 

codesta impresa, qualora interessata, a presentare la propria migliore offerta da formulare secondo 

le indicazioni fornite di seguito: 

 

1) Ente Appaltante:  

INDIRE - Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa 

Codice Fiscale: 80030350484  

Indirizzo: Via M. Buonarroti n. 10 - 50122 Firenze  

Tel. 055/2380.301 - Fax: 0552380.330 - Pec: indire@pec.it 

 

2) Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha ad oggetto la fornitura del servizio di stampa di n. 2000 copie del volume redatto dal 

gruppo di ricerca per il progetto “Maker@Scuola” sull’utilizzo delle stampanti 3D all’interno degli istituti 
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scolastici (con attribuzione del codice internazionale identificativo ISBN) e spedizione, tramite corriere 

espresso, ai seguenti destinatari: 

 

1) Indire (n. 500 copie del volume in totale) 

2) Biblioteche Italiane sparse sul territorio nazionale (n. 200 copie del volume in totale) 

3) Scuole dell’infanzia e primarie sparse sul territorio nazionale (n. 1300 copie del volume in totale)  

 

N.B. L’esatto numero dei destinatari di cui al punto 2 e 3 verrà comunicato successivamente alla 

stipula del contratto d’appalto. 

 

3) Caratteristiche della fornitura 

Le caratteristiche del volume sono le seguenti:  

- Numero di pagine: 224  

- Formato: 17x24 cm 

- Copertina stampata a colori in b/v su carta plastificata opaca da 250/300gr (Progetto grafico della 

copertina a cura dell’Indire) 

- Interno stampato in bianco e nero su carta patinata opaca da 90 gr 

- Impaginazione ed editing a cura dell’appaltatore 

 

4) Importo posto a base di gara 

L’importo posto a base di gara è fissato in € 4.800,00 (Iva 4% esclusa). 

 

5) Criterio di aggiudicazione dell’appalto 

L’aggiudicazione dell’appalto avverrà in base al criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95, 

comma 4, del D.Lgs. n.50/2016, determinato dalla maggiore percentuale di ribasso applicata 

sull’importo posto a base di gara. 

 

6) Requisiti di partecipazione 

Per la partecipazione alla presente procedura di gara è richiesto l’effettivo possesso, da parte 

dell’operatore economico, dei seguenti requisiti di ordine generale:   

- iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per lo specifico settore di 

attività oggetto dell'appalto; 
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- assolvimento degli obblighi contributivi, previdenziali ed assistenziali previsti dalla normativa 

vigente; 

- assolvimento degli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse; 

- assenza delle cause ostative alla partecipazione alle gare pubbliche di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 

50/2016; 

che quest’ultimo dovrà attestare mediante dichiarazione sostitutiva di certificazione resa, ai sensi 

del DPR n. 445/2000, secondo il modello in allegato (All.to 1). 

 

7) Modalità e termini di presentazione dell’offerta 

L’offerta dovrà pervenire, sul sito internet “www.acquistinretepa.it”, all’interno della piattaforma 

MePA, entro e non oltre le h. 12,00 del giorno 13/09/2016, e comprendere la seguente 

documentazione:  

- Busta virtuale “A” - Documenti amministrativi: 

a) Dichiarazione sostitutiva di certificazione resa, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, in maniera 

conforme al modello in allegato (All.to 1) e attestante il possesso, da parte dell’operatore 

economico, dei requisiti di ordine generale previsti, dalla normativa vigente, per la 

partecipazione alle gare pubbliche; 

c) Comunicazione, mediante compilazione dell’apposito modello in allegato (All.to 2), degli 

estremi identificativi di un conto corrente bancario o postale dedicato, anche in via non 

esclusiva, alle commesse pubbliche, nonché delle generalità e del codice fiscale dei soggetti 

autorizzati ad operare sullo stesso.  

-  Busta virtuale “B” - Documento di offerta economica generato automaticamente dal 

sistema MePA e firmato digitalmente dal titolare/rappresentante legale dell’impresa. 

 

8) Offerte anormalmente basse: 

L’Ente Appaltante procederà a valutare la congruità delle offerte che appaiono anormalmente 

basse, nei limiti e secondo le previsioni di cui all’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016.  

 

9) Garanzia definitiva: 

L’aggiudicatario dell’appalto, all’atto della stipula del contratto, dovrà presentare una cauzione 

definitiva pari al 10% dell’importo contrattuale, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016.  

http://www.acquistinretepa.it/
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10) Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto 

L’appaltatore è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura. Pertanto, non sono previste ipotesi di 

cessione o subappalto.  

 

11) Risoluzione 

L’Ente Appaltante ha la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto, ai sensi dell’art. 1456 

del Codice Civile, previa comunicazione scritta all’appaltatore, da inviare tramite lettera 

raccomandata con avviso di ricevimento, nei seguenti casi: 

- in caso di frode, di grave negligenza, di inosservanza degli obblighi e delle condizioni 

contrattuali; 

- in caso di cessione del contratto, di cessazione di attività oppure nel caso di concordato 

preventivo, di fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di 

pignoramento a carico dell’impresa; 

- in caso di subappalto non autorizzato dall’Ente Appaltante; 

- qualora l’appaltatore perda i requisiti di ordine generale previsti dalla normativa vigente per 

l’affidamento di contratti pubblici; 

- per mancata osservanza delle disposizioni di cui alla Legge n. 136/2010; 

- per violazione degli obblighi di comportamento ai sensi dell’articolo 2, comma 3, del D.P.R. 

62/2013 

 

12) Pagamento:  

Questo Ente Appaltante provvederà al pagamento del corrispettivo dovuto all’appaltatore per la sua 

prestazione mediante bonifico bancario, previa presentazione di fattura elettronica da parte di 

quest’ultimo, da trasmettere secondo le specifiche tecniche di cui agli allegati A, B e C del D.M. n. 

55/2013. La fattura dovrà riportare, obbligatoriamente, i seguenti dati: 

Denominazione Ente: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa 

Codice Fiscale Ente: 80030350484 

Codice Univoco IPA: UF46QB 

CIG: Z2A1AB66F7 

CUP: B55I15000450001 
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13) Tracciabilità dei flussi finanziari: 

L’appaltatore, in ottemperanza agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla Legge n. 136/2010, 

è tenuto a comunicare all’Ente Appaltante, mediante compilazione dell’apposito modello in allegato 

(All.to 2), gli estremi di un conto corrente bancario o postale dedicato, anche in via non esclusiva, 

alle commesse pubbliche, nonché le generalità ed il codice fiscale dei soggetti autorizzati ad 

operare sullo stesso.   

 

14) Documentazione di gara 

La presente procedura di gara consta dei seguenti atti:  

- Lettera di invito (RdO) 

- Allegato “1” - Modello di dichiarazione sostitutiva di certificazione attestante il possesso, da parte 

dell’operatore economico, dei requisiti di ordine generale previsti, dalla normativa vigente, per la 

partecipazione alle gare pubbliche 

- Allegato “2” - Modello per la comunicazione degli estremi identificativi di un conto corrente 

bancario o postale dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

 

15) Impegno al rispetto del codice di comportamento dei dipendenti pubblici: 

Ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 3 del D.P.R. n. 6272013 “Regolamento recante 

codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’ art. 54 del D.Lgs. n: 165/2001”, 

l’appaltatore e, per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo sono tenuti, pena 

la risoluzione del contratto, al rispetto degli obblighi di condotta previsti dal sopracitato codice del 

quale ha preso completa e piena visione sul sito internet di questa stazione appaltante, nella 

sezione “Amministrazione trasparente”, all’indirizzo: 

http://www.indire.it/amministrazione/disposizioni-generali/atti-generali/ 

  

16) Trattamento dei dati personali:  

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che i dati forniti dal concorrente verranno utilizzati per le 

sole finalità connesse alla procedura di gara. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituirà 

motivo di esclusione dalla stessa. Il titolare del trattamento è l’Ente Appaltante. 

 

17) Responsabile Unico del Procedimento: 

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, è la Dr.ssa 
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Francesca Sbordoni nominata con il Decreto del Direttore Generale dell’Indire n. 735 del 

21/07/2016. Inoltre, per informazioni di carattere amministrativo, è possibile contattare l’Ufficio 

Legale e Contratti dell’Ente allo 055/2380.506. 

 

 

 Il Responsabile del Procedimento 

 Francesca Sbordoni  

 

 _____________________________ 
     
Documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e 
rispettive norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa. 
 

 

 

 


