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OGGETTO: Affidamento fornitura di articoli di cancelleria e materiale di consumo per INDIRE sedi di
Firenze. Roma. Napoli. Torino e Aqenzia Erasmus+ sedi di Firenze e Roma.

Procedura aperta sotto soglia comunitaria ai sensi dell'art.60 e 36 del D.Lgs. SO/2016 e ss.mm.ii per la
conclusione di un accordo quadro ex art. 54 comma 4 lett. a) del D.lgs. 5Ot21O6 con 3 (tre) operatori
economici per la durata di 4 (quattro) anni.

CIG: 6766978EE3 - CUP: B59J16000280006

VERBALE DEL RESPONSABILE UNTCO DEL PROCEDIMENTO

seduta de|26.09.2016

Premesso che:

- con decreto del Direttore Generale dell'lndire n.776 del 04 agosto 2016 è stala awiata la procedura aperta
sotto soglia comunitaria ai sensi dell'art. 60 e 36 del D.Lgs. 5012016 e ss.mm.ii per la conclusione di un

accordo quadro ex art. 54 comma 4 lett. a) del D.lgs. 5O121OO con 3 (tre) operatori economici per la durata di 4
(quattro) anni;

- in data 26.08.2016 è stato pubblicato sulla GURI - 5" serie speciale - contratti pubblici, l'estratto del bando di
gara relativo alla procedura in oggetto con la scadenza di invio delle offerte fissata al 19.09.2016 ore 23.59;

- all'esito della suddetta pubblicazione presentavano la propria offerta i seguenti 3 (tre) OO.EE, in ordine di

arrivo al protocollo dell'Ente'

1. La Pitagora di MacrelliDr. Gian Carlo, prot. n. 21093/A3 del 19.09.2016

2. Lyreco ltalia Srl, prot. n.21096/A3 det 19.079.2016

3. ICR S.p.A. prot. n. 211O3tA3 det 19.09.2016

- ai sensi e per gli effetti dell'art.2.1 .2 delle linee guida (ancora non ufficialmente adottata) dell,ANAC, la

sottoscritta Dott.ssa Francesca Sbordoni, Responsabile Unico del Procedimento in oggetto, procede al

controllo della documentazione amministrativa (BUSTA A).

ll giorno 26 settembre 2016, alle ore 14:30 c/o il Salone "Lombardo Radice" dell"lstituto Nazionale di

Documentazione, lnnovazione e Ricerca Educativa, il RUP, Dott. Francesca Sbordoni, alla presenza della
Sig.ra Sara Domenicali e della dott.ssa Orietta Casini afferenti all'Ufficio Legale e Contratti, procede
all'apertura dei plichi generali esterni e al controllo e all'apertura delle buste amministrative (buste A)
pervenute all'esito della procedura in oggetto.
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ll RUP procede all'apertura dei plichi generali esterni pervenuti, secondo l'ordine di arrivo al protocollo
dell'Ente.

1. La Pitagora di Macrelli Dr. Gian Carlo (ns. prot. n. 21og3lA3 del 19.09.2016), busta n. 1 in ordine di
arrivo al protocollo' ll RUP constata la presenza sul plico generale delle diciture richieste dall,art. 13 comma
3 del disciplinare di gara. Procede quindi all'apertura del plico generale eslerno (esattamente sigillato e
timbrato) e all'interno rinviene le tre buste richieste dall'art. 12 comma 1 del disciplinare di gara,
contrassegnate con la dicitura "A-Documentazione Amministrativa", "B-offerta Tecnica,, e ,,C-offerta

economica" (tutte idoneamente timbrate e sigillate).

ll RUP procede quindi all'apertura della busta A contenente la documentazione amministrativa. La
documentazione risulta rispondente a quanto richiesto negli atti di gara. L,operatore economico è
pertanto ammesso alla fase successiva.

2'Lyreco ltalia srl, (ns. prot. n.21096/A3 del 19.079.2016): busta n.2 in ordine di arrivo at protocollo. ll
RUP constata la presenza sul plico generale esterno delle diciture richieste dall,art. 13 comma 3 del
disciplinare di gara' Procede quindl all'apertura del plico generale esterno (esattamenle sigillato e timbrato) e
all'interno rinviene le tre buste richieste dall'art. '12 comma 1 der disciplinare di gara, contrassegnate con la
dicitura "A-Documentazione Amministrativa", "B-offerta Tecnica" e "c-offerta economica,, (tutte idoneamente
timbrate e sigillate).

ll RUP procede quindi all'apertura della busta A contenente ra documentazione amministrativa. La
documentazione risulta rispondente a quanto richiesto negli afti di gara. L,operatore economico è
peÉanto ammesso alla fase successiva.

3' lcR s'p'A' (ns' prot' n 211o3tA3 del 19.09.20'16): busta n.3 in ordine di arrivo al protocollo. ll RUp
constata la presenza sul plico generale esterno delle diciture richieste dall'art. 13 comma 3 del disciplinare digara' Procede quindi all'apertura del plico generale esterno (esattamente sigillato e timbrato) e all,interno
rinviene le tre buste richieste dall'art. 12 comma 1 del disciplinare di gara, contrassegnate con la dicitura ,,A-

Documentazione Amministrativa", "B-offerta Tecnica" e "c-offerta economica,, (tutte idoneamente timbrate e
sigillate).

ll RUP procede quindi all'apertura della busta A contenente la documentazione amministrativa. La
documentazione risulta rispondente a quanto richiesto negli atti di gara. L,operatore economico è
pertanto ammesso alla fase successiva.
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La data dell'insediamento della Commissione giudicatrice, con relativa apertura della busta B per il controllo

della documentazione ivi contenuta (in seduta aperta al pubblico) e della valutazione delle offerte tecniche (in

seduta riservata) verrà comunicata a tutti gli OO.EE. mediante awiso pubblicato sul sito www.indire.it nella

sezione riservata alla presente procedura di gara almeno 5 (cinque) giorni prima della data di insediamento.

ll RUP dispone altresi che tutti i plichi generali esterni (con le buste A, B, e C) degli OO.EE siano nel frattempo
custoditi sotto chiave in apposito armadio presso l'Ufficio Affari Legali di lndire.

ll presente verbale, viene siglato in ogni pagina e sottoscritto da tutti i presenti.

Letto, approvato e soffoscrltfo,

Dr.ssa Francesca Sbordoni -

Sig.ra Sara Domenicali- Testimone

Dr.ssa orietta casini - Testimone e segretaria verbarizzante 
0 , / €. 
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