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VERBALE DI GARA 

(29/11/2016) 

 

“Procedura negoziata, ex art. 36, comma 2, lettera b), del D.Lgs. n. 50/2016, per la fornitura di 

libri prevalentemente a carattere didattico, scientifico e giuridico editi da case editrici italiane e 

straniere, anche su supporto non cartaceo, e servizi gestionali minimi connessi per INDIRE ed 

ERASMUS+ mediante stipula di Accordo Quadro, ex art. 54 del D.Lgs. n. 50/2016” 

(CIG: 6843939520)  

 

Il giorno 29 novembre 2016, alle h. 10.00, presso la sede dell’Ente, in sala aperta al pubblico, 

si sono riuniti la sottoscritta Francesca Sbordoni, in qualità di Responsabile Unico del 

Procedimento nominato con provvedimento del Direttore Generale n. 921 del 21 settembre 

2016, e la collaboratrice Orietta Casini con funzione di testimone e segretario verbalizzante  

PREMESSO  

- che, con Decreto Direttoriale n. 921 del 21 settembre 2016, si è proceduto alla pubblicazione, 

sul sito istituzionale dell’Ente, nell’apposita sezione “Bandi di gara e Contratti”, di un avviso 

pubblico, ex art. 216, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016, per l’acquisizione di manifestazioni di 

interesse a partecipare alla procedura di gara in oggetto;   

- che, nel termine determinato dall’avviso, è pervenuta una sola manifestazione e che con 

verbale del RUP del 20/10/2016 si è ritenuto opportuno invitare alla successiva procedura di 

gara ulteriori 9 operatori economici, al fine di ampliare la concorrenza, individuati tra quelli 

specializzati nella letteratura scientifica e quelli di maggiore rilevanza sul territorio nazionale; 

- che, con Decreto Direttoriale n. 1055 del 26 ottobre 2016, si è proceduto ad avviare la 

procedura di gara in questione alla quale sono stati invitati i seguenti 10 operatori economici: 

1. Demea Cultura S.r.l.; 

2. Diaframma – libreria commissionaria e agenzia internazionale di abbonamenti; 

3. Libreria Cortina S.r.l.; 
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4. Internet Bookshop Italia S.r.l.; 

5. Libreria Scientifica di Giandomenico Bragioli; 

6. Libreria Scientifica di Ragni Susanna; 

7. Libreria Scientifica Dr. Lucio De Biasio “Aeiou”; 

8. Libreria Scientifica e Universitaria Rescalli di Maria Cristina Rescalli; 

9. Libreria Feltrinelli S.r.l.; 

10. Librerie Giunti S.r.l. 

   - che il termine di scadenza per la presentazione delle offerte è stato fissato alle h. 13,00 del 

giorno 14 novembre 2016; 

   - che l’aggiudicazione dell’appalto avverrà in base al criterio del minor prezzo, ovvero del 

maggiore sconto percentuale, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b) del D.Lgs. n.50/2016; 

- che l’importo posto a base di gara è stato fissato in € 40.000,00 (IVA assolta all’origine 

dall’editore ex. art. 74 comma 1/c DPR 633 del 26/10/1972); 

TUTTO CIO’ PREMESSO 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento, Dr.ssa Francesca Sbordoni, constatata l’assenza di 

rappresentanti delle imprese concorrenti, e alle h. 10.05, dichiara aperta la seduta pubblica di 

gara. 

 

Quindi, alla presenza del testimone, rileva che, entro il termine di scadenza per la 

presentazione delle offerte fissato dagli atti di gara, è pervenuta una sola offerta da parte di 

Demea Cultura S.r.l. acquisita al protocollo dell’Ente con il numero 0027184/A3 del 14/11/2106. 

La Dott.ssa Sara Coscia, in qualità di collaboratrice dell’Ufficio Protocollo, attesta con nota 

interna prot. 0027539/P9 del 16/11/2016, che la busta è stata consegnata dal corriere alle ore 

12.30, quindi nei termini fissati dalla lettera di invito, ma, a causa di un problema tecnico del 

sistema gestionale, è stata protocollata alle ore 14.53. 

 

Inoltre, in data 16 novembre 2016, quindi oltre i termini stabiliti dalla lettera di invito, è pervenuta 

all’Ufficio Protocollo l’offerta di Libreria Scientifica Ragni registrata con il n. 0027516/A3. Nel 

medesimo giorno viene trasmessa a mezzo pec una comunicazione da parte del 
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Rappresentante legale della Libreria Ragni, in cui viene specificato che il ritardo è stato causato 

da un disguido con il corriere e chiede di poter comunque essere inserito tra i partecipanti. 

Il Responsabile Unico del Procedimento dà lettura dell’art. 59, comma 4, lett. a) secondo cui 

“Sono considerate inammissibili le offerte: che sono state presentate in ritardo rispetto ai 

termini indicati nel bando e nell’avviso con cui si indice la gara” nonché del punto 8 della lettera 

di invito e offerta per la quale “L’offerta dovrà pervenire in un unico plico […] entro e non oltre 

il termine perentorio delle h. 13,00 del giorno 14 novembre 2016. Il recapito del plico è a totale 

ed esclusivo rischio del mittente. Questa Stazione Appaltante, pertanto, declina ogni 

responsabilità in ordine a disguidi postali o di altra natura che impediscano il recapito dello 

stesso entro il termine perentorio sopra indicato”. Alla luce di quanto sopra detto, il 

Responsabile Unico del Procedimento dichiara inammissibile l’offerta di Libreria Scientifica 

Ragni. Il plico pertanto non verrà aperto e resterà conservato presso l’Ufficio Legale. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento procede, poi, all’apertura del plico pervenuto da 

Demea Cultura S.r.l., il quale risulta ammissibile in quanto conforme alle modalità e prescrizioni 

contenute nella lettera di invito. Il plico esterno riporta le indicazioni richieste dalla Lettera di 

invito e offerta. Il plico, al suo interno, contiene n.2 buste chiuse, sigillate e controfirmate 

dall’offerente sui lembi di chiusura, contraddistinte dalla dicitura: Busta “A” - Documentazione 

amministrativa e Busta “B” - Offerta Economica. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento procede all’apertura della Busta “A” - Documentazione 

amministrativa e alla verifica del suo contenuto.  

 

Dall’esito della verifica risulta che la Busta “A” - Documentazione amministrativa contiene i 

seguenti documenti:  

 

1) Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi dell’art. 46 

del D.P.R. n. 445/2000 e attestante il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti di ordine 

generale previsti dalla normativa vigente per la partecipazione alle gare pubbliche. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento, a tal proposito, rileva che l’auto-dichiarazione è stata 

prodotta in maniera conforme al modello predisposto dalla Stazione Appaltante (All.to 1 alla 
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lettera di invito) ed è stata firmata dal dichiarante, nella sua qualità di rappresentante legale 

dell’impresa, il quale ha allegato, alla stessa, un suo documento di identità del sottoscrittore in 

corso di validità. 

 

2) Documento unico di gara europeo  

 

Il RUP rileva che all’interno del documento non è stata compilata la parte relativa ai criteri di 

selezione, in particolare è stata omessa la dichiarazione in merito all’iscrizione alla Camera di 

Commercio. 

 

3) Documento passOE rilasciato dal sistema AVCPass per la verifica dei requisiti di 

partecipazione alle gare pubbliche. 

 

L’Amministrazione, a tal proposito, ha rilevato un problema tecnico nell’acquisizione del passOE 

per gli operatori economici per cui era possibile la generazione solo dopo le ore 15.00 di venerdì 

11 novembre. Considerato che la scadenza per la presentazione delle offerte era fissata per le 

ore 13.00 del 14/11, il RUP ha autorizzato l’invio del documento anche separatamente 

dall’offerta non appena lo stesso fosse disponibile sul sistema AVCPass. L’operatore 

economico ha inserito pertanto una dichiarazione in cui assicurava l’invio del passOE appena 

possibile, come richiesto dalla Stazione Appaltante. Ad oggi tale documento non risulta 

pervenuto. 

 

Alla luce di quanto sopra evidenziato, visto l’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016 nonché l’art. 

9 della Lettera di invito e offerta, il RUP, ritenendo trattarsi di informazioni irregolarità formali e 

di incompletezza di dichiarazioni non essenziali, dispone l’attivazione della procedura di 

soccorso istruttorio richiedendo: 

- Dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, in merito all’iscrizione alla Camera di 

Commercio dell’operatore economico; 

- passOE, rilasciato dal sistema AVCPass, debitamente sottoscritto dal rappresentante 

legale e amministratore unico della Demea Cultura S.r.l. 



 

 

Pag. 5/5 

Stabilisce il termine ultimo per l’invio della documentazione, a mezzo pec sottoscritti digitalmente, 

per il giorno 2 dicembre. 

La seduta pubblica è chiusa alle h. 10.35.  

 

Il RUP Francesca Sbordoni  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U.  

445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, 

 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

Il testimone e segretario verbalizzante Orietta Casini 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U.  

445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 


