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Trasmissione tramite MePA 

Spett.le  

Operatore Economico 

 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2, LETT b) DEL 

D.LGS. 50/2016 E SS.MM.II. PER LA FORNITURA E L’INSTALLAZIONE DI MATERIALE 

INFORMATICO DA DESTINARE ALLE NUOVE SEDI DI INDIRE FIRENZE E INDIRE ROMA  

CIG:  71327324A6 

CPV2 30190000-7 

 

LETTERA DI INVITO ED OFFERTA 

 

In esecuzione del Decreto del Direttore Generale che si allega, con la presente lettera di invito e 

offerta si dà avvio alla presente procedura di gara per la fornitura e l’installazione di apparati di rete 

e si invita codesta impresa, qualora interessata, a presentare la propria migliore offerta da 

formulare secondo le indicazioni fornite di seguito. 

 

Art. 1 - Ente Appaltante 

INDIRE - Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa 

Codice Fiscale: 80030350484  

Indirizzo: Via M. Buonarroti n. 10 - 50122 Firenze  

Tel. 055/2380.301 - Fax: 0552380.330 - Pec: indire@pec.it 

 

Art. 2 - Oggetto dell’appalto 

L’oggetto dell’appalto è riportato, in dettaglio, nel capitolato tecnico allegato (Allegato 1), parte 

integrante e sostanziale del presente documento, e prevede la creazione di una infrastruttura con le 

seguenti caratteristiche: 
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- Avere tutte le porte wired di tipo POE per permettere l’alimentazione sia dei telefoni VoIP 

attualmente in uso dal nostro istituto, sia altri apparati da collegare in rete quali badge marcatempo, 

access point, ecc. e che possono essere alimentati tramite il cavo ethernet; 

- Permettere un montaggio in configurazione stack ovvero modulare in maniera di semplificarne la 

configurazione riducendo il numero di apparati logici; 

- Integrarsi con le attuali configurazioni presenti; 

- Permettere la convergenza tra la connettività wired e wireless; 

 

Per tali ambienti sono pertanto necessari 13 switch a 48 porte (in modo da permettere una certa 

ridondanza per la gestione di eventuali porte guaste ovvero per collegare apparati ulteriori da 

alloggiare all’interno dei rack), almeno 2 controller wi-fi (uno per sede), 17 access point POE con 

protocollo 802.11ac MU-MIMO (5 per la sede di Firenze e 6+6 per i due piani di Roma) e il relativo 

software di gestione ed amministrazione che potrà essere deployed su un server virtuale presso 

l’infrastruttura VMWare disponibile presso l’Amministrazione. In un’ottica di semplificazione 

complessiva, tale sistema di gestione, oltre al supporto di tutti gli apparati oggetto della fornitura, 

sarebbe utile potesse gestire un Cisco Catalyst 4500 E già in possesso dell’amministrazione. 

 

Si precisa che la copertura wifi è stata valutata tramite una simulazione sul progetto, non 

essendo stato possibile effettuare misure dirette non essendo ancora completati gli interventi 

strutturali. 

Dopo un’attenta analisi delle caratteristiche di diversi modelli presenti sul mercato e tenendo 

conto delle esigenze evidenziate si propone una architettura basata su tecnologia Cisco. Tale 

marchio, riconosciuto a livello internazionale per la qualità delle proprie soluzioni di networking 

al punto che molti dei loro protocolli sono divenuti standard de-facto adottati anche dagli altri 

produttori, è già presente all’interno dell’istituto sia a livello di data-center che per la gestione 

delle reti locali e rientra tra i marchi selezionati da Consip all’interno delle convenzioni per 

soluzioni di networking. 

All’interno delle vari prodotti presenti a catalogo si propone una soluzione basata sui seguenti 

prodotti: 

I
N
D
I
R
E
 
-
 
I
S
T
I
T
U
T
O
 
N
A
Z
I
O
N
A
L
E
 
D
I
 
D
O
C
U
M
E
N
T
A
Z
I
O
N
E
,
 
I
N
N
O
V
A
Z
I
O
N
E
 
E
 
R
I
C
E
R
C
A
 
E
D
U
C
A
T
I
V
A

P
r
o
t
o
c
o
l
l
o
 
P
a
r
t
e
n
z
a
 
N
.
 
1
7
0
7
5
/
2
0
1
7
 
d
e
l
 
1
3
-
0
7
-
2
0
1
7

C
o
p
i
a
 
D
e
l
 
D
o
c
u
m
e
n
t
o
 
F
i
r
m
a
t
o
 
D
i
g
i
t
a
l
m
e
n
t
e



 

 

Pag. 3/16 

1. Switch Cisco Catalyst WS-C3650-48PD-S. Tali switch presentano un insieme di 

caratteristiche: 

 sono installabili in modalità stack, tecnologia che permette di vedere un insieme di 

switch fisici come un unico switch logico semplificandone sia la configurazione e 

gestione, che la possibilità di gestire eventuali guasti limitandone i relativi disagi 

 dispongono di un controller wifi integrato offrendo una soluzione convergente wired-

wireless evitando il bisogno di ulteriori apparati con i relativi costi, necessità di 

configurazione, supporto 

 tutte le 48 porte sono di tipo POE permettendo l’alimentazione degli apparati 

connessi senza la necessità di dover installare alimentatori separati per molti 

apparati a basso consumo (lettori badge, telefoni VoIP, telecamere, ecc.) 

2. Access point Cisco Aironet 1852 Questi access points sono in grado di gestire un alto 

numero di client utilizzando i più recenti standard in ambito di connettività wireless 

prevedendo il supporto sia per lo standard 802.11n che il più recente 802.11ac, inoltre: 

 supporto di uplink fino a 1.7Gb/s; 

 4x4 MU-MIMO, 3 spatial streams tecnologia che permette la creazione di canali 

multipli di comunicazione tra un singolo cliente e AP incrementando le 

performance delle comunicazioni 
 

3. Piattaforma di gestione Cisco Prime offre la gestione completa del ciclo di vita delle 

reti cablate e wireless convergenti: 

 gestione convergente degli utenti e degli accessi, la gestione completa del ciclo di 

vita delle reti wireless e la configurazione e il monitoraggio integrati dei router 

remoti 

 visione unitaria dell’intera infrastruttura di rete, sia locale che remota, per 

l’analisi delle problematiche, performance, guasti,… 
 

4. Contratto di assistenza Smartnet 8x5xNBD per 3 anni di tutto il materiale che 

prevede la sostituzione di un qualsiasi apparato guasto entro il successivo giorno 

lavorativo 
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Data la configurazione sopra riportata si richiede la fornitura dei seguenti prodotti, di cui si indica il 

codice prodotto e i relativi quantitativi: 

 

 

Part Number Description 

 

Qty   

  FIRENZE   

 AIR-AP1852I-E-K9 802.11ac Wave 2; 4x4:3SS; Int Ant; E Reg Domain 2* 

 CON-SNT-AIRAP18A SNTC-8X5XNBD 802.11ac Wave 2; 4x4:3SS; Int Ant; E Reg 15 

 AIR-AP-BRACKET-1 802.11n AP Low Profile Mounting Bracket (Default) 5 

 AIR-AP-T-RAIL-R Ceiling Grid Clip for Aironet APs - Recessed Mount (Default) 5 

 SW1850-CAPWAP-K9 Cisco 1830 Series CAPWAP Software Image 5 

 WS-C3650-48PD-S Cisco Catalyst 3650 48 Port PoE 2x10G Uplink IP Base 7 

 CON-SNT-WC3654PS SNTC-8X5XNBD Cisco Catalyst 3650 48 Port PoE 2x10G Up 21 

 S3650UK9-36E CAT3650 Universal k9 image 7 

 PWR-C2-640WAC 640W AC Config 2 Power Supply 7 

 PWR-C2-640WAC= 640W AC Config 2 Power Supply 7 

 CAB-TA-IT Italy AC Type A Power Cable 6 

 CAB-C15-CBN 
Cabinet Jumper Power Cord, 250 VAC 13A, C14-C15 
Connectors 8 

 C3650-STACK-KIT Cisco Catalyst 3650 Stack Module 7 

 C3650-STACK Cisco Catalyst 3650 Stack Module 14 

 STACK-T2-1M 1M Type 2 Stacking Cable 7 

SFP-10G-SR= 10GBASE-SR SFP Module 4 

L-LIC-CT3650-UPG Upg license SKU for Cisco 3650 Wireless Controller (e-deliv) 5 

CON-ECMU-LIC3650P SWSS UPGRADES Upg license SKU for Cisco 3650 Wireless 15 
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L-LIC-CTIOS-1 AP adder license for IOS based Wireless LAN Controllers 5 

CON-ECMU-LCTIOS1A SWSS UPGRADES AP adder license for 15 

GLC-SX-MMD= 1000BASE-SX SFP transceiver module, MMF, 850nm, DOM 2 

 ROMA  

AIR-AP1852I-E-K9 802.11ac Wave 2; 4x4:3SS; Int Ant; E Reg Domain 12 

 CON-SNT-AIRAP18A SNTC-8X5XNBD 802.11ac Wave 2; 4x4:3SS; Int Ant; E Reg 36 

AIR-AP-BRACKET-1 802.11n AP Low Profile Mounting Bracket (Default) 12 

AIR-AP-T-RAIL-R Ceiling Grid Clip for Aironet APs - Recessed Mount (Default) 12 

SW1850-CAPWAP-K9 Cisco 1850 Series CAPWAP Software Image 12 

WS-C3650-48PD-S Cisco Catalyst 3650 48 Port PoE 2x10G Uplink IP Base 6 

CON-SNT-WC3654PS SNTC-8X5XNBD Cisco Catalyst 3650 48 Port PoE 2x10G Up 18 

S3650UK9-36E CAT3650 Universal k9 image 6 

PWR-C2-640WAC 640W AC Config 2 Power Supply 6 

CAB-TA-IT Italy AC Type A Power Cable 12 

PWR-C2-640WAC= 640W AC Config 2 Power Supply 6 

C3650-STACK-KIT Cisco Catalyst 3650 Stack Module 6 

C3650-STACK Cisco Catalyst 3650 Stack Module 12 

STACK-T2-1M 1M Type 2 Stacking Cable 6 

L-LIC-CT3650-UPG Upg license SKU for Cisco 3650 Wireless Controller (e-deliv) 12 

CON-ECMU-LIC3650P SWSS UPGRADES Upg license SKU for Cisco 3650 Wireless 36 

L-LIC-CTIOS-1A AP adder license for IOS based Wireless LAN Controllers 12 

CON-ECMU-LCTIOS1A SWSS UPGRADES AP adder license for 36 

SFP-10G-SR= 10GBASE-SR SFP Module 4 

X2-10GB-SR= 
10GBASE-SR X2 Module 

4 

 
A COMUNE 

 

R-MGMT3X-N-K9 
Cisco Ent MGMT: Lic For PI 3.x And APIC EM Solution Apps 

1 
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CON-ECMU-RMGMT3XN 
SWSS UPGRADES Cisco MGMT: Lic For Prime Infra 3.x And 

3 

R-PI31-SW-K9 
Prime Infrastructure 3.1 Software 

1 

CON-ECMU-RPI31SW9 
SWSS UPGRADES Prime Infrastructure 3.1 Software 

3 

L-MGMT3X-PI-BASE 
Cisco Ent MGMT: PI 3.x Platform Base Lic 

1 

CON-ECMU-
LMGMBASE 

SWSS UPGRADES Cisco Ent MGMT PI 3.x Platform Base Lic 
3 

L-MGMT3X-AP-K9 
Cisco Ent MGMT: PI 3.x LF, AS & APIC-EM Lic, 1 AP 

17 

CON-ECMU-
LMGMTAPK 

SWSS UPGRADES Cisco Ent MGMT PI 3.x LF, AS APIC-EM 
51 

L-MGMT3X-3K-K9 
Cisco Ent MGMT: PI 3.x LF,AS & APIC-EM Lic, 1 Cat 3K 

13 

CON-ECMU-LMGMT3XM 
SWSS UPGRADES Cisco Ent MGMT: PI 3 

39 

L-MGMT3X-4K-K9 
Cisco Ent MGMT: PI 3.x LF,AS & APIC-EM Lic, 1 Cat 4K 

1 

CON-ECMU-LMGMT4KK 
SWSS UPGRADES Cisco Ent MGMT:PI 3.x LF,AS  APIC-EM L 

3 

 

Si precisa che:  

 gli access point previsti per Firenze sono complessivamente 5 di cui 3 già a 

disposizione dell’Amministrazione. Per tali elementi, oltre al montaggio, dovranno 

essere fornite le relative smartnet; l’Amministrazione ha già provveduto a verificare 

con Cisco la possibilità di attivarle su tali dispositivi; 

 in merito alle smartnet si precisa che ne devono essere considerate una per ciascun 

apparato/software fornito (ivi compresi quelli già a disposizione dell’Amministrazione) 

per la durata di anni tre. Nel prospetto suindicato la quantità indicata rappresenta il 

numero complessivo di annualità. 

 

Oltre alla fornitura del materiale in oggetto la ditta aggiudicataria dovrà provvedere al loro 

montaggio (ivi comprese le cablature degli armadi tramite pach cord adeguate), 

sostituzione degli apparati provvisori, già installati dall’Amministrazione, minimizzando gli 

eventuali disagi, analisi, cablatura e posizionamento degli apparati per garantire la 

completa copertura wifi degli spazi e configurazione secondo le direttive che verranno 

fornite. 
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In fase di installazione potrà essere richiesto di aumentare il numero di access point 

(comprensivo di tutte le licenze e servizi associati) nel caso in cui il numero stimato in fase di 

simulazione non dovesse rivelarsi sufficiente. Tali apparati dovranno essere forniti alle 

medesime condizioni di quelli presentati in fase di gara. 

 

L’aggiudicatario si deve impegnare a fornire prodotti hardware originali e licenze software 

rilasciate appositamente dal Costruttore per il Cliente INDIRE. Gli apparati forniti 

dovranno essere idonei allo scopo, autentici, nuovi di fabbrica, quindi inclusi nel loro 

packaging originale e provenienti da fonti autorizzate. 

 

Il Costruttore licenzierà i prodotti specificatamente per il Cliente INDIRE, che sarà la prima 

acquirente di tali prodotti e prima licenziataria di qualsiasi copia del software, compreso quello 

incluso nei prodotti. 

 

Art. 3 - Luogo di esecuzione dell’appalto  
La fornitura e l’installazione del materiale, in accordo con la Stazione Appaltante, avverrà presso le 

sedi INDIRE di FIRENZE, Via Cesare Lombroso 6/11 e ROMA, Via Guidubaldo del Monte 54. 

Le spese di trasferta ed ogni altro onere saranno a carico dell’operatore economico affidatario 

dell’eventuale successiva procedura di gara.  

 

Art. 4 - Durata del contratto 

Il contratto si intenderà terminato con la fornitura e l’installazione del materiale richiesto. Le parti si 

impegnano a prestare la massima reciproca collaborazione per consentire il più rapido ed efficiente 

svolgimento del servizio. Le smartnet richieste sono a copertura di assistenza e manutenzione di 

tutto il materiale 

 

Art. 5 - Procedura di scelta del contraente 

La scelta del contraente avverrà mediante procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 36, 

commi 2, lettera b) e 6, del D.Lgs. n. 50/2016, esperita con la modalità dell’RdO sul MePA con il 

criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D.Lgs. 50/2016. 
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Art. 6 - Importo a base d’asta 

L’importo individuato come base d’asta è di € 114.754,10 (IVA al 22% esclusa), ovvero 140.000,00 

(IVA al 22% inclusa). Tale importo è da intendersi omnicomprensivo di tutti i costi sostenuti 

dall’operatore economico affidatario della procedura di gara, inclusi i costi di trasferta del proprio 

personale. 

 

Art. 7 - Criterio di aggiudicazione dell’appalto 

La gara sarà aggiudicata con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D.Lgs. 

50/2016 

 

Art. 8 - Requisiti di partecipazione alla procedura di gara 

Ai fini della partecipazione alla procedura di gara in questione è richiesta l’abilitazione, da parte 

degli operatori economici, al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) di Consip 

S.p.A. ed, in particolare,  

 iscrizione al bando “ICT 2009 – Hardware, software e servizi ICT”;  

 iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per lo specifico 

settore di attività oggetto dell'appalto; 

 assenza delle cause ostative alla partecipazione alle gare pubbliche di cui all’art. 80 del D.Lgs. 

n. 50/2016; 

 Essere operatori certificati dal produttore quali “Gold Certified Partner” ovvero “Premier Certified 

Partner” e devono risultare registrati nel portale Cisco al sito: 

http://locatr.cloudapps.cisco.com/WWChannels/LOCATR/openBasicSearch.do ovvero produrre 

apposita certificazione rilasciata da Cisco 

 

Inoltre, l’operatore economico aggiudicatario della gara si deve impegnare a fornire prodotti 

hardware originali e licenze software rilasciate appositamente dal Costruttore per il Cliente INDIRE. 

Gli apparati forniti dovranno essere idonei allo scopo, autentici, nuovi di fabbrica, quindi inclusi nel 

loro packaging originale e provenienti da fonti autorizzate. 
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Il Costruttore licenzierà i prodotti specificatamente per il Cliente INDIRE, che sarà la prima 

acquirente di tali prodotti e prima licenziataria di qualsiasi copia del software, compreso quello 

incluso nei prodotti. 

 

Art. 9 - Soccorso istruttorio per dichiarazioni indispensabili ed essenziali 

1. Ai sensi e per gli effetti dell’art. 83 comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 le carenze di qualsiasi 

elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui al predetto comma.  

2. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e 

del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del d.lgs. 50/2016, con esclusione di 

quelle afferenti all'offerta economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in 

favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria pari ad € 500,00, così come stabilito dal 

Decreto del Direttore Generale che avvia la procedura di gara.  

3. In tal caso, INDIRE assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano 

rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che 

le devono rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto 

pagamento della sanzione, a pena di esclusione.  

4. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione.  

5. Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non 

essenziali, INDIRE ne richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al terzo 

comma del predetto articolo 83, ma non applica alcuna sanzione.  

6. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione di cui al precedente comma 3°, il 

concorrente e' escluso dalla gara. 

7. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

 

Art. 10 - Mancata suddivisione in lotti funzionali 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 51 del d.lgs. 50/2016, INDIRE motiva la mancata suddivisione in lotti 

sulla base del fatto che essa non appare funzionale ed economicamente vantaggiosa per l’Istituto, 

oltre a non derivarne alcuna utilità o convenienza per l’Amministrazione e perchè INDIRE si 

vedrebbe costretto a gestire più affidamenti sia in fase di gara che di esecuzione dei contratti. 
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Art. 11 - Modalità e termini di presentazione dell’offerta 

L’offerta dovrà pervenire, sul sito internet “www.acquistinretepa.it”, all’interno della piattaforma 

MePA, entro e non oltre le h. 23.59 del giorno indicato dal sistema stesso, presentando la seguente 

documentazione:  

Busta virtuale “A” - Documenti amministrativi: 

a) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO, redatto sul modello in allegato (All.to 2) e 

attestante il possesso, da parte dell’operatore economico, dei requisiti di ordine generale previsti, 

dalla normativa vigente, per la partecipazione alle gare pubbliche; 

b) GARANZIA PROVVISORIA EX ART. 93 DEL D.LGS 50/2016, pari ad € 2.295,10; (2% base 

asta esclusa IVA) da presentare nella forma di: 

 cauzione o fideiussione, bancaria o assicurativa o rilasciata da imprese bancarie o assicurative 

che rispondano ai requisiti di solvibilità' previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive 

attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto 

legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di 

rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di 

revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 

58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria 

assicurativa. 

La cauzione o fideiussione deve espressamente provvedere: 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

 la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile; 

 l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della 

stazione appaltante; 

 validità di  almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 

 La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione, per fatto 

dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed e' svincolata 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, e' ridotto: 

 del 50 per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai 

sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 

17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI 

ISO9000;  

 del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui sopra, per gli operatori economici in 

possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit(EMAS),ai sensi del 

regolamento(CE)n.1221/2009del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o 

del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma 

UNI ENISO14001. 
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 del 20 percento ,anche cumulabile con le due riduzioni sopra indicate per gli operatori 

economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50 per cento 

del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica 

dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento(CE)n. 66/2010 del Parlamento 

europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009;  

 del 15 per cento per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra 

ai sensi della norma UNI EN ISO 14064‐1oun'impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai 

sensi della norma UNI ISO/TS 14067.  

 Per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, l'operatore economico segnala, in sede di 

offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.  

 L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 percento, non cumulabile 

con le riduzioni di cui ai periodi precedenti,per gli operatori economici in possesso del rating di 

legalità o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 

231/2001 o di certificazione social accountability8000, o di certificazione del sistema di gestione 

a tutela della sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS18001, o di 

certificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 

11352 riguardante la certificazione di operatività in qualità di ESC (Energy ServiceCompany) 

per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economici in possesso della 

certificazione ISO 27001riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle informazioni. 

N.B. La documentazione di cui al punto b) dovrà pervenire, a scelta dell’offerente, secondo una 

delle seguenti modalità:  

a) in formato elettronico (pdf), sottoscritto, con firma digitale, sia dal titolare, rappresentante legale o 

procuratore (generale o speciale) dell’impresa che dal fideiussore e accompagnato da una copia di 

un documento di riconoscimento in corso di validità legale degli stessi, caricato sulla piattaforma 

MePA; 

b) in originale, in formato cartaceo, da far pervenire entro il termine ultimo previsto per la 

presentazione delle offerte, sottoscritto, in maniera autografa, dal titolare, rappresentante legale o 

procuratore (generale o speciale) dell’impresa e dal fideiussore e inserito in una busta chiusa 

recante all’esterno la dicitura “procedura negoziata telematica, esperita con la modalità dell’RdO sul 

MePA, ai sensi dell’art. 36, commi 2 lettera b), del D.lgs. n. 50/2016, per LA FORNITURA E 

L’INSTALLAZIONE DI MATERIALE INFORMATICO DA DESTINARE ALLE NUOVE SEDI DI 

INDIRE FIRENZE E INDIRE ROMA - da inviarsi tramite posta raccomandata con avviso di 

ricevimento al seguente indirizzo: 

INDIRE - Ufficio Protocollo  

Via M. Buonarroti, 10 

50122 Firenze 

c) A PENA DI ESCLUSIONE, IMPEGNO DI UN FIDEIUSSORE, anche diverso da quello che ha 

rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, 

di cui agli articoli 103 e 105 del d.lgs. 50/2016 qualora l'offerente risultasse affidatario. 
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d) COMUNICAZIONE, MEDIANTE COMPILAZIONE DELL’APPOSITO MODELLO IN ALLEGATO 

(all. 3), DEGLI ESTREMI IDENTIFICATIVI DI UN CONTO CORRENTE BANCARIO O POSTALE 

DEDICATO, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche, nonché delle generalità e del 

codice fiscale dei soggetti autorizzati ad operare sullo stesso. 

e) COMUNICAZIONE, MEDIANTE COMPILAZIONE DELL’APPOSITO MODELLO IN ALLEGATO 

(all. 4), DELLA SUSSISTENZA O MENO DI SEGRETI INDUSTRIALI RELATIVI ALLA 

PROCEDURA DI GARA IN OGGETTO.  

f) documento PASSOE, debitamente sottoscritto, necessario ad accertare i requisiti tramite il 

sistema AVCPASS; 

g) schema di DUVRI sottoscritto per accettazione dall’operatore economico su tutte le sue pagine; 

 

Art. 12 - AVCPass e controllo dei requisiti 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 216 comma 13 del d.lgs. 50/2016, per il controllo dei requisiti 

generali e speciali, INDIRE utilizza la banca dati AVC Pass istituita presso l'ANAC. 

Ciascun concorrente pertanto dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni 

operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, 

l'aggiornamento e la consultazione dei dati presenti sul sito: www.anac.it.  

L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPASS e individuata la 

procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovrà 

essere inserito nella busta A contenente la documentazione amministrativa;  

 

Art. 13 - Offerte anormalmente basse 

INDIRE procederà a valutare la congruità delle offerte che appaiono anormalmente basse, nei limiti 

e secondo le previsioni di cui all’art. 97, comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016.  

 

Art. 14 - Garanzia definitiva 

L’aggiudicatario dell’appalto, all’atto della stipula del contratto, dovrà presentare una cauzione 

definitiva pari al 10% dell’importo contrattuale, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016 e 

ss.mm.ii..  

 

Art. 15 - Divieto di cessione ed ipotesi di subappalto 

Il soggetto affidatario del contratto è tenuto ad eseguire in proprio la fornitura. Il contratto non può 

essere ceduto a pena di nullità. E’ ammesso il subappalto secondo le disposizioni previste dall’art. 

105 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.  
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Art. 16 - Risoluzione 

L’Ente Appaltante ha la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto, ai sensi dell’art. 1456 del 

Codice Civile, previa comunicazione scritta all’appaltatore, da inviare tramite posta elettronica 

certificata, nei seguenti casi: 

 in caso di frode, di grave negligenza, di inosservanza degli obblighi e delle condizioni 

contrattuali; 

 in caso di cessione del contratto, di cessazione di attività oppure nel caso di concordato 

preventivo, di fallimento, di stato di moratoria e di conseguenti atti di sequestro o di 

pignoramento a carico dell’impresa; 

 in caso di subappalto non autorizzato dall’Ente Appaltante; 

 qualora l’appaltatore perda i requisiti di ordine generale previsti dalla normativa vigente per 

l’affidamento di contratti pubblici; 

 per mancata osservanza delle disposizioni di cui alla Legge n. 136/2010; 

 per violazione degli obblighi di comportamento ai sensi dell’articolo 2, comma 3, del D.P.R. 

62/2013 

 

Art. 17 - Recesso da parte di INDIRE 

INDIRE, sulla base delle disposizioni di cui agli articoli 1, cc. 1,3 e 13, L n. 135/2012, e articolo 1, c. 

449, periodi I e II, L. 296/2006, si riserva in ogni caso la facoltà di: 

 procedere, senza alcun indennizzo per i concorrenti, all’annullamento di ufficio in autotutela 

della procedura di gara, ovvero di non procedere all’aggiudicazione provvisoria o definitiva o di 

non stipulare il contratto quadro, qualora, nel corso della procedura di scelta del contraente, 

fossero attivate nuove convenzioni stipulate da CONSIP S.p.a., atteso l’obbligo assoluto di 

adesione previsto nelle surrichiamate disposizioni; 

 valutare la possibilità di rinegoziare la migliore offerta individuata nella procedura di gara, al fine 

di ricondurla ai parametri prezzo-qualità di cui all’art. 26, c. 3, L. 488/1999 nel rispetto dei 

principi di par condicio e trasparenza, limitatamente al profilo economico e comunque previa 

verifica di congruità all’esito dell’eventuale ribasso negoziato; 

 procedere alla stipula del contratto sotto la condizione risolutiva in caso di sopravvenuta 

disponibilità della convenzione CONSIP; 
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 recedere in qualsiasi tempo dal contratto autonomo di fornitura o servizi validamente stipulato 

previa formale comunicazione all’appaltatore con preavviso non inferiore a 15 giorni e previo 

pagamento delle prestazioni già eseguite oltre al decimo delle prestazioni non ancora eseguite; 

nel caso in cui, tenuto conto anche dell’importo dovuto per la prestazione non ancora eseguite, i 

parametri delle convenzioni stipulate da convenzioni CONSIP S.p.a., ai sensi dell’articolo 26, 

comma 1, della legge 488/1999 successivamente alla stipula del predetto contratto siano 

migliorativi rispetto a quelli del contratto stipulato; 

 

INDIRE può altresì recedere dal contratto ai sensi dell’art. 109 comma 1 del d.lgs. 50/2016, in 

qualunque tempo previo il pagamento delle prestazioni relative ai servizi eseguiti oltre al 

decimo dell'importo delle dei servizi non eseguite.  

L'esercizio del diritto di recesso è preceduto da una formale comunicazione all'appaltatore 

da darsi con un preavviso non inferiore a venti giorni, decorsi i quali la stazione appaltante 

prende in consegna i lavori, servizi o forniture ed effettua il collaudo definitivo e verifica la 

regolarità dei servizi e delle forniture. 

 

L’Amministrazione si riserva infine, per sopravvenienti e imprevedibili necessità, di avvalersi 

della facoltà prevista dall’art. 106 del D.Lgs. 50/2016. 

 

Art. 18 - Pagamento 

Questa Stazione Appaltante provvederà al pagamento del corrispettivo dovuto all’appaltatore per la 

sua prestazione al termine di tutte le attività contrattuali, previa presentazione di fattura elettronica 

da parte di quest’ultimo, da trasmettere secondo le specifiche tecniche di cui agli allegati A, B e C 

del D.M. n. 55/2013. La fattura dovrà riportare, obbligatoriamente, i seguenti dati: 

Denominazione Ente: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa 

Codice Fiscale Ente: 80030350484 

Codice Univoco IPA: UF46QB 

CIG: 71327324A6 

Ai sensi del DL 50 del 24/04/2017, Indire è soggetto alla scissione dei pagamenti (c.d. split 

payment) per le operazioni per le quali è emessa fattura a partire dal 1° luglio 2017. 
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Art. 19 - Tracciabilità dei flussi finanziari 

L’appaltatore, in ottemperanza agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla Legge n. 136/2010, 

è tenuto a comunicare all’Ente Appaltante, mediante compilazione dell’apposito modello in allegato 

(All.to 3), gli estremi di un conto corrente bancario o postale dedicato, anche in via non esclusiva, 

alle commesse pubbliche, nonché le generalità ed il codice fiscale dei soggetti autorizzati ad 

operare sullo stesso.   

 

Art. 20 - Documentazione di gara 

La presente procedura di gara consta dei seguenti atti:  

- Lettera di invito ed offerta 

- Allegato 1 – Capitolato Tecnico 

- Allegato 2 – DGUE 

- Allegato 3 - Modello per la comunicazione degli estremi identificativi di un conto corrente bancario 

o postale dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

- Allegato 4 – Modello per la comunicazione della sussistenza o meno di segreti industriali relativi 

alla procedura di gara in oggetto  

- Allegato 5 – Schema DUVRI 

N.B. Gli allegati 2, 3, 4 e 5 allegati in word dalla scrivente stazione appaltante, dovranno 

essere compilati, trasformati in PDF/A e sottoscritti digitalmente dal rappresentante legale 

dell’impresa che presenta l’offerta. 

 

Art. 21 - Impegno al rispetto del codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

Ai sensi del combinato disposto dell’art. 2, comma 3 del D.P.R. n. 6272013 “Regolamento recante 

codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art.54 del D.Lgs. n. 165/2001”, 

l’appaltatore e, per suo tramite, i suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo sono tenuti, pena 

la risoluzione del contratto, al rispetto degli obblighi di condotta previsti dal sopracitato codice del 

quale ha preso completa e piena visione sul sito internet di questa stazione appaltante, nella 

sezione “Amministrazione trasparente”, all’indirizzo:  

http://www.indire.it/amministrazione/disposizioni-generali/atti-generali/ 

 

Art. 22 - Trattamento dei dati personali  

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che i dati forniti dal concorrente verranno utilizzati per le 

sole finalità connesse alla procedura di gara. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituirà 

motivo di esclusione dalla stessa. Il titolare del trattamento è l’Ente Appaltante. 
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Art. 23 – Rischi da interferenze - DUVRI 

Per effetto di quanto disposto dagli articoli 26, commi 3, 3 ter e 5 del D.Lgs. 81/2008 e da quanto 

precisato dall’Autorità di vigilanza nella circolare n. 3 del 5 marzo 2008, si comunica che l’importo 

inerente i rischi da interferenza è pari a € 0,00 così come indicato nell’allegato DUVRI che dovrà 

essere timbrato e sottoscritto per accettazione dall’operatore economico che presenterà l’offerta e 

caricato sulla piattaforma Mepa. 

 

Art. 24 - Responsabile Unico del Procedimento 

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016, è il Dott. 

Antonio Ronca, nominato con il Decreto del Direttore Generale prot. n. 14893 del 19.06.2017.  

Per informazioni di carattere amministrativo, è possibile contattare l’Ufficio Legale e Contratti 

dell’Ente al n. 055/2380776 o alla mail ufficio.legale@indire.it, specificando nell’oggetto la 

procedura di gara di riferimento. 

 

Art. 25 - Chiarimenti 

Per qualsiasi chiarimento si invita codesto l’operatore economico ad utilizzare in via esclusiva la 

piattaforma MePA.  

 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

                    Antonio Ronca 

Documento informatico firmato digitalmente ai  

sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs. 82/2005 

e rispettive norme collegate, il quale sostituisce  

il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 

 

Uffico Legale e contratti 
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