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Data e numero protocollo come da pec di trasmissione 

Spett.le  

LYRECO ITALIA s.r.l. 

Via Victor Hugo, 4 

20123 Milano 

Anticipata via mail all’indirizzo: 

it.servizio.grandiclienti@lyreco.com 

 

Trasmessa via PEC all’indirizzo: 

lyreco@twtcert.it 

 

e,p.c. 

Dott. Marco Romano 

marco.romano@lyreco.com 

 

OGGETTO: ERASMUS+ - AFFIDAMENTO SINGOLO APPALTO BASATO SULL’ACCORDO QUADRO 

STIPULATO IL 22.12.2016 AI SENSI DELL’ART. 54 DEL D.LGS. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEI 

SERVIZI DI FORNITURA DI PRODOTTI DI CANCELLERIA E MATERIALE DI FACILE CONSUMO DI 

INDIRE ED ERASMUS+ PER LA DURATA DI 4 (QUATTRO) ANNI [CIG ACCORDO QUADRO: 

6766978EE3].  

 

LETTERA D’ORDINE 

CIG DERIVATO: ZA8206C3B1 

         CUP B59G17000000007 - UPB – 113.902 CARTA, CANCELLERIA E STAMPATI 

    “FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA E DA IMBALLO” 

 

VISTO il contratto di accordo quadro stipulato tra la scrivente amministrazione e codesta spettabile società in 

data 22.12.2016; 

VISTO l’art. 54 del D.Lgs. 50/2016; 

CONSIDERATO che la società Lyreco Italia S.r.l. si è classificata quale prima concorrente nella procedura di 

gara di cui all’oggetto e si è resa disponibile ad eseguire la presente fornitura ai sensi dell’art. 8 del contratto di 

accordo quadro; 

PRESO ATTO del listino dei prodotti e dei relativi prezzi presentata dalla società Lyreco Italia S.r.l.; 

VISTO il Decreto del Direttore Generale dell’INDIRE con il quale si è approvato il presente buono d’ordine; 

Con la presente si comunica, l’ordinativo dei seguenti prodotti: 
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Cod. 
prod. Q.tà Descrizione tot. € 

1492789 2 
RACCOGLITORE LYRECO A 4 ANELLI A "D" DIAMETRO 40MM BLU 

 €     26,16  

150601 5 
EVIDENZIATORE LYRECO BUDGET COL. GIALLO 

 €       8,50  

151169 2 
MARCATORE PERMANENTE LYRECO PUNTA TONDA COLORE BLU 

 €       3,80  

329266 20 
CONF. DA 50 BUSTE A SACCO IMBOTTITE MAIL LITE GOLD 30 X 44 CM COL. AVANA 

 €   224,20  

104145 5 
CONF. DA 50 PORTANOME CON SPILLA E CLIP LYRECO L 8,9 X H 5,5 CM 

 €     36,10  

3335815 20 
VASCHETTA PORTACORRISPONDENZA LYRECO IN POLISTIRENE NERO 

 €     20,20  

191998 20 
TEMPERAMATITE IN METALLO 2 FORI 

 €       4,20  

3785342 10 
CUTTER LYRECO BUDGET DA 18 MM 

 €       1,60  

101577 5 CUCITRICE A PINZA RAPID K1 CROMATA - CUCE 40 FOGLI A PUNTO CHIUSO O 
APERTO 

 €     60,15  

7481463 12 
CUCITRICE A PINZA IN ACCIAIO LYRECO BLU 

 €     16,92  

184584 2 
NASTRO ADESIVO TRASPARENTE PICCOLO LYRECO BUDGET L 33 M X H 15 MM 

 €       2,00  

759898 30 BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE LYRECO 22X30 CM ANTIRIFLESSO - CONF. 
100 

 €     74,10  

7461431 12 
CONF. DA 6 NASTRI AVANA BUDGET LYRECO 43 MICRON 66Mx50MM 

 €     36,72  

229168 1 BUSTE CON LEMBO AUTOADESIVO 110 X 230MM SENZA FINESTRA BIANCO - CONF. 
500 

 €       6,45  

127064 10 
CONFEZIONE DA 12 MATITE LYRECO HB 

 €       3,30  

128912 4 
COLLA STICK LYRECO DA 40 G 

 €       7,04  

7775515 15 
§ LEVAPUNTI A PINZA IN METALLO TITANIUM 

 €       9,00  

144405 3 
GOMMA PER MATITA LYRECO 

 €       4,20  

1000859 6 
FORBICI LYRECO BUDGET IN ACCIAIO INOSSIDABILE AMBIDESTRE DA 21 CM 

 €       2,22  

4979279 10 CALCOLATRICE DA TAVOLO COMPATTA CANON AS-120  CON DISPLAY A 12 CIFRE 
NERA 

 €     31,00  

7493043 8 SCATOLE AMERICANE DI CARTONE KRAFT A ONDA DOPPIA 400x300x300MM - CONF. 
10 

 €     48,96  

7493225 6 SCATOLE AMERICANE DI CARTONE KRAFT A ONDA SEMPLICE 500x400x300MM - 
CONF. 20 

 €     85,20  

159543 30 
CARTA LYRECO BUDGET A4 80 G/MQ BIANCA - RISMA 500 FOGLI  €   309,00  

   
 €1.021,02  
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L’importo di Euro 1.021,02 (esclusa I.V.A.) ovvero Euro 1.245,64 (I.V.A. 22% inclusa). 

Il materiale richiesto dovrà pervenire entro e non oltre 3 (tre) giorni (lavorativi) dall’invio dell’ordine via 

pec, così come previsto dall’offerta tecnica da Voi presentata in sede di gara, presso la sede INDIRE di 

Firenze sita in via Cesare Lombroso 6/15 50134, consegna al primo piano senza ascensore, all’attenzione di 

Rita Bernabei.  

Il pagamento del corrispettivo per tale servizio verrà effettuato esclusivamente dietro presentazione di fattura 

elettronica, trasmessa secondo le specifiche di cui agli allegati A, B e C del DM 55/2013, mediante bonifico 

bancario, nei termini di legge decorrenti dal ricevimento della stessa, dietro verifica della regolarità contributiva.  

La fattura dovrà, inoltre, obbligatoriamente riportare i seguenti dati: 

 Intestazione: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa;  

 Codice fiscale: 80030350484;  

 CIG derivato: ZA8206C3B1 

 Codice Univoco IPA: UF46QB; 

 CUP: B59G17000000007; 

 numero di protocollo della lettera d’ordine così come riportati nella PEC di trasmissione; 

 numero di impegno che è comunicato nella PEC di trasmissione. 

Si precisa che non sarà possibile effettuare anticipi o pagamenti in contanti. 

Si segnala che il DL 50 del 24/04/2017 ha previsto l'estensione dell'ambito di applicazione del meccanismo 

della scissione dei pagamenti dell'IVA (c.d. split payment) anche alle operazioni effettuate nei confronti di tutte 

le pubbliche amministrazioni inserite nel conto economico consolidato, delle società controllate da pubbliche 

amministrazioni centrali e locali, nonché delle società quotate incluse nell'indice FTSE MIB. 

In attuazione di tale previsione, il decreto attuativo D.M. 27 giugno 2017 modifica il D.M. 23 gennaio 2015 per 

adeguarlo all'avvenuto allargamento dell'ambito di applicazione dello split payment. 

Pertanto a partire dal 1 luglio 2017 Indire è soggetto allo split payment. 

Si evidenzia infine che ai sensi e per gli effetti dell’art. 32 comma 14 del D.Lgs. 50/2016 la presente 

lettera d’ordine, viene trasmessa tramite PEC sottoscritta con firma digitale. 
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Per eventuali richieste o informazioni relative all’ordine in oggetto, è possibile contattare: 

- Rita Bernabei r.bernabeii@indire.it – tel: 055.2380376; 

- Duccio Pistolesi – d.pistolesi@indire.it - tel: 055.2380721  

 

           IL DIRETTORE GENERALE 

                       Flaminio Galli 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 
445/2000 e del D.lgs. 82/2005 e rispettive norme collegate, il 
quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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