
 
Protocollo e data come da PEC di trasmissione  

       

  Spett.le 
 LYRECO ITALIA SRL 
 Via Victor Hugo,4 

 20123 Milano 

 

 Trasmessa via pec all’indirizzo: 

 lyreco@twtcert.it 

 e p.c. 

 Dott. Marco Romano 

 Marco.romano@lyreco.com 

  
Oggetto: affidamento singolo appalto, a valere sull’accordo quadro stipulato in data 22/12/2016 con la 
ditta Lyreco Italia srl, ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs. 50/2016 per la fornitura di prodotti di cancelleria e 
materiale di facile consumo, per la sede INDIRE di Torino. 
CIG accordo quadro: 6766978EE3 
CIG derivato: ZC62235F0E 

UPB: 113.902 “Carta, cancelleria e stampati” 

VOCE DEL PIANO DEI CONTI INTEGRATO:U1.03.01.02.001 
 

LETTERA D’ORDINE 
 
VISTO il contratto di accordo quadro stipulato tra la scrivente amministrazione e codesta spettabile società in 

data 22/12/2016; 
 
VISTO l’art. 54 comma 4 del D.Lgs. 50/2016; 

 
CONSIDERATO che la società Lyreco Italia S.r.l. si è classificata quale prima concorrente nella procedura di 

gara di cui all’oggetto e si è resa disponibile ad eseguire la presente fornitura ai sensi dell’art. 8 del contratto di 

accordo quadro; 

 
PRESO ATTO del listino dei prodotti e dei relativi prezzi presentata dalla società Lyreco Italia S.r.l.; 

 
VISTO il Decreto del Direttore Generale dell’INDIRE, con il quale si è approvato il presente buono d’ordine; 
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con la presente si comunica l’ordinativo dei prodotti, il cui elenco è contenuto nell’allegato 1 alla presente 

lettera. 
 

Il totale comprensivo di I.V.A. al 22% ammonta pertanto ad € 348,86. 
Il materiale richiesto dovrà pervenire entro e non oltre 3(tre) giorni (lavorativi) dall’invio dell’ordine via 
PEC, così come previsto dall’offerta tecnica da Voi presentata in sede di gara, presso la sede INDIRE di 

Torino sita in Corso Vittorio Emaunele II n. 70 - Torino all'attenzione della dott.ssa Michela Bongiorno (tel. 

01119697856m.bongiorno@indire.it)  
Si richiede di accertarsi della presenza della referente in sede prima dell’invio del materiale richiesto. 
Il pagamento del corrispettivo per tale servizio verrà effettuato esclusivamente dietro presentazione di fattura 

elettronica, trasmessa secondo le specifiche di cui agli allegati  A,B e C del DM 55/2013, mediante bonifico 

bancario, nei termini di legge decorrenti dal ricevimento della stessa, dietro verifica della regolarità contributiva. 

Si precisa che non sarà possibile effettuare anticipi o pagamenti in contanti. 

Si specifica che ogni fattura presentata dovrà obbligatoriamente riportare i seguenti dati: 

� Intestazione: Istituto Nazionale di Documentazione,Innovazione e Ricerca Educativa; 

� Codice fiscale: 80030350484; 

� Codice Univoco IPA: UF46QB 

� n. protocollo e data, della presente lettera d’ordine, così come riportati nella stringa di trasmissione; 

� estremi dell’impegno così come riportati nella PEC di trasmissione; 

� CIG DERIVATO:ZC62235F0E 

� U.P.B. 113.902 "Carta, cancelleria e stampati"  

� voce del piano dei conti integrato  U1.03.01.02.001 

 

Si ricorda che le suddette informazioni sono necessarie per poter procedere al pagamento. 

 

Ai sensi del D. L .50 del 24/04/2017, Indire è soggetto alla scissione dei pagamenti (c.d. split payment) 
per le operazioni per le quali è emessa fattura a partire dal 1° luglio 2017. 

 

Si evidenzia, infine, che, in ossequio a quanto disposto dall’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016, la 

presente Lettera d’ordine, viene trasmessa tramite PEC sottoscritta con firma digitale. 

 

Per eventuali richieste o informazioni relative all’ordine in oggetto, è possibile contattare: 

- Dott.ssa Alessandra Nota (RUP) – a.nota@indire.it– tel.0810083402 

- Dott.ssa Michela Bongiorno – m.bongiorno@indire.it– tel.01119697856 
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 IL DIRETTORE GENERALE 
 Flaminio Galli  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 

del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive 

norme collegate, il quale sostituisce il documento 

cartaceo e la firma autografa. 

 

 
SDF/AN/mb 

Ufficio mittente:  

- Funzionario AA.GG. Napoli; 

- Collaboratore NT Torino 
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