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Data e protocollo come da pec di trasmissione 

                                                                                      Spett.le VitrumArte di Cellerini & Mori S.N.C. 

                                                                                                         Via Borgo ai Fossi, 2 

                                                                                                         PEC:  

                                                                                                         vitrumarte@pec.it    

 

   

OGGETTO: Affidamento diretto ex articolo 36 comma 2, lettera a) D.lgs 50/2016 per i lavori di 
sostituzione e messa in sicurezza di parte delle vetrate danneggiate e/o pericolanti di porte e 
finestre presenti negli uffici della sede INDIRE di Firenze Via Buonarroti 10 (Palazzo Gerini) 
mediante il rifacimento delle stuccature in piombo, e l’installazione di una lastra in vetro 
antinfortunio sulla parte esterna delle finestre. 

(CIG: ZB8252D431) 

BUONO D’ORDINE 

 

Con la presente si comunica che la scrivente Amministrazione accetta la vs. offerta inviata per mail il 

24/09/2018 e protocollata in data 3/10/2018 (ns. prot. 27383/E4 del 03/10/2018), quantificata in 

complessivi € 5.795,00 (inclusa Iva 22%), relativa ai lavori di sostituzione e messa in sicurezza di parte 

delle vetrate danneggiate e/o pericolanti di porte e finestre presenti negli uffici della sede INDIRE di 

Firenze Via Buonarroti 10 (Palazzo Gerini) mediante il rifacimento delle stuccature in piombo, e 

l’installazione di una lastra in vetro antinfortunio sulla parte esterna delle finestre.  

Il presente buono d’ordine vale quale accettazione dell’offerta ai fini della conclusione dell’accordo. 

Oggetto del presente affidamento sono i lavori di sostituzione e messa in sicurezza di parte delle 

vetrate danneggiate e/o pericolanti di porte e finestre presenti in alcuni degli uffici e dei corridoi della 

sede INDIRE di Firenze Via Buonarroti 10 (Palazzo Gerini) mediante il rifacimento delle stuccature in 

piombo, e l’installazione di una lastra in vetro antinfortunio sulla parte esterna delle finestre e porte.  

In particolare si effettuerà la sostituzione di quattro vetri semplice nell’ufficio tecnico della IUL al primo 

piano, due vetri semplici nell’Ufficio Legale al secondo piano e si sostituirà la lastra in vetro del portone 

d’ingresso al piano terra in loco, mentre le due vetrate del corridoio del primo piano, la porta in legno 

della corte al piano terra, una finestra nell’Ufficio Finanziario al piano terra,  le due finestre del corridoio 

al secondo piano, le due finestre della Segreteria di Direzione, le due finestre dell’Ufficio al Personale e 

le quattro finestre dell’Ufficio Affari Generali e Servizi Giuridico-Amministrativi verranno smontate, 

installato una lastra di vetro antinfortunio, portate in laboratorio e rifatto tutte le stuccature in piombo 
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sostituendo i vetri danneggiati, una volta ultimato le riparazioni, verranno rimontate lasciando la lastra 

in vetro antinfortunio sulla parte esterna delle finestre.  

In particolare il predetto servizio deve essere garantito nella sede legale dell’Ente (Palazzo Gerini) sita 

in via M. Buonarroti, 10 in Firenze.  

L’operatore economico deve garantire l’espletamento del servizio entro e non oltre trenta giorni dal 

ricevimento del presente buono d’ordine. 

Le modalità e i tempi dei suddetti interventi devono essere preventivamente concordati con l’Ufficio 

tecnico dell’Ente. A tal fine, si può prendere contatto con il sig. Alessandro Albiani ai seguenti recapiti: 

a.albiani@indire.it; 055.2380321. 

 

Il pagamento per l’espletamento della prestazione sarà effettuato, entro il termine di 30 giorni dal 

ricevimento della fattura elettronica da parte della VitrumArte s.n.c. mediante bonifico bancario, sul 

conto corrente bancario e/o postale dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche, ai 

sensi dell’art. 3, comma 7, della Legge n. 136/2010, e comunicato dall’appaltatore.  

 

La fattura elettronica, relativa al servizio espletato presso la sede INDIRE Via Buonarroti,10 Firenze, 

andrà intestata ed inviata, tramite il sistema di interscambio (SdI) previsto dalle normative vigenti, 

all’Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa (Via Michelangelo Buonarroti 

n. 10 - 50122 Firenze), alla cortese attenzione dell’Ufficio dei Servizi Finanziari. La fattura dovrà 

riportare, obbligatoriamente, il codice identificativo della procedura di gara (CIG: ZB8252D431) ed il 

codice univoco IPA dell’ufficio destinatario della fatturazione elettronica (ovvero UF46QB).  

N.B. Ai sensi del DL 50 del 24/04/2017, Indire è soggetto alla scissione dei pagamenti (c.d. split 

payment) per le operazioni per le quali è emessa fattura a partire dal 1° luglio 2017. 

 

Per quanto compatibili, saranno posti a carico della VitrumArte S.n.c. e dei suoi collaboratori gli obblighi 

derivanti dal “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, di cui al D.P.R. n. 62/2013,. dei quali 

quest’ultima potrà prendere visione sul sito istituzionale dell’Ente, all’indirizzo internet: 

http://www.indire.it/amministrazione/disposizioni-generali/atti-generali/. 
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Ai sensi del Regolamento UE 2016/279, si informa che i dati forniti dall’operatore economico saranno 

trattati ed utilizzati unicamente per le finalità connesse alla presente procedura di affidamento nonché 

alla stipula ed esecuzione del contratto. Per maggiori dettagli si rinvia all’informativa sintetica resa in 

fase di partecipazione alla procedura di affidamento.  Il titolare del trattamento dei dati è 

l’amministrazione aggiudicatrice: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca 

Educativa (INDIRE), Via M. Buonarroti 10 – 50122 Firenze, fax 055-2380395, PEC indire@pec.it., Per 

l’esercizio dei suoi diritti l’operatore economico può scrivere a segreteriapresidente@indire.it. Per 

complete ed esaustive informazioni sul trattamento dei dati è possibile consultare la sezione privacy del 

sito istituzionale di INDIRE. 

 

Il Direttore Generale 

Flaminio Galli 

__________________________ 

       

                

Per accettazione: 

VitrumArte S.n.c. 

__________________________ 

 

 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive 

norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ufficio Affari Generali e Servizi giuridico-amministrativi 
 
FS/aa 
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