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 (PA Digitale – Procedure di gara NT ROMA n. 36/2018)  

 

OGGETTO: Affidamento, mediante procedura negoziata telematica, esperita con la modalità 

dell’RDO sul MEPA, ai sensi dell’art. 36, commi 2 lettera b) e 6, del d.lgs. n. 50/2016 e 

ss.mm.ii., per la fornitura e posa in opera degli arredi per la sala riunioni della sede INDIRE di 

via Guidubaldo del Monte, 54 - Roma. – CIG  763517166D                            

 

VERBALE DEL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO N. 2 DEL 06/11/2018 

 

PREMESSO che: 

- con Decreto del Direttore Generale prot. n. 29571 del 12/10/2018 è stata avviata la procedura 

di gara mediante RdO su Mepa, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), e comma 6 del D.lgs. 

n. 50/2016 e ss.mm.ii., per l’acquisizione del servizio in oggetto da aggiudicarsi secondo il 

criterio del prezzo più basso (RdO n. 2090261); 

- sono stati invitati a partecipare n. 5982 operatori economici, ovvero tutti coloro che al 

momento del lancio della RdO risultavano iscritti e abilitati al bando BENI categoria 

merceologica ARREDI aventi sede d’affari nel Lazio, come da verbale del RUP n. 1 del 

16/10/2018; 

- entro il termine di scadenza fissato dalla lettera di invito e offerta (ns. prot. n. 29880 del 

16/10/2018) per il giorno 31/10/2018 alle ore 23.59 sono pervenute n. 16 (sedici) offerte da 

parte dei seguenti operatori economici (in ordine alfabetico): 

1. 4 MURA ARREDAMENTI S.A.S. 

2. AFLAEZZA 

3. AG SERVICE SRLS 

4. AGF 

5. ARREDO UFFICIO E MEDICALE SRL 

6. ARTIGIANA DESIGN 

7. BIESSE SRL 

8. DA.FA. ARREDO DESIGN SRL 

9. FEVAL MOBILI D’ARTE SRL 

10. FORMAR CONTRACT SRL 
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11. GENERAL CONTRACTOR 

12. GRAFITEC SRL 

13. M-GROUP SRL 

14. QUADRICA SRL UNIPERSONALE 

15. RCR OFFICE DI ROBERTO RUBINO 

16. VDS ARREDAMENTO 

- Ai sensi e per gli effetti delle Linee Guida ANAC la sottoscritta Dott.ssa Valentina Cucci, in 

qualità di Responsabile Unico del Procedimento, procede al controllo della documentazione 

amministrativa (BUSTA A)   

TUTTO CIO’ PREMESSO 

Il giorno 06/11/2018, alle ore 11.05, la Dott.ssa Valentina Cucci dichiara aperta la seduta 

pubblica su Mepa per procedere all’apertura delle buste contenenti la documentazione 

amministrativa. Partecipa alla seduta la Dott.ssa Orietta Casini, in qualità di testimone e 

segretario verbalizzante. 

Il RUP dichiara altresì di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla 

normativa vigente. 

 

La lettera di invito e offerta richiedeva, all’art. 12, la presenza, all’interno della BUSTA A, della 

seguente documentazione: 

 DGUE 

 PassOE 

 Impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva (non richiesto nel caso in 

cui l’impresa partecipante sia una micro, piccola e media impresa) 

 Comunicazione conto corrente dedicato 

In merito al DGUE si precisa che, per mero errore materiale, nella suddetta lettera di invito è 

stata richiesta agli operatori economici anche la compilazione della sezione IV denominata 

“criteri di selezione” relativa al possesso dei requisiti di cui agli artt. 83 e 87 del Codice. 

Tuttavia, considerato che tali requisiti non sono richiesti per la gara in oggetto, tale sezione 

anche qualora risultasse compilata a cura degli OO.EE., non sarà oggetto di alcuna verifica e/o 

valutazione. 

 

1. 4 MURA ARREDAMENTI S.A.S. All’interno della busta amministrativa A sono presenti i 

seguenti documenti: 

- DGUE debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante;  
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- PASSoE debitamente sottoscritto digitalmente; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto 

digitalmente dal legale rappresentante, corredato da fotocopia del documento di 

identità. Nel presente documento l’operatore economico dichiara che sussistono 

segreti industriali coperti da riservatezza; 

- E’ presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva nonostante 

l’operatore economico rientri, come dichiarato nel DGUE, tra le micro-piccole-medie 

imprese. 

 

 

2. AFLAEZZA. All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti 

documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. 

Nella PARTE III – LETTERA D, punto 4 l’operatore economico dichiara di non essere 

tenuto al rispetto della normativa disabili, senza tuttavia specificarne la motivazione; 

- PASSoE debitamente sottoscritto digitalmente; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

Si rileva inoltre come il DGUE, sebbene firmato digitalmente, sia in mero formato word e non 

PDF.   

 

 

3. AG SERVICE SRLS. All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti 

documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Tuttavia 

risultano mancanti le informazioni di seguito dettagliate: 

PARTE III – LETTERA C (pagina 9): non è compilata completamente la parte relativa 

all’accertamento di una delle situazioni di cui all’articolo 80, comma 5, lett. b) del 

Codice.   

PARTE III – LETTERA C (pagina 9): nell’ultimo riquadro, al punto b), l’operatore 

economico non inserisce alcuna risposta 



 

 

 

4 

PARTE III – LETTERA D (pagina 10): al punto 4 non sono state fornite indicazioni sul 

rispetto della normativa disabili 

- Comunicazione di conto corrente dedicato, presentata due volte, debitamente 

compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante e corredata da fotocopia 

del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

- Non è stato presentato il documento PassOE. Nello spazio riservato a tale documento 

è stata inserita nuovamente la dichiarazione di conto corrente dedicato. 

Si rileva inoltre come sia il DGUE sia la dichiarazione di c/c dedicato, sebbene firmati 

digitalmente, sono in mero formato word e non PDF.   

 

4. AGF 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Risulta tuttavia 

mancante la seguente informazione: PARTE III – LETTERA D (pagina 10): al punto 6 

non è stata fornita risposta rispetto a quanto richiesto dall’art. 80, comma 5, lettera m 

del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredata da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

5. ARREDO UFFICIO E MEDICALE SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto 

digitalmente dal legale rappresentante; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  
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La seduta è sospesa alle ore 14.00. La seduta riprende alle ore 14.25. 

 

6. ARTIGIANA DESIGN 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano tuttavia mancanti le informazioni di seguito riportate: 

Nella PARTE II – LETTERA D (pagina 5) non è esplicitata la volontà o meno di 

subappaltare la fornitura. Tuttavia si ritiene di poter integrare la dichiarazione con 

quanto riportato nel diverso documento “comunicazione di conto corrente dedicato” 

laddove risulta chiaramente espressa la volontà di non avvalersi del subappalto; 

PARTE III – LETTERA C (pagine 8 e 9): non sono state fornite le risposte circa quanto 

stabilito all’articolo 80, comma 5, lett. b) del Codice; 

PARTE III – LETTERA C (pagina 10): nell’ultimo riquadro, ai punti a) e b), l’operatore 

economico non inserisce alcuna risposta; 

PARTE III – LETTERA D (pagine 10 e 11): è fornita solo la prima risposta, manca 

completamente la restante sezione; 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

7. BIESSE SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano tuttavia mancanti le informazioni di seguito dettagliate: 

PARTE III – LETTERA C (pagine 8 e 9) in merito a quanto stabilito all’articolo 80, 

comma 5, lett. b) del Codice.  

PARTE III – LETTERA D, punto 4 l’operatore economico dichiara di non essere tenuto 

al rispetto della normativa disabili, senza tuttavia specificarne la motivazione; 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredata da fotocopia del documento di identità; 
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- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

8. DA.FA. ARREDO DESIGN SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante; 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

9. FEVAL MOBILI D’ARTE SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano mancanti le informazioni di seguito dettagliate: 

PARTE III – LETTERA C (pagine 9 e 10): non sono state fornite le risposte circa 

quanto stabilito all’articolo 80, comma 5, lett. b) del Codice.  

- PARTE III – LETTERA D (pagina 10): al punto 4 non sono state fornite indicazioni sul 

rispetto della normativa disabili, così come ai successivi punti 5, 6 e 7 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

10. FORMAR CONTRACT SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante; 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 
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- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

11. GENERAL CONTRACTOR 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano tuttavia mancanti le informazioni di seguito dettagliate: 

PARTE III – LETTERA C (pagine 9 e 10): non sono state fornite le risposte circa 

quanto stabilito all’articolo 80, comma 5, lett. b) del Codice.  

PARTE III – LETTERA C (pagina 10): nell’ultimo riquadro, al punto b), dichiara di non 

poter confermare di non aver occultato informazioni su false dichiarazioni. Sul punto si 

ritiene tuttavia di dover chiedere chiarimento a conferma della dichiarazione dal 

momento che la risposta data sembra discostarsi da quanto invece affermato per il 

precedente punto a). 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

12. GRAFITEC SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risulta tuttavia mancante l’informazione di seguito riportata: 

PARTE III – LETTERA D (pagina 10): al punto 4, in merito al rispetto della normativa 

disabili, l’operatore dichiara sia di rispettare la disciplina sia di non esserne tenuto, 

senza tuttavia indicarne i motivi. 

Si evidenzia inoltre che l’operatore economico dichiara di voler subappaltare la parte di 

posa in opera/montaggio della fornitura, per un massimo del 25% dell’importo 

contrattuale;  

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 
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- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

 

13. M-GROUP SRL 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. Nella PARTE III – 

LETTERA D, punto 4 l’operatore economico dichiara di non essere tenuto al rispetto 

della normativa disabili, senza tuttavia specificarne la motivazione; 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

14. QUADRICA SRL UNIPERSONALE 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

- PASSoE debitamente sottoscritto; 

- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese;  

 

15. RCR OFFICE DI ROBERTO RUBINO 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano tuttavia mancanti le informazioni di seguito dettagliate: 

PARTE III – LETTERA C (pagine 9 e 10): non sono state fornite le risposte circa 

quanto stabilito all’articolo 80, comma 5, lett. b) del Codice.  

PARTE III – LETTERA D (pagina 10): al punto 5 non è stata fornita risposta 

- PASSoE debitamente sottoscritto; 
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- Comunicazione di conto corrente dedicato debitamente compilato e sottoscritto dal 

legale rappresentante e corredato da fotocopia del documento di identità; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese. Tuttavia l’operatore ha inserito una autodichiarazione 

in cui comunica che, in caso di aggiudicazione dell’appalto, sarà l’agenzia assicurativa 

ALLIANZ a rilasciare la cauzione definitiva. 

Si rileva inoltre come sia il DGUE sia la dichiarazione di c/c dedicato, sebbene firmati 

digitalmente, sono in mero formato word e non PDF.   

 

16. VDS ARREDAMENTO 

All’interno della busta amministrativa A sono presenti i seguenti documenti: 

- DGUE debitamente sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante.  

Risultano tuttavia mancanti tutti i dati relativi alla PARTE IIII del DGUE: MOTIVI DI 

ESCLUSIONE; 

- Non è presente il PassOE. Nello spazio riservato all’inserimento è stata inserita 

fotocopia della patente di guida; 

- Non è stata inserita apposita comunicazione di conto corrente dedicato. Nello spazio 

riservato all’inserimento è stata inserita fotocopia della patente di guida; 

- Non è presente l’impegno di un fideiussore al rilascio della garanzia definitiva in caso di 

aggiudicazione poiché l’operatore economico ha dichiarato, nel DGUE, di rientrare tra 

le micro-piccole-medie imprese.  

 

Alla luce di quanto sopra riportato, il sottoscritto RUP dispone l’attivazione del soccorso 

istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.i.. in favore di: 

 AFLAEZZA 

 AG SERVICE SRLS 

 AGF 

 ARTIGIANA DESIGN 

 BIESSE 

 FEVAL 

 GENERAL CONTRACTOR 

 GRAFITEC 

 M-GROUP SRL 

 RCR OFFICE 
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 FEVAL 

 VDS ARREDAMENTO 

 

Alle ore 16.15 il RUP chiude la seduta. 

 

Il Responsabile Unico del Procedimento, Dott.ssa Valentina Cucci,  

Testimone e segretario verbalizzante, Dott.ssa Orietta Casini 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U.445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e 

rispettive norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 


