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Spett.le  

LYRECO ITALIA SPA 

Via Victor Hugo,4  

20123 Milano.  

 

Trasmessa via PEC all’indirizzo:  

lyrecoitalia@pec.lyreco.it 

 

OGGETTO: Fornitura di articoli di cancelleria e materiale di consumo per INDIRE sede di 

Firenze Via Cesare Lombroso 6/11, incluso il materiale per Fiera Didacta -  Affidamento 

singolo appalto basato sull’accordo quadro ai sensi dell’art. 60 e 36 del D.Lgs. 50/2016 e 

ss.mm.ii con 3 (tre) operatori economici per la durata di 4 (quattro) anni. 

CIG accordo quadro: 6766978EE3  

CIG derivato: Z0629FB72B 

Capitolo n. 113.3902 “Carta cancelleria e stampati”  

Missione: Ricerca e innovazione.  

Programma 3: servizi affari generali per le amministrazioni di competenza FOE.  

Voce del piano dei conti integrato U.1.03.01.02.001; 

 

LETTERA D’ORDINE 

VISTO il contratto di accordo quadro stipulato tra la scrivente amministrazione e codesta spettable 

società in data 21/12/2016; 

CONSIDERATO che la società Lyreco Italia si è classificata quale prima concorrente nella 

procedura di gara di cui all’oggetto e si è resa disponibile ad eseguire la presente fornitura ai sensi 

dell’art. 8 del contratto di accordo quadro; 

PRESO ATTO del listino dei prodotti e dei relativi prezzi presentata dalla società Lyreco Italia; 

con la presente si comunica, l’ordinativo dei seguenti prodotti: 

Descrizione 
 

Q.tà 
 

Prezzo 
(EUR) 

 

Fermagli Romaclip 6 nichelati 58 mm arrotondati - conf. 100 10 0,39 EUR 

Fermagli Romaclip 3 nichelati 28 mm appuntiti - conf. 100 10 0,13 EUR 

BUSTE A SACCO IMBOTTITE MAIL LITE GOLD 30 X 44 CM AVANA CONF. 2 11,21 
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DA 50 EUR 

BUSTE A SACCO IMBOTTITE MAIL LITE GOLD 27 X 36 CM AVANA CONF. 
DA 50 2 7,87 EUR 
BUSTE A SACCO CON LEMBO AUTOADESIVO 300x400 MM 120G COLORE 
AVANA CONF. DA 250 2 

22,50 
EUR 

BUSTE CON LEMBO AUTOADESIVO 110 X 230MM CON FINESTRA BIANCO 
- CONF. 500 1 7,15 EUR 
BUSTE A SACCO CON LEMBO AUTOADESIVO 229x324 MM 90 G COLORE 
BIANCO CONF. DA 250 2 9,05 EUR 

Marcatore indelebile Lyreco punta tonda colore verde 2 1,90 EUR 

Evidenziatore Lyreco Budget arancione 1 1,70 EUR 
BATTERIE ALCALINE INDUSTRIALI ENERGIZER LR3/AAA/MINISTILO 1,5V - 
CONF. 10 1 4,55 EUR 
BATTERIE ALCALINE INDUSTRIALI ENERGIZER LR6/AA/STILO 1,5V - CONF. 
10 1 4,66 EUR 
BUSTE A PERFORAZIONE UNIVERSALE LYRECO 22X30 CM ANTIRIFLESSO 
- CONF. 100 20 2,47 EUR 

Cuffie stereo Trust Primo con cavo 1,8 m 14 5,22 EUR 

PORTAPENNE LYRECO IN POLISTIRENE NERO 16 0,78 EUR 

Carta bianca Lyreco Budget A3 80 g/mq - risma 500 fogli 1 4,24 EUR 

RM500 CARTA COPY&LASER A4 80G BIANCA 23 
10,30 
EUR 

Correttore liquido Lyreco con pennello 20 ml 2 0,16 EUR 

Correttore a nastro laterale Lyreco Side Load 4,2 mm x 8,5 m 6 0,30 EUR 

Nastro adesivo invisibile rimovibile Scotch®Magic™ 811 L33 m x H19 mm 1 9,48 EUR 

NASTRO AVANA LYRECO BUDGET 43 MICRON 66Mx50MM CONF. DA 6 15 3,06 EUR 

Nastro adesivo trasparente Lyreco  piccolo L 33 m x H 15 mm - conf. 10 1 1,00 EUR 

Forbici Lyreco Budget in acciaio inossidabile 21 cm 12 0,37 EUR 

Colla Lyreco stick 40 g 1 1,76 EUR 
BLOCCHETTO 100 FOGLIETTI RIPOSIZIONABILI LYRECO 76 x 127 MM 
GIALLO 2 1,56 EUR 
BLOCCHETTO 100 FOGLIETTI RIPOSIZIONABILI LYRECO 76 x 76 MM 
GIALLO 4 1,08 EUR 
FOGLIETTI RIPOSIZIONABILI LYRECO 51 x 38 MM GIALLO CONF. DA 12 
BLOCCHETTI 3 0,48 EUR 
SEGNAPAGINA POST-IT® INDEX MEDIUM: KIT 10 DISPENSER DA 50PZ+ 2 
DISPENSER GRATIS 1 

10,26 
EUR 

Evidenziatore Lyreco Budget rosa 1 1,70 EUR 

Evidenziatore Lyreco Budget verde 9 1,70 EUR 

Evidenziatore Lyreco Budget giallo 1 1,70 EUR 

Gomma bianca per matita Lyreco 3 0,07 EUR 

Temperamatite 2 fori con serbatoio 3 0,69 EUR 

Matita Lyreco HB - conf. 12 1 0,33 EUR 

Pennarello Writerfine Lyreco punta 0,3 mm nero 2 5,16 EUR 
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Pennarello Writerfine Lyreco punta 0,3 mm blu 2 5,16 EUR 

Pennarello Writerfine Lyreco punta 0,3 mm rosso 2 5,16 EUR 

Marcatore indelebile Lyreco punta a scalpello nero 3 1,90 EUR 

Marcatore indelebile Lyreco punta tonda colore blu 2 1,90 EUR 

Marcatore indelebile Lyreco punta tonda colore rosso 2 1,90 EUR 

Penna a sfera con cappuccio Lyreco Kippy punta 1 mm rosso 5 0,48 EUR 

Penna a sfera con cappuccio Lyreco Kippy punta 1 mm nero 15 0,48 EUR 

Penna a sfera con cappuccio Lyreco Kippy punta 1 mm blu 28 0,48 EUR 
 

Il totale comprensivo di I.V.A. al 22% ammonta pertanto ad € 825,78, IVA al 22% inclusa. 

Il materiale richiesto dovrà pervenire entro e non oltre 3 (tre) giorni (lavorativi) dall’invio della 

pec contenente i file necessari per l’esecuzione, così come previsto dall’offerta tecnica da 

Voi presentata in sede di gara, presso la sede INDIRE di Firenze sita in Via Cesare Lombroso, 

6/11 all'attenzione di Duccio Pistolesi.  

Il pagamento del corrispettivo per tale servizio verrà effettuato esclusivamente dietro presentazione 

di fattura elettronica, trasmessa secondo le specifiche di cui agli allegati A,B e C del DM 55/2013, 

mediante bonifico bancario, nei termini di legge decorrenti dal ricevimento della stessa, dietro 

verifica della regolarità contributiva. Si precisa che non sarà possibile effettuare anticipi o 

pagamenti in contanti. 

Si specifica che ogni fattura presentata dovrà obbligatoriamente riportare i seguenti dati: 

 Intestazione: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa; 

 Codice fiscale: 80030350484; 

 Codice Univoco IPA: UF46QB 

 CIG accordo quadro: 6766978EE3  

 CIG derivato: Z0629FB72B 

 

Si ricorda che le suddette informazioni sono necessarie per poter procedere al pagamento. 

Si evidenzia, inoltre, che l’Amministrazione, per le fatture emesse a partire dal 1 luglio 2017, è 

soggetta a split payment. 

IL DIRETTORE GENERALE 

Flaminio Galli 

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme 

collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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