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De Luca Marco
taliana

dal 01/09/2014 ad oggi.

Istituto Nazionale di Documentazione Innovazione e Ricerca Educativa - INDIRE
Via M. Buonarroti 10 , 50122 FIRENZE

Ente pubblico di ricerca

Dipendente di ruolo inquadrato come Collaboratore di Amministrazione VIl livello CCNL Enti di
Ricerca, assunto mediante concorso pubblico.

Mi occupo dell'attivita di istruttoria e predisposizione di atti e provvedimenti amministrativi inerenti
le procedure ad evidenza pubblica per 'acquisizione di forniture e servizi in applicazione del
Codice dei contratti pubblici (D. Lgs. 50/2016) e delle Linee guida ANAC, anche con I'utilizzo di
strumenti informatici e del portale Consip www.acquistinretepa.it., URBISmart di PA DIGITALE
S.p.A., portale ANAC ecc, dellattivita amministrativa di supporto relativa alla
gestione di immobili di proprieta dell'ente, della gestione del protocollo informatico tramite utilizzo
dei programma URBI Smart di PA DIGITALE S.p.A., della gestione informatizzata dei
procedimenti amministrativi e delle procedure di gara tramite programma URBI Smart di
PADIGITALE S.p.A.

Incarichi ed attivita in specifici progetti presso INDIRE:

- Rendicontazione costi e monitoraggio finanziario - Controllo e monitoraggio
del’avanzamento finanziario del progetto, alla gestione degli impegni di spesa e relativi
mandati di pagamento nonché alla predisposizione delle certificazioni di spesa PON
“Modelli innovativi di alternanza scuola-lavoro” annualita 2018 e 2019;

- nomina a membro effettivo della Commissione “Selezione pubblica per titoli e
colloquio per la  formazione di una  graduatoria  per  l'eventuale
conferimento  di  incarichi di  collaborazione con funzioni di  supporto
all attivita' di ricerca nellambito  del progetto PON “Modelli
Innovativi di Alternanza Scuola Lavoro”. CUP: B59B17000030006 CODICE
PROGETTO: 10.6.1.A1-FSEPON-INDIRE-2017-1. (Codice SEL 8/2018).";

- delegato del Direttore Generale INDIRE nelle assemblee condominiali degli immobili di
proprieta dell’Ente (deleghe assemblee del 20/06/2018 e 22/10/2018);

- nomina a membro effettivo, con funzione anche di segretario verbalizzante, della
Commissione giudicatrice costituita ai sensi dell'art. 77 del D. Lgs. 50/2016 per la procedura
negoziata telematica ex. art. 36 comma 2 lett. b), tramite R.d.O. sul MePA per I'affidamento
del servizio di pulizia della sede Indire di Torino da aggiudicare con il criterio dell'offeta
economicamente pil vantaggiosa (Decreto del Direttore Generale prot. n. 32586 del
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11/12/2017);

- Procedure di incarichi. Accordi e Procedure di gara nell’ambito del progetto “Processi di
innovazione organizzativa e metodologica - Avanguardie educative”, PON programmazione
2014-2020. Annualita 2016 e 2017;

- Rendicontazione costi e monitoraggio finanziario - Controllo e monitoraggio
dell'avanzamento finanziario del progetto, alla gestione degli impegni di spesa e relativi
mandati di pagamento nonché alla predisposizione delle certificazioni di spesa. “Piccole
scuole” PON 2014-2020 Annualita 2016.

- Cassiere economale del Nucleo Territoriale Sud (Decreti dei Direttore Generaie n. 250 dei
16/03/2015 ,n.767 del 08/07/2015en. 1692 del 15/12/2015);

- delegato del Direttore Generale INDIRE nelle assemblee condominiali degli immobili di
proprietd del’Ente (deleghe assemblee del 27/03/2015, 29/10/2015,24/11/2016,
23/06/2016, 23/07/2016);

- progetto EDOC(a)WORK3.0 PON Ricerca e Comoetitivita. suooorto amministrativo alle
attivita di rendicontazione delle spese e procedure di acquisizione di forniture e servizi a
valere sui fondi del progetto;

dal 02/11/2010 al 01/09/2014.

Istituto Nazionale di Statistica - ISTAT
Via Cesare Balbo, 16 00184 Roma

Ente di Ricerca statistica

Settore amministrativo, CTER VI livello professionale area tecnico-gestionale a supporto
dell'attivita statistica ufficiale.

Attivita' di acquisizione di Forniture, Servizi e Lavori tramite procedure aperte, ristrette sopra e
sotto soglia comunitaria, procedure negoziate, affidamenti in economia, acquisizioni tramite
convenzioni CONSIP e Mercato Elettronico.

Mi sono occupato dell'attivita d'istruttoria di atti e provvedimenti amministrativi inerenti le attivita
dell'Ufficio, anche di natura contabile e finanziaria, comportante I'applicazione di norme, ed
avvalendomi di procedure e strumenti informatici.

Incarichi professionali in ISTAT.
In particolare ho svolto presso ['lstituto i seguenti incarichi:

- nomina a Segretario della Commissione giudicatrice per la procedura aperta
internazionale per [laffidamento, con il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, dei servizi di formazione e sviluppo delle competenze della dirigenza
attraverso I'utilizzo del “360°Feedback” (Delibera Istat n. 178/DGEN del 18/11/2013);

- coadiutore al Responsabile Unico del Procedimento nel seggio di gara per la
Procedura in economia per l'acquisizione di materiale a supporto della promozione e
diffusione della cultura statistica nelle scuole (Verbale n. 1 del 29/10/2013);

- coadiutore al Responsabile Unico del Procedimento nel seggio di gara per la
Procedura in economia per l'affidamento del servizio di docenza in lingua inglese per
un n. complessivo si 1428 ore per la durata di n. 24 mesi (verbale n. 1 del
25/10/2013);

- incarico di supporto al Responsabile Unico del Procedimento nella predisposizione
degli atti di gara e risposte alle richieste di chiarimenti per la Procedura aperta
nazionale, con il criterio del prezzo piu basso, per la fornitura di strumenti audiovisivi
per le sedi dell'lstat ( nota DCAP prot. n. 3520 del 12/07/2013);

- nomina a Segretario della Commissione giudicatrice per la procedura aperta
comunitaria, da aggiudicare con il criterio dellofferta economicamente pil
vantaggiosa, per la fornitura in locazione di n. 400 pc portatili e servizi complementari
connessi, necessari alla conduzione dell'indagine continua sulle forze di lavoro
(Delibera Istat n. 29/DGEN del 21/02/2013;

- nomina a componente supplente del Comitato organizzatore della XI Conferenza
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Nazionale di Statistica (Delibera Istat n. 1/PRES del 09/01/2013);

nomina a Segretario della Commissione giudicatrice della procedura di affidamento,
con il criterio dell'offerta economicamente pit vantaggiosa, del servizio di allestimento
degli spazi dedicati allo svolgimento della XI Conferenza Nazionale di Statistica
(Delibera Istat n. 1/DGEN del 04/01/2013);

nomina a Segretario della Commissione giudicatrice della procedura aperta
comunitaria, da aggiudicare con il criterio dell'offerta economicamente pil
vantaggiosa, per la realizzazione di undici cicli di rilevazione trimestrale con sistema
CATI per l'indagine sui posti vacanti e ore lavorate mediante n. 93.500 interviste
(Delibera Istat n. 94/DGEN del 26/10/2012)

nomina a Segretario della Commissione incaricata di procedere all'aggiudicazione,
con il criterio dell'offerta economicamente pill vantaggiosa, della procedura ristretta
internazionale per I'affidamento dellindagine statistica sui consumi energetici delle
famiglie con tecnica CATI mediante circa 20.000 interviste (Delibera Istat n. 203/PER
del 04/04/2012);

nomina a membro con funzioni anche di segretario della Commissione permanente
avente il compito di procedere all'aggiudicazione al prezzo piu basso degli appalti di
forniture di beni aventi carattere di generalita (Delibera Istat n. 918/PER del
18/11/2011);

nomina a Segretario della Commissione permanente avente il compito di procedere
allaggiudicazione degli appalti relativi al'esecuzione dei lavori pubblici al prezzo piu
basso (Delibera Istat n. 919/PER del 18/11/2011);

incarico per la trasmissione all Osservatorio sui contratti pubblici di lavori, forniture e
servizi istituito presso AVCP, dei dati relativi agli appalti aggiudicati attraverso l'invio
telematico secondo le modalita operative previste dal comunicato dell’Autorita del 3
Aprile 2007. (Lettera di conferimento incarico da parte del Direttore Centrale DCAP
prot. n. 279 del 16/12/2010 e lettera di conferma dell'incarico da parte del successivo
Direttore Centrale DCAP prot. n. 357 del 23/01/2012) con lettera di encomio da parte
del Dirigente del Servizio acquisizioni di beni, servizi e lavori e del dirigente dell unita
operativa ABS/E ( lettera prot. DCAP n. 1370 del 13/03/2012);

incarico per lattivita di segreteria e verbalizzazione nellambito del sopralluogo
effettuato ai sensi dell'art. 48 del D.Lgs. 163/2006 Codice dei contratti pubblici, presso
la Societa aggiudicataria della procedura ristretta internazionale per I'affidamento del
servizio di registrazione dati per circa 220.000.000 battute utili e servizio di ritiro e
trasporto di circa 1800 pacchi/plichi contenenti questionari relativi al 6° Censimento
Generale dell'Agricoltura ( Lettera di incarico DCAP prot. n. 78 del 11/01/2011);
nomina a segretario della Commissione incaricata di procedere alla predisposizione
degli atti di gara, alla preselezione delle ditte, alla definizione dei criteri e subcriteri
nonché relativa ponderazione per la procedura ristretta internazionale, da aggiudicare
con il criterio dell'offerta economicamente pitl vantaggiosa, riguardante lo svolgimento
della campagna di comunicazione pubblicitaria del 15° Censimento Generale della
Popolazione e delle Abitazioni 2011 (Delibera Istat n. 899/PER del 03/12/2010) con
lettera di encomio del Presidente della Commissione (Lettera prot. n. 9 del
14/04/2011);

nomina a segretario della Commissione incaricata di procedere alla predisposizione
degli atti di gara, alla preselezione delle ditte, alla definizione dei criteri e subcriteri
nonché relativa ponderazione per la procedura ristretta internazionale, da aggiudicare
con il criterio dellofferta economicamente pill vantaggiosa, riguardante lo svolgimento
della  campagna di pubbliche relazioni del 15° Censimento Generale della
Popolazione e delle Abitazioni 2011 (Delibera Istat n. 939/PER del 20/12/2010) con
lettera di encomio del Presidente della Commissione (con Lettera prot. n. 9 del
14/04/2011);

nomina a Segretario della Commissione per l'aggiudicazione della procedura
negoziata per il noleggio di componenti tecnologiche e del software di gestione delle
apparecchiature e dei contenuti della X Conferenza Nazionale di Statistica 2010
(Delibera Istat n. 856/PER del 19/11/2010);
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Da giugno 2006 a Maggio 2007

Agenzia Generale Fondiaria-SAl C.A. Assicurazioni
Via Papa Giovanni XXIlI, 80021 Afragola (NA)

settore Assicurativo
sub-agente

Consulenza assicurativa (promozione, conservazione e sviluppo di affari assicurativi), gestione
contratti assicurativi in portafoglio, elaborazione preventivi, supporto informatico.

23/07/1993

Istituto Tecnico per Geometra C.A. DALLA CHIESA gia I.T.C.G. di Afragola (NA)
Via Sicilia 80021 Afragola (NA)

Diploma di Maturita Tecnica per Geometra
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24/06/ 2009
Centro accreditato AICA Medialine S.r.l.
Via Napoli n.136 , 80025 Casandrino (NA)

Patente Europea di Informatica - ECDL

18/06/2013

Trinity Cultural Centre S.a.s di Asante Thomas Kofi

Via F. Baracca n. 8, 80026 Casoria (NA)

Corso di lingua inglese di 5° livello

Attestato Graded Examination in Spoken English Grade 5

Entry Level Certificate in ESOL International
Livello B1.1

17/12/2019

MAGGIOLI SPA

Corso su “Le procedure sotto-soglia e gli affidamenti diretti dopo la conversione del Decreto
“Sblocca-cantieri e 'aggiornamento delle Linee Guida ANAC n. 4

07/02/2019 al 16/05/2019

Universita LUMSA in collaborazione con FORMEL Srl

Corso operativo in materia di appalti e contratti pubblici: dalla gestione della gara alla
esecuzione degli appalti (I livello). Con test finale superato con profitto.

aprile - maggio 2018

ITACA - Istituto per I'Innovazione e trasparenza degli appalti e la compatibilita ambientale
Via del Viminale, 43
00184 ROMA

Corso di formazione sugli appalti pubblici nel’ambito del Piano Formativo Nazionale sugli
Appalti Pubblici e Concessioni - Professionalizzazione delle stazioni appaltanti e delle centrali di
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committenza.Programma di azione e Coesione complementare. PON Governance e Assistenza
tecnica 2007-2013. Con test di valutazione finale.

28/06/2016 - 23/09/2016

Scuola Nazionale dell Amministrazione - ITACA

“Nuova disciplina dei Contratti Pubblici” previsto all'interno del Piano Formativo Nazionale sugli
Appalti Pubblici. Con test di valutazione finale superato con profitto.

28/06/2016 — 23/09/2016
NETWORK GTC

Corso di formazione per Addetto prevenzione antincendio, lotta antincendio e gestione
dell'emergenza in attivita a rischio di incendio basso

28/04/2016 e 05/05/2016

Maggioli Formazione

Corso di formazione dal titolo "Gli appalti pubblici di lavori, servizi e forniture: esame delle
principali novita del nuovo Codice (D. Lgs. 50/2016)";

07/07/2015

Maggioli Formazione

Corso di formazione dal titolo “Trasparenza e accesso nella P.A. dopo la Legge anticorruzione e
il Testo Unico sulla Trasparenza”;
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15/10/2013

CONSIP - Ministero dellEconomia e delle Finanze

Come acquistare sul MePA : aspetti procedurali e operativi

05/06/2013

Autorita di Vigilanza sui contratti pubblici (AVCP)

Sistema AVCpass per la realizzazione della Banca dati nazionale sui contratti pubblici;

13/12/2012

FORUM PA /Istituto Mides S.r.l.
Via Alberico Il n. 33
00193 Roma

Webinar online su Bando tipo nelle procedure ad evidenza pubblica standardizzazione e
trasparenza nelle gare di appalti pubblici

13/09/2012

Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali/CEIDA

La disciplina delle cause di esclusione dalle gare. Articoli 38, 46 e 74 del Codice dei contratti
pubblici, Determinazioni AVCP n. 1/2010 e n. 1/2012 dell’AVCP, la Banca dati nazionale sui
contratti pubblici;

02/05/2011 al 29/02/2012

WEBSCIENZE S.r.l.
Milano



Principali materie / abilita Office automation su piattaforma e-learning
professionali oggetto dello studio (Gestione File, Word, Excell, Access, Power Point, Reti Internet)

Date Dal 06/06/2011 al 25/06/2011

Nome e tipo di istituto di istruzione o Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione (SSPA)
formazione
Principali materie / abilita | Contratti Pubblici : la gestione operativa delle novita introdotte dal Regolamento di attuazione
professionali oggetto dello studio del Codice dei contatti pubblici con riguardo agli appalti di servizi e forniture

Date 31/05/2011

Nome e tipo di istituto di istruzione o ISTAT - Maggioli Editore
formazione
Principali materie / abilita Knowledge sarin su “Le procedure in economia dopo il nuovo Regolamento attuativo (DPR n.
professionali oggetto dello studio 207/10) del Codice dei contratti pubblici. La gestione del cottimo fiduciario e la redazione degli

atti. | regolamenti interni.”

Luogo e data Napoli, 18/12/2019

Firma

(Documento informatico firmato digitalmente ai
sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e
rispettive norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa.)
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