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Diritti e Doveri degli 

Assistenti di lingua



Arrivo in Italia: Codice Fiscale

Codice alfanumerico per l’identità fiscale in Italia (obbligatorio)

Richiesta presso Agenzia delle Entrate: https://t.ly/p-vx_ 

Documenti Necessari:

• Modello AA4/8: https://t.ly/OHrLl
• Copia carta identità/passaporto

No calcolo codice fiscale online

https://t.ly/p-vx_
https://t.ly/OHrLl


Arrivo in Italia: Iscrizione Anagrafica

Per registrare domicilio fisico in Italia (obbligatorio per cittadini Regno Unito)

Richiesta presso Comune

Documenti Necessari:

• Copia carta identità/passaporto

• Codice Fiscale

• Lettera di Nomina

• Contratto con la Scuola



Arrivo in Italia: Servizio Sanitario Nazionale

Per ottenere un medico di base (facoltativo)

Richiesta presso ASL locale

Documenti Necessari:

• Copia carta identità/passaporto

• Iscrizione Anagrafica

• Lettera di Nomina

• Contratto con la Scuola



A Scuola: il Personale Scolastico

Dirigente Scolastico (DS): firma contratto, comunicazione assenze

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA): pagamenti, 

assicurazione, servizi aggiuntivi offerti dalla scuola

Docente Tutor: mediazione con la scuola, contatto email

Docenti: condivisione materiali, cooperazione didattica 



A Scuola: Ordine e Grado Scolastico

Istituti Comprensivi (IC): alunni da 3 a 14 anni

• Scuola dell’infanzia da 3 a 6 anni

• Scuola elementare da 6 a 11 anni
• Scuola secondaria di 1° grado (media): da 11 a 14 anni

Scuola Secondaria di 2° grado: alunni da 14 a 19 anni 

• Licei (artistico, classico, linguistico, musicale, scientifico)

• Istituti Professionali (agraria, alberghiero, informatica, turismo) 

• Istituti Tecnici



A Scuola: Cosa fa l’Assistente?

✓ Servizio in Classe 12 ore settimanali

✓ Collaborazione con i docenti (da 2 a 4)

✓ Condivisione dei materiali scolastici

✓ Conversazione in lingua e assistenza al docente

✓ Puntualità e Professionalità

✓ Possibilità di accompagnare in visite guidate



A Scuola: Cosa NON fa l’Assistente?

No compresenza con il lettore

No valutazione compiti in classe

No insegnamento della grammatica

No presenza collegi/consigli di classe

No corsi per certificazioni linguistiche



A Scuola: Compenso e Assicurazione

Compenso: 850€ al mese

Apertura conto in banca/ carta prepagata

Pagamento entro il 5 del mese successivo

Assicurazione: stipulata dalla scuola

Rimborso assicurazione (Regno Unito)

Scadenza stipula assicurazione: 31 dicembre



A Scuola: Assenze

✓ Comunicare l’assenza al Dirigente Scolastico

✓ Max 30 giorni di assenza all’anno

✓ Assenze giustificate (motivi di salute ed esami)

✓ Assenze non giustificate (motivi di studio/famiglia)

✓ Possibilità di recuperare le assenze

✓ Se la scuola è chiusa, le assenze non vanno recuperate

✓ Scioperi/assemblee



A Scuola: Servizi Aggiuntivi

✓ Trasporto Pubblico (Urbano)

✓ Mensa

✓ Alloggio

✓ Altri servizi aggiuntivi (tablet, bici, ecc.)

✓ Verificare con la scuola i servizi offerti



Durante il Servizio: cosa fare?

✓ Presentare le proprie competenze ai docenti

✓ Instaurare un rapporto di rispetto e comprensione

✓ Comunicazione con il DS, DSGA e la segreteria scolastica

✓ In caso di difficoltà, invio email a assistentilingue@istruzione.it

mailto:assistentilingue@istruzione.it


Fine Servizio: cosa fare?

✓ Compilare Questionario di Valutazione Esperienza

✓ Proporsi per condividere l’esperienza

✓ Avviso dimissioni a assistentilingue@istruzione.it

✓ Invio modulo rinuncia firmato

mailto:assistentilingue@istruzione.it


Link Utili

✓ Programma Assistenti: https://www.indire.it/progetto/assistenti-di-lingua

✓ Risorse Didattiche: https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/TABELLA_ASS_LINGUA_09_21.pdf

✓ Materiali e Esperienze: https://www.indire.it/progetto/assistenti-di-lingua/risorse-e-strumenti-per-gli-assistenti

✓ Guida (ITA): https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/GUIDA-ASSISTENTI-LINGUA_2025.pdf

✓ Guida (ENG): https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/GUIDA-ASSISTENTI-LINGUA_ING_2025.pdf

✓ Email: assistentilingue@istruzione.it

https://www.indire.it/progetto/assistenti-di-lingua
https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/TABELLA_ASS_LINGUA_09_21.pdf
https://www.indire.it/progetto/assistenti-di-lingua/risorse-e-strumenti-per-gli-assistenti
https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/GUIDA-ASSISTENTI-LINGUA_2025.pdf
https://www.indire.it/wp-content/uploads/2019/11/GUIDA-ASSISTENTI-LINGUA_ING_2025.pdf
mailto:assistentilingue@istruzione.it


Grazie per l’attenzione!

@indiresocial 

Indire

#assistentilingue25
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