
 

 

All 1 

 

 

 

Elenco di dettaglio delle prestazioni richieste 

 

per l’affidamento diretto tramite trattativa diretta sul MEPA, ai sensi dell’art. 50 

comma 1 lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023, di servizi congressuali da fornire in 

occasione dei kick-off meetings,  previsti in data 27 e 28 settembre 2023 (KA122), in 

data 16 e 17 ottobre 2023 (KA220), in data 18 e 19 ottobre 2023 (KA121) e in data 21 e 

22 novembre 2023 (KA210) presso l’Istituto degli Innocenti a Firenze. 

CIG: A0026CD5CA - CUP B59B23000000007 

 

 
In occasione dei suindicati eventi congressuali è necessario predisporre i seguenti servizi accessori 
connessi: 
 

- Assistenza/servizi tecnici e videoriprese; 
- Guardiania, pulizie e portierato; 
- Servizio catering 

 
che dovranno essere erogati come di seguito: 
 
27 e 28.09.2023  
KA122 SCH (orario 1° giorno: 14.30 -
18.00, 2° giorno: 9.30-13.00 

 
NUMERO PARTECIPANTI/QUANTITA’ 
SERVIZI  

AV e videoregistrazione plenaria  AV e videoregistrazione plenaria per 2 
gg di evento  

Servizio Catering  n. 2 c.b. + 1 light lunch buffet per 200 
pax  

 
16 e 17.10.2023 
KA220 SCH (orario 1° giorno: 14.30 -
18.00, 2° giorno: 9.30-13.00); 

 
NUMERO PARTECIPANTI/QUANTITA’ 
SERVIZI  

AV e videoregistrazione plenaria  AV e videoregistrazione plenaria per 2 
gg di evento  

Servizio Catering  n. 2 c.b. + 1 light lunch buffet per 70 pax  

 
18 e 19.10.2023  
KA121 ADU 

  
NUMERO PARTECIPANTI/QUANTITA’ 
SERVIZI  

AV e videoregistrazione plenaria          AV e videoregistrazione plenaria per 2  
       gg di evento  

Servizio Catering   n. 2 c.b. + 1 light lunch buffet per 170 
pax  

 



 

 

 
21 e 22.11.2023  
KA210 SCH (orario 1° giorno: 14.30 -
18.00, 2° giorno: 9.30-13.00); 

 
 
NUMERO PARTECIPANTI/QUANTITA’ 
SERVIZI  

AV e videoregistrazione plenaria  AV e videoregistrazione plenaria per 2 gg 
di evento  

Servizio Catering  n. 2 c.b. + 1 light lunch buffet per 50 pax  

 
In dettaglio, in occasione dei quattro incontri sopra in elenco, si dovranno garantire: 
 
1.  Servizi obbligatori per tutto l’evento:  
- Pulizie, portierato e guardiania: 
- Per i servizi di sorveglianza antincendio, pulizia prima durante e dopo l’evento, allestimento, 
disallestimento e coordinamento. 
 
2. Servizi tecnici 
- in data 27 e 28 settembre (KA122) 
  SERVIZIO DI VIDEOREGISTRAZIONE (con PPT) 
  Sala Plenaria 

 N. 01 Telecamera HDV SONY 3 CCD in versione Studio 
 Mixer Video/Switcher per la gestione dei flussi video provenienti dalle telecamere 
 Sistema di videoregistrazione digitale 
 N. 01 Operatore specializzato di ripresa 

 
e un SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA (intervento minimo 4 ore) 

 Manodopera per assistenza specializzata agli apparati A/V di Sala per assistenza durante l’evento 
 

- in data 16 e 17 ottobre (KA220) 
  SERVZIO DI VIDEOREGISTRAZIONE (con PPT) 
  Sala Plenaria 

 N. 01 Telecamera HDV SONY 3 CCD in versione Studio 
 Mixer Video/Switcher per la gestione dei flussi video provenienti dalle telecamere 
 Sistema di videoregistrazione digitale 
 N. 01 Operatore specializzato di ripresa 

 
e un SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA (intervento minimo 4 ore) 

 Manodopera per assistenza specializzata agli apparati A/V di Sala per assistenza durante l’evento, 
 
In Sala San Giovanni 

 N. 01 Monitor LCD 60” completo di stativo da terra 
 

- in data 18 e 19 ottobre (KA121) 
SERVZIO DI VIDEOREGISTRAZIONE (con PPT) 
Sala Plenaria 

 N. 01 Telecamera HDV SONY 3 CCD in versione Studio 
 Mixer Video/Switcher per la gestione dei flussi video provenienti dalle telecamere 
 Sistema di videoregistrazione digitale 
 N. 01 Operatore specializzato di ripresa 

 
e un SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA (intervento minimo 4 ore) 

 Manodopera per assistenza specializzata agli apparati A/V di Sala per assistenza durante l’evento 
 

- in data 21 e 22 novembre (KA210) 
SERVIZIO DI VIDEOREGISTRAZIONE (con PPT) 
Sala Plenaria 



 

 

 N. 01 Telecamera HDV SONY 3 CCD in versione Studio 
 Mixer Video/Switcher per la gestione dei flussi video provenienti dalle telecamere 
 Sistema di videoregistrazione digitale 
 N. 01 Operatore specializzato di ripresa 

 
e un SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA (intervento minimo 4 ore) 

 Manodopera per assistenza specializzata agli apparati A/V di Sala per assistenza durante l’evento 
 
In Sala San Giovanni 

 N. 01 Monitor LCD 60” completo di stativo da terra 
 

3. Servizi di Catering 
- in data 27 e 28 settembre (KA122) 
  200 pax quotazione per minimo garantito di 150 pax 

• 27/09 coffee break pomeriggio 

• 28/09 coffee break + light lunch 
 

- in data 16 e 17 ottobre (KA220) 
  70 pax per minimo garantito di 50 pax 

• n. 1 c. b. il pomeriggio del 16 ottobre 

• 1 c. b. la mattina del 17 ottobre 

• 1 l. lunch buffet il 17 ottobre 

 
- in data 18 e 19 ottobre (KA121) 
  170 pax quotazione per minimo garantito di 150 pax 

• n. 1 c. b. il pomeriggio del 18 ottobre 

• n. 1 c. b. la mattina del 19 ottobre 

• n. 1 l. lunch buffet il 19 ottobre 
 

-  in data 21 e 22 novembre (KA210) 
50 pax quotazione per minimo garantito di 40 pax 

• n. 1 c. b. il pomeriggio del 21 novembre 

• n. 1 c. b. la mattina del 22 novembre  

• n. 1 l. lunch buffet il 22 novembre 
 
 
 


