IN
IRE

via M. Buonarroti 10

50122 Firenze
Centralino +39 055 23.80.301
www.indire.it

ISTITUTO

NAZIONALE

DOCUMENTAZIONE

INNOVAZIONE

RICERCA EDUCATIVA

AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA AD UN EVENTUALE SUCCESSIVO

AFFIDAMENTO DIRETTO, Al SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETTERA B), DEL D.LGS. 36/2023, A

SEGUITO DI TRATTATIVA DIRETTA SUL MEPA, PER LA FORNITURA DI SERVIZI CONGRESSUALI,

ALBERGHIERI E RISTORATIVI NELL’AMBITO DELL’'INCONTRO DI COORDINAMENTO DEGLI

AMBASCIATORI SCUOLA ERASMUS+ E REFERENTI USR (RIMINI, 16/17/18 NOVEMBRE 2023)
(PROGETTO: E-TWINNING - CUP: B59B22000050007)

Con Decreto Direttoriale del 29.09.2023 (Prot. dell'Ente n. 0042792/2023) si € approvato il presente “Avviso
pubblico di indagine di mercato” con il quale questa amministrazione intende raccogliere manifestazioni di
interesse finalizzate ad individuare, nel rispetto dei principi generali dell'attivita amministrativa sanciti dalla
Legge 241/1990 (economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza) e del piu recente principio
del risultato, introdotto dall’art. 1 del D.Lgs. 36/2023, un operatore economico da invitare alla eventuale
successiva procedura per I'affidamento diretto, mediante “ Trattativa Diretta” sul MePA, ai sensi dell’art 50,
comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, dei servizi congressuali, alberghieri e ristorativi nell’ambito
dell'incontro dal titolo “Coordinamento Ambasciatori Scuola” promosso dall’Agenzia Nazionale Erasmus+

e I'Unita ltaliana eTwinning (Rimini, 16-17-18 novembre 2023)

Si precisa che il presente avviso non vincola, in alcun modo, la scrivente amministrazione che si riserva, a
proprio insindacabile giudizio, la facolta di sospendere, modificare o annullare la procedura di cui al
presente avviso, nonché ogni decisione in merito all’attivazione della procedura stessa, senza che i
soggetti che si siano dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa

o diritto di sorta.

1. Amministrazione proponente: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa
- Palazzo Gerini - Via Michelangelo Buonarroti, 10 (50122 Firenze) - Tel. +39 055 2380301 - PEC:
indire@pec.it; Web: www.indire.it

2. Oggetto dell'appalto: L’appalto ha ad oggetto la fornitura di servizi congressuali, alberghieri e ristorativi
in occasione dell’evento dal titolo “Coordinamento Ambasciatori Scuola”, promosso dall’Agenzia Nazionale
Ersamus+ e dall'Unita Italiana eTwinning, Le specifiche dei servizi sono riportate nel documento, in
allegato, denominato “Elenco di dettaglio delle prestazioni richieste” (All.to 1) a cui si rimanda

integralmente.
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3. Luogo e modalita di esecuzione dell’appalto: L’evento avra luogo nella citta di Rimini nei giorni 16,
17 e 18 novembre 2023 e prevede una partecipazione di 300 persone. Inoltre, sara articolato in due
giornate di lavoro. La prima giornata di lavoro si svolgera con orario dalle 14,00 alle 18,00. La seconda
giornata di lavoro si svolgera con orario dalle 09,00 alle 19,30. L’eventuale affidatario dell’appalto dovra
fornire il proprio supporto all’organizzazione dell’evento, garantendo l'erogazione di tutti i servizi:
congressuali, alberghieri e ristorativi descritti nel sopraccitato documento “Elenco di dettaglio delle
prestazioni richieste”, sotto il coordinamento dell'Ufficio Eventi, nella persona di Luisa Ingrassia. Inoltre si
precisa, sin da ora, che le spese di trasferta ed ogni altro onere del personale dell’'operatore economico
saranno a carico dell’affidatario dell’eventuale successiva procedura di affidamento. Per tutto quanto non
espressamente definito nel presente articolo, in merito alle modalita di esecuzione della prestazione, si

rinvia all’ “Elenco di dettaglio delle prestazioni richieste” (All.to 1).

4. Durata del contratto: La durata del contratto va dal momento della stipula fino al termine dell’evento,

fissato per il 18 novembre 2023;

5. Modalita di affidamento dell’appalto e individuazione del contraente: L’affidamento dell’appalto
avverra, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lettera b), del D.Lgs 36/2023, previa negoziazione, mediante la
modalita della “Trattativa Diretta” sul MePA, con I'operatore economico che ha fatto pervenire la propria
manifestazione di interesse a seguito della pubblicazione del presente avviso pubblico di indagine
esplorativa di mercato ed il cui preventivo di spesa & stato ritenuto il piu congruo e conveniente tra quelli

pervenuti a questa amministrazione.

6. Importo stimato dell’appalto: Per I'erogazione dei servizi congressuali, alberghieri e ristorativi previsti
nell’ambito del succitato evento & stato stimato un importo complessivo di € 139.000,00 (esclusa Iva 22%).
Gli oneri per la sicurezza derivanti da rischi di interferenza - non soggetti a ribasso - sono pari a € 0,00.
Tale importo si intende omnicomprensivo di tutti i costi sostenuti dall’affidatario della eventuale successiva

procedura di affidamento, inclusi i costi di trasferta del proprio personale in loco, se necessario.

7. Requisiti di partecipazione: Ai fini della partecipazione alla successiva ed eventuale procedura di
affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 comma 1, lettera b), del D.Lgs 36/2023, dell'appalto per la fornitura
di servizi congressuali, alberghieri e ristorativi nel’ambito dell’evento dal titolo “Coordinamento
Ambasciatori Scuola” (Rimini, 16-17-18 novembre 2023), gli operatori economici dovranno risultare in
possesso dei seguenti requisiti:

« Iscrizione alla Camera di Commercio per attivita pertinenti all'oggetto dell’appalto;
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+ Assenza di cause ostative alla partecipazione a gare pubbliche di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023.
In caso di raggruppamenti sono previste, inoltre, le cause di esclusione regolamentate dall’art 97 (Cause
di esclusione di partecipanti a raggruppamenti);

* Iscrizione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), nella categoria merceologica

“Gestione Eventi — Servizio di organizzazione e gestione integrata degli eventi”.

8. Termini e modalita di presentazione della manifestazione di interesse: | soggetti interessati

dovranno far pervenire alla scrivente amministrazione, entro e non oltre le h. 17,00 del giorno 17 ottobre

p.v. la seguente documentazione:

1) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE resa, ai sensi degli artt 46 e 47 del DPR

445/2000, secondo il fac-simile in allegato (All.to 3), e inerente il possesso dei requisiti di ordine generale

previsti dalla normativa vigente per la partecipazione alle gare pubbliche, trasformata in PDF/A e

sottoscritta digitalmente dal titolare/legale rappresentante/procuratore dell'impresa;

2) BREVE CURRICULUM AZIENDALE, con l'eventuale indicazione di commesse analoghe a quelle

oggetto di affidamento ed eseguite negli ultimi 5 anni;

3) RELAZIONE GENERALE con proposta di organizzazione dei servizi richiesti. A questo proposito si fa

presente anche I'esigenza di un “Service Desk Dedicato”, costituito da personale altamente qualificato,

che gestisca la comunicazione tra fornitore e amministrazione e intervenga nella risoluzione di ogni sorta

di problematica;

4) PREVENTIVO ECONOMICO con l'indicazione sia della quotazione economica complessiva che della
quotazione economica di dettaglio relativamente ad ognuno dei servizi richiesti dall’amministrazione con,
anche, I'elenco dei rispettivi costi unitari di ogni singola voce di spesa (Es. Costo a persona per singolo
pernottamento, costo a persona per la cena, ecc.), Detto preventivo economico andra redatto su carta
intestata dell'impresa e sottoscritto digitalmente dal titolare/legale rappresentante della stessa (o da tutti i
legali rappresentanti in caso di raggruppamento). Il numero stimato di partecipanti & di 300 persone. Tale
numero, tuttavia, potra subire delle variazioni tra la fase di pubblicazione dell’avviso pubblico di indagine di
mercato e la fase di avvio della procedura di affidamento diretto. Per questa ragione sara necessario

indicare anche i costi unitari di ogni singola voce prevista all'interno dei servizi richiesti dal’amministrazione.

9. Subappalto: In materia di subappalto si rimanda alla normativa vigente ed, in particolare, all'art 119 del
D.Lgs.36/2023. “I soggetti affidatari dei contratti eseguono in proprio le opere o i lavori, i servizi, e le
forniture compresi nel contratto. Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 120, comma 1, lettera d), la
cessione del contratto & nulla. E altresi nullo I'accordo con cui a terzi sia affidata I'integrale esecuzione

delle prestazioni o lavorazioni appaltate, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative alla
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categoria prevalente e dei contratti ad alta intensita di manodopera.”Si ricorda che i soggetti affidatari dei
contratti possono affidare in subappalto le opere o i lavori, i servizi o le forniture compresi nel contratto,
previa autorizzazione della stazione appaltante, purché: a) il subappaltatore sia qualificato per le
lavorazioni o le prestazioni da eseguire; b) non sussistano a suo carico le cause di esclusione di cui agli
artt 94 e 95 del D.Lgs 36/2023. c) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti di opere ovvero i

servizi e le forniture o parti di servizi e forniture che si intende subappaltare.

10. Modalita di svolgimento della fase di indagine di mercato: La fase di indagine di mercato sara
effettuata, in modalita telematica, attraverso I'utilizzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della
Toscana (START). Pertanto, ai fini della presentazione delle manifestazioni di interesse, & necessaria la
registrazione su START, nell’ambito della categoria merceologica “79952000 - 2 - Servizi di organizzazione

eventi”. Per la registrazione € sufficiente andare all'indirizzo https://start.toscana.it e seguire le istruzioni.

In caso sia necessario un supporto tecnico, I'operatore economico potra chiamare il numero telefonico

0810084010 e/o scrivere all'indirizzo e-mail: start.oe@accenture.com. Per gli operatori economici, i quali

risultano gia registrati a START, sara sufficiente effettuare I'accesso sulla piattaforma telematica,

individuare la procedura e cliccare su “Invio manifestazione d’interesse”.

11. Termine di presentazione della manifestazione di interesse: Il termine di scadenza per la
presentazione delle manifestazioni di interesse & fissato alle h. 17,00 del giorno 17 ottobre p.v. Una volta
scaduto il suddetto termine, questa amministrazione procedera alla valutazione della documentazione
pervenuta da parte degli operatori economici e, di conseguenza, all'individuazione dell’operatore
economico con cui avviare la “Trattativa Diretta” sul MePA per I'eventuale affidamento dell’appalto in

questione.

12. Valutazione: La valutazione della documentazione pervenuta da parte degli operatori economici sara
effettuata dal Responsabile Unico di Progetto, coadiuvato, se necessario, da personale qualificato, e terra
conto sia della proposta economica che della proposta progettuale di cui al punto 8 del presente avviso. In
particolare saranno prese in considerazioni le proposte progettuali che espliciteranno, in modo dettagliato
ed esaustivo, le modalita di erogazione e gestione dei servizi richiesti dal’amministrazione di cui alla

relazione tecnica richiesta al precedente punto 8.
13. Trattamento dei dati personali: Ai sensi del Regolamento UE 2016/279, si informa che i dati forniti

dall'operatore economico saranno trattati ed utilizzati unicamente per le finalita connesse alla presente

procedura di affidamento nonché alla stipula ed esecuzione del contratto. Per maggiori dettagli si rinvia
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allinformativa sintetica di cui allall. 2 del presente avviso. |l titolare del trattamento dei dati €
'amministrazione aggiudicatrice: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa
(INDIRE), Via M. Buonarroti 10 — 50122 Firenze, PEC: indire@pec.it. Per I'esercizio dei suoi diritti

I'operatore economico pud scrivere a: segreteriapresidente@indire.it. Per complete ed esaustive

informazioni sul trattamento dei dati & possibile consultare la sezione privacy del sito istituzionale di
INDIRE.

14. Responsabile Unico del Progetto: Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs.
n. 36/2023 ¢ la Dott.ssa - Valentina Cucci.

15. Ulteriori informazioni: Gli interessati potranno richiedere ulteriori informazioni e/o chiarimenti inerenti
alla presente procedura, attraverso la piattaforma START, sezione “Comunicazioni”, sino alle h. 17,00 del

giorno 10 ottobre p.v.

N.B. La presente istanza e finalizzata, esclusivamente, a ricevere proposte non vincolanti per I'Ente, al fine
di svolgere un’accurata indagine esplorativa di mercato. Ogni eventuale determinazione all’esito
dell'indagine di mercato é rimessa alle valutazioni e scelte discrezionali del’Amministrazione che, peraltro,
qualora decidesse di procedere con affidamento a terzi del servizio procedera a selezionare il contraente
nel rispetto di quanto previsto dal Codice dei Contratti Pubblici. Pertanto, la presente non vincola in alcun
modo la scrivente Amministrazione e I'Ente si riserva la facolta di sospendere, modificare o annullare il
procedimento senza che i soggetti che si siano dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno a titolo

risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

IL DIRETTORE GENERALE
Flaminio Galli

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U.
445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il

quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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