
 

 

Data e protocollo nella PEC di trasmissione 
Trasmessa a mezzo posta certificata 
 
                                                                                     
 

Spett.le  Studio Riprese Firenze S.n.c. 
  Via Panciatichi n.16 – 50141 Firenze (FI) 
  C.F./P.IVA: 06525120488 
  studioripresefirenze@legalmail.it 

 

 

Procedura aperta sopra soglia comunitaria ai sensi dell’art. 60 del d.lgs 50/2016, interamente gestita in modalità 

telematica, attraverso l’utilizzo della piattaforma regionale START (Sistema Telematico Acquisti Regione 

Toscana), per la conclusione di un accordo quadro ex art. 54 comma 4 lett. a) del d.lgs. 50/2016 con 3 (tre) 

operatori economici per la durata di 4 (quattro) anni, avente ad oggetto la realizzazione di prodotti audiovisivi e 

multimediali personalizzati nell’ambito delle attività istituzionali svolte da INDIRE, nel Programma Erasmus+ e 

nei progetti in affidamento - CIG:99053411FB - CUP: B59B23000000007 - CPV 92111000-2 Servizi di 

produzione di film e video 

 

Contratto applicativo per la realizzazione dei seguenti prodotti: nr 10 video tipo D (lotto 1) e nr 1 video 

tipo E.2 (lotto 2) – Realizzazione di nr 11 video di documentazione e riprese evento streaming - CIG 

DERIVATO: B30288201D – CUP specifico: B53C23003420001 

Progetto OrientaMenti – Formazione dei docenti a supporto riduzione dei divari territoriali nelle scuole e del 

contrasto alla dispersione scolastica, tramite l’attuazione delle Linee Guida sull’Orientamento Scolastico. 

 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA 

Missione 4: ISTRUZIONE E RICERCA 

Componente 1: Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli Asili nido all’Università 

Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie 

di primo e di secondo grado e della lotta alla dispersione scolastica 

 

VISTO che con Decreto del Direttore Generale prot. n. 17196 del 24/04/2024 è stato stipulato l’Accordo Quadro 

in oggetto trasmesso con nota ns. prot. n. 17253 del 24/04/2024 agli Operatori Economici affidatari;  

VISTO l’art. 54, comma 4, lett. a) del d.lgs. 50/2016; 

CONSIDERATO che la società Studio Riprese Firenze S.n.c è risultata seconda classificata ed eseguirà il 

servizio per un importo massimo complessivo di € 141.300,00, pari al 30% dell'importo complessivo massimo 

dell’Accordo Quadro; 

VISTO che la suindicata società si è impegnata ad eseguire i singoli contratti applicativi dell’Accordo Quadro, 

conformemente a quanto previsto dal medesimo Accordo Quadro, dal Disciplinare di gara, dal Capitolato 

Tecnico, alle condizioni indicate nell’offerta tecnica ed economica presentata in sede di gara; 

PRESO ATTO della richiesta pervenuta dalla dott.ssa Margherita Di Stasio, in qualità di responsabile di 

Struttura: 5 Formazione e accompagnamento per la realizzazione di 11 video per documentazione e riprese 

evento streaming; 

RILEVATO che, in base ai prezzi unitari offerti da Studio Riprese Firenze S.n.c per la sopracitata tipologia di 

video, l’importo complessivo dell’affidamento è pari ad euro 20.250,00 (IVA al 22% esclusa). 

 

1- Oggetto e modalità di svolgimento del servizio 

• 1.a - Realizzazione nr N. 10 video Tipo D – video di documentazione - durata da concordare. Potranno 

essere girati in diverse città, a titolo preferenziale ma non esaustivo Firenze, Roma, Milano. Il servizio richiesto 

ha le seguenti caratteristiche:  
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- messa a disposizione del locale per la ripresa video e/o la disponibilità di uno studio mobile;  

- la predisposizione e la messa a disposizione del setting (croma key o blue screen, videocamere, microfoni 

direzionali e/o cardioidi per isolare dall’ambiente, luci ecc.);  

- le riprese video (in 4K 50p in modalità HDR con gamma log o RAW che permetta una dinamica di ripresa di 

almeno 14 stop (diaframmi) e una registrazione con campionamento ≥ a 10 bit 422);  

- il caricamento del girato grezzo su server condiviso fornito da INDIRE (per una prima valutazione e verifica 

dei contenuti);  

- la post-produzione da realizzarsi secondo le indicazioni generali di INDIRE dal punto di vista della 

valorizzazione dei contenuti, della durata complessiva del documento della necessità di supporto infografico, 

ecc. In particolare, si richiede anche: l’illustrazione e/o revisione grafica (a partire da contenuti presenti nelle 

eventuali slide usate dal/la docente); l’animazione 2D e 3D, il montaggio con processi di grading e post-

produzione a ≥ a 10 bit 422; il compositing attraverso specifici software per combinare più elementi visivi, come 

immagini, video, effetti speciali e animazioni, in una singola scena o in un'immagine finale. 

- la trasformazione del video in un pacchetto SCORM da poter caricare nella piattaforma (le specifiche tecniche 

saranno fornite da INDIRE). 

 

Ciascun video avrà le seguenti caratteristiche generali: 

- uno o due esperti che parlano in primo piano/mezzo busto/piano americano; 

- uso di slide da cui partire per creare e integrare elementi testuali/grafici/animati. 

Ci si attende che l’operatore economico sia autonomo nel montaggio della prima versione del documento, 

recependo le indicazioni di carattere generale del gruppo di progetto e sia disponibile a revisionare il documento 

in modo iterativo fino al raggiungimento del prodotto atteso. Esempio di prodotto di cui al punto 1): 

https://orientamenti.r1-it.storage.cloud.it/Pettenati_MOD2_LEZ3.mp4  

 

• 1.b – Realizzazione nr N. 1 video Tipo E.2 “Riprese evento streaming” (convegno 24/25). Realizzazione 

di un video integrale del convegno relativo al progetto OrientaMenti.per l’a.s. 24/25. 

 

Nello specifico, potrà essere richiesto di: 

- riprendere e trasmettere l’evento in diretta in alta qualità (stile televisivo), con la presenza di attrezzature per 

la gestione della regia in diretta streaming (con relativa fornitura del segnale e messa in rete). Dovranno essere 

considerate più telecamere, in funzione degli spazi disponibili per l’evento; 

- la predisposizione del setting (videocamere, microfoni direzionali e/o clip lavalier per isolare dall’ambiente, 

due microfoni gelato, mixer audio, luci ecc,); 

- le riprese video (in 4K 50p in modalità HDR con gamma log o RAW che permetta una dinamica di ripresa di 

almeno 14 stop (diaframmi) e una registrazione con campionamento ≥ a 10 bit 422); con Camere HD o 4K con 

la stessa colorimetria. Utile la presenza di Video Switcher e registrazione “program” e la registrazione ISO cam 

(anche su ogni camcorder), la presenza di un sistema Intercom o similare; 

- fornire successivamente il girato, condividendolo su server fornito da INDIRE (per una prima valutazione e 

verifica dei contenuti); 

- la post-produzione dovrà essere realizzata secondo le indicazioni di INDIRE dal punto di vista dei contenuti; 

- l’eventuale trasformazione del video in un pacchetto SCORM da poter caricare nella piattaforma (le specifiche 

tecniche saranno fornite da INDIRE); 

Per la produzione di questo prodotto è necessario che il servizio comprenda almeno le seguenti figure 

professionali con le relative competenze: 

- Regista 

- Cameramen (da valutare il numero in relazione al numero di telecamere utilizzato); 

- Un tecnico di controllo 

- Fonico di presa diretta 

- Un tecnico per il mixer video 

- Un tecnico per la diretta streaming 
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- Un tecnico per la post-produzione 

Esempio di prodotto di tipologia 5): (trasmissione in diretta) 

https://www.youtube.com/live/UANgtMGfXeY?si=C6ixwE-Dv35ZYobJ  (convegno post-prodotto) 

https://youtu.be/R6flmxVf-M8?si=tLG7aBE15kTtXDDy  

 

Ogni software utilizzato deve essere licenziato dal produttore, compresi filtri e accessori e immagini, audio, 

video e grafiche e template prese da stock. Dovranno essere coperti dal fornitore eventuali diritti su musica e 

immagini. Sono da considerarsi a carico del fornitore tutti i costi relativi alle trasferte. 

 

La data finale del contratto è il 30 luglio 2025. Tutti i prodotti dovranno essere realizzati e consegnati entro il 30 

aprile 2025, con possibilità di richiedere integrazioni e/o modifiche anche successive in base alle esigenze di 

progetto. 

Il contratto entra in vigore al momento della stipula e l’invio della lettera/contratto applicativo, fino al 30 luglio 

2025, data finale del contratto. 

 

Come previsto dal progetto ogni prodotto dovrà essere contraddistinto dalla specifica dicitura “Finanziato 

dall’Unione Europea – Next Generation EU” relativa alla fonte di finanziamento, con citazione del Piano 

Nazionale di ripresa e resilienza, nonché della relativa linea di investimento nell’ambito della quale il prodotto è 

stato finanziato; avrà, altresì, uno specifico richiamo al copyright che esplicita la proprietà dei prodotti da parte 

del Ministero dell’Istruzione e del Merito oltre all’inserimento dei loghi del Ministero  e dell’Unione Europea 

anche sulla base delle specifiche indicazioni circa il rispetto degli obblighi di pubblicità, che saranno fornite in 

sede di attuazione. Ad ogni buon conto, i prodotti formativi realizzati riporteranno anche la dicitura “Gli aspetti 

in essi contenuti non riflettono necessariamente l’opinione dell’Unione Europea o della Commissione Europea 

o del Ministero dell’istruzione e del merito, che non possono essere ritenuti responsabili di tali contenuti e 

scelte”.   

Fermo restando la natura e tipologia del servizio, l’appaltatore si impegna a che la realizzazione delle attività 

oggetto dell’affidamento non arrechi un danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’art. 17 del 

Regolamento UE 2020/852 e che sia coerente con i principi e gli obblighi specifici del PNRR relativamente al 

principio del Do No Significant Harm (DNSH). 

Il dettaglio dei singoli prodotti, nonché i tempi e le specifiche modalità di esecuzione del presente affidamento, 

saranno concordati con il Direttore dell’Esecuzione del Contratto, dott. Luca Rosetti (tel: 055/2380527) e con la 

dott.ssa Maria Chiara Pettenati, mc.pettenati@indire.it, richiedente il servizio, fermi restando i tempi di 

consegna indicati in sede di gara per ogni tipologia di video. I prodotti richiesti dovranno essere consegnati in 

formato digitale tramite mail o altro mezzo/supporto che verrà indicato dal DEC anche in relazione alle 

specifiche esigenze e caratteristiche del prodotto realizzato.  

 

2 - Corrispettivo e pagamento 

L’importo totale complessivo per lo svolgimento dei servizi in oggetto è pari a 20.250,00 (IVA al 22% esclusa), 

pari a complessivi € 24.705,00 (inclusa IVA al 22%). 

Il pagamento del corrispettivo contrattuale viene effettuato con risorse del Fondi di Rotazione per l'attuazione 

dell'iniziativa Next Generation UE - Italia   

Dal 1° luglio 2017 Indire applica il regime prescritto dall’articolo 21 del D.P.R. 633/1972, “scissione dei 

pagamenti – split payment”. 

Il pagamento verrà effettuato esclusivamente dietro presentazione di fattura elettronica, trasmessa secondo le 

specifiche tecniche di cui agli allegati A, B e C del DM 55/2013, mediante bonifico bancario, nei termini di legge 

decorrenti dal ricevimento della stessa, dietro verifica della regolarità contributiva. Si precisa che non sarà 

possibile effettuare anticipi o pagamenti in contanti. Si specifica inoltre che la fattura dovrà obbligatoriamente 

riportare i seguenti dati: 

Intestazione: Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa 

Codice fiscale: 80030350484 
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Codice Univoco IPA: UF46QB 

CIG derivato del singolo affidamento: B30288201D 

CUP specifico del presente contratto attuativo: B53C23003420001 

Finanziato dall’Unione europea – Next generation EU 

 

Data e numero di protocollo nonché estremi dell’impegno di spesa come indicati nella PEC di trasmissione del 

presente ordine. 

 

3 - Referenti della procedura 

Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016, è la dott.ssa Valentina Cucci 

(v.cucci@indire.it). Per informazioni di carattere amministrativo è possibile contattare la dott.ssa Cristina 

Zampini (c.zampini@indire.it). 

 

Per tutti gli aspetti tecnici e amministrativi non espressamente disciplinati nella presente lettera d’ordine si rinvia 

alle clausole e alle condizioni del contratto di accordo quadro stipulato in data 24/04/2024 e relativi allegati. 

 

 IL DIRETTORE GENERALE 

 Flaminio Galli 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D. Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il quale sostituisce 

il documento cartaceo e la firma autografa. 

 

 
 

 

 
NT Roma 

VC/cz 
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