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ATTO DI NOMINA DI PERSONA AUTORIZZATA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI EFFETTUATO NELL’AMBITO DEL SISTEMA DI VIDEOSORVEGLIANZA
INDIRE – Istituto Nazionale Documentazione Innovazione e Ricerca educativa, codice fiscale 80030350484, con sede legale in Firenze, Via Michelangelo Buonarroti 10, in persona della Presidente e Legale Rappresentante pro tempore prof. Francesco Manfredi (di seguito, per brevità, “INDIRE” o “Istituto”)
PREMESSO CHE

-	INDIRE, ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 in materia di protezione dei dati personali (il “Regolamento” o “GDPR”), opera come Titolare del trattamento dei dati personali degli interessati che sono oggetto di video-registrazioni dei sistemi di videosorveglianza installati nelle sedi dell’Istituto.
-	l’art. 4 n. 10 del Regolamento prevede espressamente che la persona autorizzata al trattamento dei dati personali sia sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile del trattamento; 
-	l’art. 29 del Regolamento prevede altresì che chiunque agisca sotto l’autorità del Titolare del Trattamento o del Responsabile del trattamento ed abbia accesso a dati personali non possa trattare tali dati se non è istruito in tal senso dal Titolare del trattamento o dal Responsabile;
-	l’art. 2 quaterdecies del D. Lgs. 196/2003 (“Codice in materia di protezione dei dati personali” recante disposizioni per l’adeguamento dell’ordinamento nazionale al GDPR) dispone testualmente che “il titolare o il responsabile del trattamento possono prevedere, sotto la propria responsabilità e nell’ambito del proprio assetto organizzativo, che specifici compiti e funzioni connessi al trattamento di dati personali siano attribuiti a persone fisiche, espressamente designate, che operano sotto al loro autorità. Il titolare o il responsabile del trattamento individuano le modalità più opportune per autorizzare al trattamento dei dati personali le persone che operano sotto la propria autorità diretta“”.
-	presso la sede di INDIRE sita in xxxxxxxxx, sono stati installati impianti di videosorveglianza in conformità a quanto stabilito dalla normativa in materia di trattamento dei dati personali, dando attuazione ai principi di liceità, necessità, proporzionalità e finalità previsti dalla suddetta normativa. Il sistema di videosorveglianza è stato installato al fine di garantire la sicurezza e l’incolumità degli utenti, del personale e dei visitatori nonché per assicurare la tutela del patrimonio dell’Ente ed evitare atti di vandalismo o tentativi di furto o accesso non autorizzato nella sede dell’Istituto.
-	la raccolta, la conservazione, la registrazione e l’utilizzo di immagini si configurano come attività di trattamento dei dati personali;
-	il provvedimento dell’8.4.2010 del Garante per la protezione dei dati personali, in materia di videosorveglianza, prevede che gli addetti alla visione delle immagini e alla gestione dei sistemi di videosorveglianza vengano specificamente autorizzati e vengano fornite loro apposite istruzioni sul trattamento dei dati personali.
- che il trattamento tiene conto anche delle “Linee guida 3/2019 sul trattamento dei dati personali attraverso dispositivi video” adottate dal Comitato europeo per la protezione dei dati (EDPB) allo scopo di fornire indicazioni sull’applicazione del Regolamento in relazione al trattamento di dati personali attraverso dispositivi video, inclusa la videosorveglianza.
-	il trattamento delle immagini da parte di INDIRE avviene nel rispetto del Regolamento interno sulla videosorveglianza oltre che di quanto prescritto da altre disposizioni di legge relativamente all’installazione di apparecchi audiovisivi.
Tutto ciò premesso, INDIRE, come sopra rappresentata

NOMINA
La S. V. [NOME COGNOME] Persona Autorizzata al Trattamento dei dati personali in relazione alla gestione dell’impianto di videosorveglianza.

1. MANSIONI

Con la presente designazione Le forniamo di seguito le istruzioni a cui dovrà attenersi nell’effettuare il trattamento dei dati personali relativi allo svolgimento dei compiti a Lei affidati per ragioni di servizio, ai sensi del Regolamento.
In qualità di Persona Autorizzata al trattamento per il sistema di videosorveglianza potrà effettuare il trattamento dei dati personali che risulterà necessario nell’ambito della funzione e/o ufficio di Sua appartenenza [ad. es portineria, guardiania, manutenzione impianto videosorveglianza, ecc.]
In caso di dubbi, o per richieste di chiarimenti, La invitiamo cortesemente a rivolgersi al Responsabile della protezione dei dati (“Data Protection Officer” – “DPO”) designato dall’Istituto, contattabile all’indirizzo email dpo@indire.it 

1. RESPONSABILITÀ GENERALI

In ottemperanza a quanto previsto dall’articolo 29 del Regolamento (UE) 679/2016, la S.V., in qualità di Persona Autorizzata al trattamento, sarà tenuta a:

0. procedere al trattamento dei dati nel rispetto del Regolamento e attendendosi alle istruzioni impartite dall’Istituto, dal DPO e/o dal proprio Referente Privacy;
0. mantenere la riservatezza dei dati, che non devono essere comunicati o resi accessibili a terzi se non secondo le modalità concordate con l’Istituto o in caso di richieste da parte delle competenti autorità.
0. segnalare al proprio Referente Privacy e/o al DPO eventuali criticità accadute nel corso dei trattamenti affidati, ovvero l’impossibilità di rispettare i principi di cui al successivo paragrafo 3, nonché l’accesso a banche dati che non sia indispensabile per adempiere ai compiti affidati, ovvero l’esecuzione di trattamenti non necessari o non rispondenti alle finalità per cui i dati sono stati raccolti;
0. collaborare con il proprio Referente Privacy e con il DPO supportandoli nell’adempimento dei loro compiti;
0. mettere a disposizione dell’Istituto tutte le informazioni necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi, consentire e contribuire alle attività di revisione, comprese le ispezioni, realizzati dal Titolare;
0. segnalare tempestivamente al proprio Referente Privacy o al DPO le eventuali richieste di esercizio dei diritti ai sensi degli art. 15-22 del GDPR presentate dagli interessati;
0. attenersi in ogni caso alle istruzioni dell’Istituto in materia di trattamento dei dati personali.

1. PRINCIPI APPLICABILI AL TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI 

Nello svolgimento del trattamento devono essere osservate le norme di legge e di regolamento in materia di protezione dei dati personali ed in particolare: 

· i dati devono essere trattati in modo lecito, corretto e trasparente nei confronti degli interessati, esatti e se necessario aggiornati;
· i dati devono essere raccolti per finalità determinate, esplicite e legittime e successivamente trattati in osservanza del regolamento sulla videosorveglianza;
· i dati devono essere adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per le quali sono trattati;
· i dati devono essere conservati in una forma che consenta l’identificazione degli interessati per un arco temporale non superiore al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati;
· i dati devono essere trattati in maniera da garantire un’adeguata sicurezza degli stessi attuando le misure di sicurezza tecniche e organizzative adottate dall’Istituto;
· è consentito l’accesso ai soli dati personali la cui conoscenza sia necessaria per adempiere ai compiti affidati nell’esercizio delle proprie funzioni
[bookmark: _Hlk126852942]Inoltre, il trattamento dovrà essere svolto in osservanza del Regolamento sulla videosorveglianza redatto in conformità al Provvedimento del Garante per il trattamento dei dati personali del 08.04.2010 “Videosorveglianza-Provvedimento generale” e alle “Linee guida 3/2019 sul trattamento dei dati personali attraverso dispositivi video”, nonché alla Legge 300/70: Statuto dei Lavoratori.

1. [bookmark: _Hlk509670407]ISTRUZIONI OPERATIVE 

· In ragione della funzione esercitata e del ruolo ricoperto, la S.V. in quanto autorizzato potrà eseguire i seguenti trattamenti [FLAGGARE TRATTAMENTO AUTORIZZATO]

□	visionare immagini in tempo reale; 
□	visionare immagini registrate e accesso alla control room; 
□	custodire le credenziali di autenticazione per accedere al DVR;
· segnalare al Referente Privacy sulla videosorveglianza e al Responsabile della protezione dei dati (Data Protection Officer – DPO), l’eventuale distruzione, smarrimento, anche accidentale, delle immagini nonché ipotesi di accessi abusivi e, comunque, non autorizzati alle stesse e ai sistemi di videosorveglianza. 


Firenze, lì

INDIRE					Firma per presa visione e accettazione della persona autorizzata
____________________			__________________________
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